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OSNOVNI PODACI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna $kola Semovec

Adresa skole:

Semovec, Plitvicka 2, 42202 Trnovec Bartolovecki

Zupanija:

Varazdinska Zupanija

Telefonski broj:

042/657-200

Broj telefaksa:

042/657-109

Internetska posta:

skola@os-semovec.hr

Internetska adresa:

https://os-semovec.skole.hr

Sifra gkole: 05-220-002

Maticni broj skole: 3005933

OIB: 48253697494

Upis u sudski registar (broj i datum): 05-10607/1-1958 od 28.1.1959.god.
Skola vjezbaonica za: /

Ravnatelj Skole:

Marina Hizak

Voditelj smjene: /
Voditelj podrucne skole: /
Broj ucenika: 155
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 68
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 87
Broj uc€enika s tesko¢ama u razvoju: 10
Broj ucenika u produzenom boravku: 41
Broj ucenika putnika: 100
Ukupan broj razrednih odjela: 12
Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 12
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: /
Broj razrednih odjela RN-a: 5
Broj razrednih odjela PN-a: 7
Broj smjena: 1
Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00 — 14:55
Broj djelatnika: 42
Broj ucitelja predmetne nastave: 20
Broj ucditelja razredne nastave: 5
Broj ucitelja u produzenom boravku: 2
Broj strucnih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 13
Broj nestrucnih ucitelja: 1
Broj pripravnika: 0
Broj pomocnika u nastavi 1
Broj odgojitelja u PO 0
Broj mentora i savjetnika: 3
Broj voditelja ZSV-a: 1



mailto:skola@os-semovec.hr
https://os-semovec.skole.hr/

Broj racunala u skoli: 72

Broj specijaliziranih ucionica: 1
Broj opéih ucionica: 15

Broj Sportskih dvorana:

Broj Sportskih igraliSta:
Skolska knjiznica:
Skolska kuhinja:

R|lRr|R|[~

1 PODACI O UVIETIMA RADA

1.1 Podaci o upisnom podrucju

Osnovnu $kolu Semovec pohadaju uenici iz pet sela, Semovca, Bartolovca, Zabnika, Stefanca i
Zamlake, koja se nalaze uz magistralnu cestu Varazdin-Ludbreg. Sjediste Skole je u
Semovcu,Plitvicka 2. U&enici iz susjednih sela dolaze u $kolu autobusom, a uslugu prijevoza pruza
Autobusni promet Varazdin. TroSak prijevoza snose Opcina Trnovec Bartolovecki i Varazdinska
Zupanija.

Socijalno - ekonomsko te imovinsko stanje roditelja je razlicito, od socijalno ugroZenih obitelji do obitelji
solidnih prilika.

Suradnja skole i roditelja je zadovoljavajuca i veoma raznolika.

Roditelji aktivno suraduju u cjelokupnom Zivotu Skole preko roditeljskih sastanaka, individualnih
razgovora, raznih tematskih radionica, projekata te kao suradnici u odgojno-obrazovnom procesu.
Suradnja Skole i Opéine Trnovec Bartolovecki je odli¢na te se financijski podrzava program
produzenog boravak, za ucenike treéih razreda financira skola plivanja, sufinancira skolska
kuhinja, prate postignuéa ucenika na raznim natjecanjima te se ih stimulira primjerenim
nagradama, a najmarljivijeg ucenika, tj. uéenika generacije na Dan opéine posebno se nagraduje.
Skolsku kuhinju u¢enika ove godine financira se u cijelosti sredstvima Ministarstva znanosti.



1.2 Unutrasnji skolski prostori

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi€na utionica, kabinet, . | Veli¢ina . | Veli¢ina Opcéa Didakticka
knjiznica, dvorana) Broj um? Broj um? opremljenost | Opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 5 3 3
l.arazred 1 50 3 3
2.arazred 1 50 3 3
3.arazred 1 50 3 3
4.arazred 1 50 3 3
4.b razred 1 50 3 3
Kabinet RN 1 15,6
PREDMETNA NASTAVA 8
5.arazred 1 32 3 3
6.a razred 1 54 3 3
6.b razred 1 42 3 3
7.arazred 1 54 3 3
7.b razred 1 54 3 3
8.arazred 1 54 3 3
8.b razred 1 45
Kemija/Fizika 1 18
Kabinet za primanje roditelja 1 27
OSTALO 8
Informatika (kabinet) 1 64 3 3
Dvorana za TZK 1 450 2 2
Knjiznica 1 30 2 2
Skolska kuhinja 1 16
Zbornica 1 31,52
Uredi 3 64
UKUPNO: 22 749 3 652,12

Od 2007. godine $kola radi u jednoj smjeni jer su tada dogradeni novi ucionicki prostori. Ubrzo broj
ucenika raste, a time i broj razrednih odjela. Tako je ve¢ 2009. godine bilo 13 razrednih odjela, a 12
ucionica. Iz tog razloga, kako bi se zadrzao pedagoski standard rada u jednoj smjeni, jedan razredni
odjel smjesten je u prostor zbornice koji je preureden u ucionicu (sada ucionica 8.b). Vec¢ je tada jedan
razredni odjel smjesten u neadekvatnoj ucionici s obzirom na veli¢inu (sada kabinet za primanje
roditelja). Tada se pristupilo izradi projektne dokumentacije za dogradnju iznad zapadnog dijela
Skolske zgrade. Ishodena je gradevinska dozvola, ali sredstva za dogradnju nisu osigurana. Pred
pocetak Skolske godine 2014./2015. opet se javlja isti problem. Imamo 14 razrednih odjela, a 13
ucionica. Kako biidalje zadrzali pedagoski standard rada u jednoj smjeni, krenuli smo u rekonstrukciju
jedne veée ucionice (cca 70m?) te pregradnjom iste dobili dvije manje (sada ucionice 5.ai6.b).

Uz ucionicke prostore Skola ima i sportsku dvoranu, male poslovne prostore za struéne sluzbe.
Problem nedostatka zbornice rijeSen je djelomicnom pregradnjom Skolske knjiznice. U bivsem
prostoru predskole sada je smjeSten produZeni boravak jedne odgojno-obrazovne skupine —2.i4.ab
razreda. ProduZeni boravak odgojno-obrazovne skupine 1. i 3.a razreda odvija se u
zasebnoj praznoj uéionici, a koja je oslobodena radi smanjenja broja razrednih odjela i
ove Skolske godine. Za potrebe prehrane djece imamo Skolsku kuhinju koja je premala i kao
takva ne zadovoljava u potpunosti potrebe za pripremu hrane djeci Skolskog uzrasta te
nedostaje prostor za ostavu, stoga je nuzna rekonstrukcija Skolske kuhinje.




Blagovaonicki prostor smjesten je ispred skolske kuhinje u prolaznom hodniku te prostorno zadovoljava
potrebe za sve uéenike, no potrebno je osigurati prikladniji prostor za $kolsku uZinu. Skola je prikljué¢ena
na gradski plin i ima centralno grijanje. Svi prostori se redovito odrzavaju.

1.3 Skolski okolis
Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 900 3
2. Zelene povrsine 500 3
3.Zeleni dio ispred skole 200 3
4.Asfaltirani dio ispred Skole 400 3
5.PovrsSine zasadene drvecem 800 3
6.Uredeno parkiraliste 300 3
UKUPNO 3100 3

Na vanjskom skolskom prostoru smjestena je kotlovnica za centralno grijanje Skole i stambena zgrada s
pripadajuc¢im dvoristem na kojem je smjesteno igraliSte s igralima za djecu predskolske i mlade Skolske dobi.

Ispred skolske sportske dvoran obnovljen je prostor novim slojevima asfalta te je prosle Skolske godine u
sklopu projekta gradanskog odgoja i obrazovanja ,,Pokreni se!“ i velikim dijelom sredstvima Opcine, iscrtano
igraliSte raznim senzomotorickim igrama, a koje mogu koristiti djeca za vrijeme trajanja nastave, alii van
toga te svi iz nase lokalne zajednice. U Skolskom dvoristu ureden je i Skolski vrt s visokim gredicama, gdje
u¢enici zajedno s u¢iteljima sade razno povrée, ljekovito bilje i druge vrste biljaka. Skolski vrt izgraden je
pomocu projekta gradanskog odgoja i obrazovanja,,0d gredice do zdjelice”, ali i uz pomoc¢ roditelja i lokalne
zajednice. Zelene povrsine redovito se odrzavaju koSnjom. Rubni dijelovi uz skolsku zgradu oblozZeni su
betonskom oblogom. Ukupno stanje $kolskog okoli$a je solidno. Skolski okoli ukrasen je brojnim zelenilom,
cvatuéim loncanicama te grmovima ruza. Urednim okoliSem Zelimo djelovati na estetski odgoj ucenika i
razvijati smisao za lijepo kao i odgovoran odnos prema prirodi.

1.4 Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

NASTAVNA SREDSTVA |
POMAGALA STANIJE STANDARD

Audiooprema:
Mali zvucnici 50 3
Razglas 1 3
Diktafon 1 3
Video- i fotooprema:
Fotoaparati 2 3
Informaticka oprema:
Racunala 88 4
Kopirni aparati 4 3
Projektori 19 3
Pisaci 10 3
Tableti 45 3




Ostala oprema:

Projekcijska platna 17
Pametna ploca 4
Komunikacijski ormar 1




1.4.1 Knjizni fond skole

Knjizni fond Skole Cine knjizna i neknjizna grada. Knjizna grada dijeli se na ucenicki i nastavnicki fond.
Ucenicki fond Cine knjige za Skolsku lektiru i knjige slobodno ¢itanje. Nastavnicki fond sadrzi strucnu
pedagosku literaturu, metodicke prirucnike i referentnu gradu (enciklopedije, rjecnike, atlase i leksikone).
Neknjiznu gradu Cine AV i elektronicka grada (e-knjige)

KNJIZNI FOND STANIJE

Lektirni naslovi (1.-4.) 660
Lektirni naslovi (5.-8.) 653
Lektirni naslovi (ukupno) 1313
Beletristika 2719
Strucna literatura za ucitelje 380
Ostalo 70
Ukupno stru¢na 450

UKUPNO 3169

Plan nabave knjizne grade u sk. godini 2020/21. usmjeren je na obnovu i popunjavanje fonda skolske
lektire, nabavu novih naslova djecje knjizevnosti, didakticko-metodicke i stru¢ne literature. Bududi
da knjizni fond ni brojem knjiga po uc¢eniku ni zadanim omjerima ne udovoljava Standardu za skolske
knjiznice, potrebno je osigurati financijska sredstva za nabavu grade kako bi knjiznica mogla
izvrSavati svoju osnovnu zadacu osiguravanja izvora znanja i informacija.

1.5 Plan obnove i adaptacije

Sukladno ve¢ ranije navedenim problemima potrebno je i proSirenje Skolske kuhinje. Cijeli stariji dio
Skolske zgrade te Skolsku dvoranu potrebno je prijaviti za energetsku obnovu, ¢ija je investicijska
vrijednost 10,5 mil. Kuna, a u suradnji s Varazdinskom Zupanijom po otvorenju natjecaju.

Nakon rekonstrukcije sanitarnog ¢vora i izmjeStanja te proSirenja Skolske kuhinje, potrebno je
izmjestiti zbornicu u sredisnji dio Skole. Time bismo oslobodili knjiznicu i dobili veliki prostor knjiznice
i ¢itaonice u potkrovlju skole. Takoder, u prostoru sadasnje blagovaonice uredio bi se prostor za
dnevni boravak. U dogledno vrijeme potrebno je planirati i postavljanje vanjske ograde oko cijelog
Skolskog prostora. Sje¢om pojedinih starih stabala borova , koji su zbog svoje veli¢ine i stanja
predstavljali opasnost u Skolskom dvoristu, dobili smo drvenu gradu kojom smo izgraditi ucionicu
na otvorenom, koja sluzi za izvodenje odgojno obrazovnog procesa kada to vrijeme dozvoljava.
Ulaskom u projekt uredila bi se stolicama i klupama. Klupice u dvoristu potrebno je obnoviti
drvenom gradom i urediti prostor ispred dvorane u vidu senzornog parka.



2 PODACI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM
RADNIM ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI

2018./2019.

2.1 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1 Podaci o uciteljima razredne nastave

Red. . . Godina . Stupanj strucne Strucni Godine
. Ime i prezime . Zvanje .. .
broj rodenja spreme ispit staZa
Alenka Laba3 | ] utiteljica RN A B B
Gordana Hajdarovié¢ | uciteljica RN A B B
Biserka Pokos - dipl.u¢.RN s VSS . .
matematikom
Sandra B. Petek | uciteljica RN A B B
Renata Eldan I uiteljica RN VSS | B

2.1.2 Podaci o uciteljima predmetne nastave

Stupanj
Red. . . Godina . pv ! Predmet(i) koji(e) | Strucni Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne . L. .
broj rodenja predaje ispit staia
spreme
1. Maja Vitkovi¢ - dipl.u€. RN s pojacanim VSS Hrvatski jezik . .
predmetom hrv.jezik
Valentini B.Boltizar - dipl.u¢.RN s pojac¢anim VSS -—-—
2. predmetom hrvatski Hrvatski jezik
jezik
- magistra likovne .
3. JoZica Butko - pedagogije VSS Likovna kultura . I
4. Nikolina Gundi¢ - d;lf;;;:grsnp;fzfenr:? VSS Glazbena kultura . .
kulture
f.njem. i f .
5. Dijana Bozak - pro njjzr;k; ranc VSS Njemacki jezik . .
knjizevnosti
7. Lara Kosak - mag.edukacije hrv. j. i VSS Njemacki jezik I
njem. j. i knjizevnosti
. dipl.u¢.RN's .
. Lucija V. e
8 ucija V.Topolnjak - pojaganim VSS Matematika .
predmetom
matematike
. . magistra edukavije Priroda/
9 Melanija Bacinger - biologije i kemije Vs biologija . I
(bolovanje)
- . magistra ekologije i Priroda i
10. | Kristina Kahriman - VSS . .
zastite prirode biologija L I




11. Mirjana Loncar dipl.ing.kemije VSS Kemija . .
12. | Marina Tomai¢ ] prof.pov. i Vss Geografija/ B [ ]
) geografije Povijest
13. | Ivana Hitrec - d|p|.|ng. VSS Tehnicka kultura . .
geotehnike
& Pri |
14. | Tamara Sumiga - rirodos ()-\ino . SSS Fizika . -
-matematicka gim.
rof Tjelesna i
15. | Damir Popovi¢ - _prot. VSS zdravstvena . .
kineziologije
kultura
16 Marija Pokos - magisra edukacije VSS . I
" | Lukinec informatike )
diol Informatika
ipl.
17. Dubravka Jug - informaticar VSS . .
18. | Marija Vugrinec ] d'p"“C'Rjgz'”fa“g'es"°g Vs Engleski jezik B B
19. | Ivana Zuljevi¢ e dipl.teolog VSS Vjeronauk [ | [ |
< magistar povijesti i ..
20. Zeljko M Vv P
0 eljko Martan - filozofije SS ovijest . I
Ana Medimurec - magistra edl,!kacue VSS . I
matematike .
22. Matematika -




2.1.3 Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

St j - .
Red. . . Godina . quanj . Strucni Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto .. .
broj rodenja ispit staza
Spreme
dipl.u¢. RN i nj ¢k
1. Marina Hizak 'pLUC . I, njemackog VSS ravnatelj . .
jezika
. mag.pedagogije
2. Tihana Golub Jug - §-pedagoel VSS pedagog . I
3 Silvije Premus prof. filozofije i VSS knjiznic¢ar . .
' I komp.knjizevnosti I
2.1.4 Podaci o pomocnicima u nastavi
Red. . . Godina . Stquanj . Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto .
broj rodenja staza
Spreme
1. Katica Saboli¢ - frizer SSS pomoc¢nik u nastavi .




2.1.5 Podaci o uciteljima u produzenom boravku

Red. . . Godina . Stupanj Radno Godine
. Ime i prezime R Zvanje v R .
broj rodenja strucne mjesto staza
spreme
mag. primarnog uciteljica u
. pri y
1. Dij Petek ) VSS produZenom
'jana rete - obrazovanja boravku I
2. | Marinela Solar Novak i . VSS uciteljica u i
masg. p”mamog produzenom
obrazovanja boravku
2.2 Podaci o ostalim radnicima skole
Red. . . Godina . Stupanj ) Godine
. Ime i prezime . Zvanje Radno mjesto .
broj rodenja stru. spreme Staia
1. Valentina Vuk - strucna spec.javne VSS tajnica i
uprave
2. Ljubica Djuran e informaticar VSs raCunovoda B
3. Maja Magic - kuharica SSS kuharica .
3. Anica Copan e kuharica SSS kuharica B
4. Nedeljko Lackovi¢ e elektromonter SSS domar-lozac B
5. Marianna Coban e djelatnik NKV spremacica B
6 Sanja Sitar (na zamjeni - rodavac SSS spremacica I
’ M.Coban) P P
7. Petra Krog - oplemer'ulvac SSS spremacica .
tekstila
8. SnjeZana Foder ] djelatnik NKV spremacica ]
9. sanja Sati¢ (na zamjeni | [ obucarski strucni | SSS spremacica ]
S.Foder) radnik
10. Gordana Copan ] industrijski kroja¢ | SSS spremacica ]




2.3 Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika skole

2.3.1 Tjedna i godiSnja zaduzenja ucitelja razredne nastave

Red. . . e 1 Redovna Rad Dopunska| Dodatna Umanjenje Ukupno Ostali " UKUPNO —
. Ime i prezime ucitelja Razred . INA |radne obveze . Tjedno Godisnje
broj nastava | razrednika | nastava | nastava neposre. rad| poslovi
1. Sandra Basan Petek 1. 16 2 1 1 1 / 21 19 40 1760
2. Alenka Labas 2. 16 2 1 1 1 / 21 19 40 1760
3. Gordana Hajdarovi¢ 3. 16 2 1 1 0 / 21 19 40 1760
4, Biserka Pokos 4.3 14 2 1 1 1 1 20 20 40 1760
5. Renata Eldan 4.b 15 2 1 1 1 / 20 20 40 1760

Nastava u razrednoj nastavi u potpunosti je stru¢no zastupljena.

2.3.2 Tjedna i godiSnja zaduzenja pomo¢nika u nastavi

Redni Ime i . iteli Razred UKUPNO

broj me | prezime ucitela azre Br.sati tjedno Br.sati godiSnje
1. Katica Saboli¢ 6.a 20 720
2. 3. 20 720




2.3.3 Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja u produzenom boravku

Red. . . - Redovna Rad u produ. Ukupno Ostali UKUPNO
. Ime i prezime ucitelja .
broj nastava boravku neposre. rad | poslovi Tjedno Godisnje
1. | Dijana Petek 25 2, 4.ab 25 15 40 1760
. 1, 3.
2. Marinela Solar Novak 25 25 15 40 1760




2.3.4 Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

o £l = UKUPNO
2 g | Pravilnik = <
Ime i W 2| &.13st.7 s 8 S
- Predmet . . . e @ . 2 oy o
— prezime n . Razrednik | Razred u kojem predaje g | /él.s2Kku/ c c ]
o vy 1 koji predaje o o | x T ° -4 9
5 ucitelja g & | é.4a0Ku/ e £ o ° c
. o f= e v . . : b 2
-] S © | Pravilnik ¢l. g | B | | £ S i) o o
o @
& ¢ | = 8| 82|23 3 S | & &
. . 7a
Maja Hrvatski 7.b 76 [Bb |19 2 18 40 1760
Vitkovic¢ jezik
Valentina Hrvatski 6a
- .. 6.a 6b 8a 16 2 3 22 18 40 1760
B.Boltizar jezik
Marta Vrban
(na zamijeni)
Jozica Likovna . 6a 7.a ga .
Butko kultura 6b 7b lsb 8 Estetsk(? 3 14 12 26 1144
uredenje
2
voditelj
ucenicke
zadruge
Nikolina Glazbena 4a 6a | 7.a 3
8 9 indi 2 14 12 26 1144
Gundi¢ kultura 4b 6b | 76 7 sindikat
8b
Dijana Bozak | JeMacki 6a | 7a g, 21 |/ 1 23 17 40 1760
I Jezik 6b | 7b
8b
Lucija " 6a 2
V.Topolnjak Matematika &b 12 / Zagtitanaradu | 4 2 22 18 40 1760
1 satnicar
1 IKT
Ana
Medimurec [Matematika 8. 7a 83
7 B 16 / 2 2 22 18 40 1760




8. KrIStl_na Prerd?/ 6a ’a 8a 13,5 1 16,5 10.5 27 1188
Kahriman biologija 6b | 7b
8b
9. Mirjana Kemija 3 lea 8 1 9 6 15 660
Loncar 7b
8b
Marina .. 6a 7a 8a
L g Geografija 13,5 2,5 24 16 40 1760
Tomaié- 6b 7b | 8b
10.
Povijest 72 6 2

7b




Zeljko 6a 8a
11. Povijest 6b 8b 8 10 6 16 704
Martan
Damir 6a 7a 2
. ., 7. 8 16 < 24 16 40 1760
12 Popovic TZK @ 6b 7b a S
8b
- 6a 7a
13. Ivana Hitrec Tehnicka 6b 7b | 8a 7 9 7 16 704
kultura
8b
14. Tamara Fizika 7a 8 9 6 15 660
Sumiga 7b | 82
8.b
Marija Engleski 4a 6a 7a
. . .. 8.b 8 20 23 17 40 1760
15 Vugrinec jezik 4b 6b | 7b @
8b
Dubravka . 2. 6a |7a | 8a
. 5. 12 4 24 16 40 1760
16 Jug Informatika 3 7b gb
ij 6.b 1.
17. 'V'af”a Pokos Informatika 6b 2 6 13 7 20 880
Lukinec da
4b
1.
|
18. yana Vjeronauk 2. ba | 7a | g 24 24 16 40 1760
Zuljevié 3. 6b | 7b 8b o
j‘; pre.vr. | 1832
42
19. Lara Kosak Njemacki 1. 10 13 10 23 1012
jezik 2.
3.
4a
4b

U predmetnoj nastavi iz svih predmeta nastava je stru¢no zastupljena, osim iz fizike u 7.ab i 8.ab gdje uciteljica nestru¢no predaje do
popunjavanja radnog mjesta stru¢nom osobom.




2.3.5 Tjedna i godiSnja zaduzZenja ravnatelja i strucnih suradnika skole

. . Radno . __..| Brojsati
Red. Ime i prezime Radno .. Broj sati v .
. . Struka . vrijeme . godisnjeg
broj radnika mjesto tjedno . .
(od — do) zaduZenja
1. Marina Hizak :IZIrr:Jcesz; ravnateljica 7:00 - 40 1760
Jem-J 15:00
2. Tihana Golub mag.pedagogije pedagog 18408(_) 40 1760
Jug '
3 Silvije premug | Proffilozofijei knjiznicar 8:00- 20 | 880
' ) komp.knjiz. ) 14:00

Svaki zadnji ¢etvrtak u mjesecu, pedagoginja i ravnateljica imaju termin primanja roditelja u

popodnevnoj smjeni od 17:00-18:00 sati.
Knjizni¢ar u nasoj Skoli radi u polovici radnog vremena (20 sati tjedno), dakle ponedjeljkom
i Cetvrtkom i svaku drugu srijedu, a ostatak vremena u Srednjoj skoli Arboretum opeka Marcan.

2.3.6 Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika skole

. . Radno R Broj sati
Red. Ime i prezime . . Broj sati .
. . Struka Radno mjesto | vrijeme . godiSnjeg
broj radnika tjedno L.
(od - do) zaduZenja
struéna 7:00-
1. Valentina Vuk spec.javne tajnica 1!'5_00 40 1760
uprave ’
- . . . . 6:00-
2. Ljubica Djuran informaticar racunovoda 40 1760
14:00
3 Maja Magi¢ kuharica kuharica 6:30- 40 1760
' ja Viag 14:30
3 Anica Copan kuharica kuharica 6:30- 40 1760
' P 14:30
- ., .y 5:00-
4. Nedjeljko Lackovi¢ elektromonter domar-lozac 13:00 40 1760
oplemenjivac 6:00-
5. Petra Krog P ,J spremacica 14:00/ 40 1760
tekstila
8:00-
16:00
13:00-
21:00
Marijanna Coban 6:00-
6. (bolovanije) djelatnik spremacica 14:00/ 40 1760
Sanja Sitar 8:00-
(na zamijeni) kroja¢ 16:00
13:
00-21:00




Snjezana Foder
(bolovanje)

Sanja Sacic¢

(na zamijeni)

djelatnik

djelatnik

spremacica

6:00-
14:00/8:0
0-16:00
13:
00-21:00

40

1760

Gordana Copan

Industrijski
kroja¢

spremacica

6:00-
14:00/
8:00-
16:00
13:
00-21:00

40

1760




3 PODACI O ORGANIZACUI RADA

3.1 Organizacija smjena

Nastava se odvija u jednoj smjeni. Svi ucenici dolaze u Skolu u 8 sati, a nastavu zavrsavaju ovisno o
rasporedu sati.

Izborna nastava, dopunska, dodatna nastavna i izvannastavne aktivnosti zavrsavaju najkasnije u
14.55 sati.

Ucenici se sukladno rasporedu sati prevoze tri puta svojim ku¢ama. Za razrednu nastavu autobus
polazi poslije petog sata u 12.30 sati.

Za predmetnu nastavu autobus polazi nakon Sestog i osmog sata odnosno u 13.15 satii u 14.55
sati.

Veliki odmor uéenika organiziran je tako da od 9:35 sati do 9:50 uZinu imaju niZi razredi, a od
10:35 sati do 10:50 sati visi razredi. UzZina se posluzuje u blagovaonici, a hrana se priprema
svakodnevno u Skolskoj kuhinji kuhanjem i pripremanjem mlije¢nih, kuhanih i voénih obroka.

Dezurstvo ucitelja odvija se prema prilozenom rasporedu. Svaki dan dezurstvom su zaduzena 2
ucitelja razredne nastave i najmanje 3 ucitelja predmetne nastave tako da se pokrije cjelokupni
prostor Skole, dezura se za vrijeme malih odmora te za vrijeme oba velika odmora, uc¢enike se
docekuje i prati na autobus prilikom svakog odlaska. Osim ucitelja dezurstvom je zaduzZena i jedna
spremacica u jutarnjoj smjeni. Nastava i boravak u Skoli organizirani su prema Uputama za
sprje€avanje i suzbijanje epidemije Covid-19, HZZJZ-a.

3.1.1 RASPORED DEZURSTVA
DAN U TJEDNU | DEZURNI UCITEL

PONEDJELJAK D.Popovié, M.Vitkovi¢, L.V.Topolnjak, A.Labas, M.Pokos Lukinec

UTORAK D.Bozak, D.Jug, L.V.Topolnjak, L.Kosak, N.Gundi¢

SRIJEDA V.B.Boltizar, M.Lon¢ar, M.Tomai¢, G. Hajdarovi¢, I.Zuljevié
CETVRTAK A.Medimurec, |.Hitrec, Z.Martan, R.Eldan, J.Butko

PETAK M.Vugrinec, T.Sumiga, K.Kahriman, S.B. Petek, B.Pokos

3.1.2 RASPORED PRIMANIJA RODITELIA

RAZRED UCITEL DAN SAT
1. Sandra Basan Petek petak 2.sat (8:50 —9:35)
2. Alenka Labas ponedjeljak 4.sat (10:50 — 11:35)
3. Gordana Hajdarovi¢ srijeda 4.sat (10:50 — 11:35)
4.a Biserka Pokos Cetvrtak 4.sat (10:50 — 11:35)
4.b Renata Eldan utorak 4.sat (10:50 — 11:35)
5.- Informatika | Dubravka Jug utorak 6.sat (12.30 - 13:15)
6.A -Hrvatski Valentina Barulek Boltizar srijeda 4.sat (10:50 — 11:35)
jezik
6.B -Informatikal Marija Pokos Lukinec ponedjeljak 6.sat (12:30-13:15)
7.A-TZK Damir Popovi¢ ponedjeljak 4.sat (10:50 — 11:35)
7.B-Hrvatski Maija Vitkovié ponedjeljak 5.sat (11.40- 12:25)
jezik




8.A- Ana Medimurec petak 2.sat (8:50 — 9:35)
Matematika
8.B -Engleski Marija Vugrinec utorak 3.sat (9:50 - 10:35)
jezik
Glazbena Nikolina Gundi¢ ponedjeljak 3.sat (9:50 — 10:35)
kultura
Kemija Mirjana Loncar srijeda 3.sat (9:50 — 10:35)
Matematika Lucija V.Topolnjak utorak 5.sat (11.40- 12:35)
Njemacki jezik | Lara KoSak utorak 3.sat (9:50 — 10:35)
Priroda / Kristina Kahriman srijeda 7.sat (13:20- 14:05)
Biologija
Njemacki jezik | Dijana BoZak utorak 5.sat (11.40- 12:35)
Povijest Zeljko Martan Cetvrtak 7.sat (13:20 — 14:05)
8.sat (14:10 — 14:55)
Geografija / Marina Tomaic srijeda 3.sat (9:50 — 10:35)
Povijest
Vjeronauk Ivana Zuljevi¢ srijeda 2.sat (8:50 — 9:35)
Likovna JoZica Butko Cetvrtak 5.sat (11.40- 12:35)
kultura
Fizika Tamara Sumiga petak 3.sat ( 9.50- 10:35)
Tehnicka Ivana Hitrec Cetvrtak 5.sat (11:40—12:25)

kultura




Svaki zadnji Cetvrtak u mjesecu u vremenu od 17:00-18:00 sati, svaki ucitelj predmetne i
razredne nastave te strucni suradnik pedagog te ravnateljica, dostupni su u Skoli za
individualne razgovore i primanja roditelja.

Veliki odmor uéenika organiziran je tako da od 9:35 sati do 9:50 uZinu imaju niZi razredi, a od
10:35 sati do 10:50 sati visi razredi. UZina se posluZzuje u blagovaonici, a hrana se priprema
svakodnevno u Skolskoj kuhinji kuhanjem i pripremanjem mlije¢nih, kuhanih i voénih obroka.

U kuhinji se svakodnevno u ovoj Skolskoj godini hrani 155 uéenika, a Skolsku kuhinju financira
MZO za sve ucenike.



3.2 Godisnji kalendar rada

Mjesec

Broj dana

radnih

nastavnih

Blagdani i
neradni
dani

Radni
nenastavni
dani

Dan skole, grada, op¢ine,
Zupe, Skolske priredbe

IX.

21

20

9

Docek

ucenika 1. razreda
Europski olimpijski dan
Europski dan jezika

I. polugodiste
0d 4.9.2023. do
22.12.2023.

Jesenski odmor
ucenika
od 30.10 do
1.11.2023.
(nastava pocinje
2.11)

22

19

1.RD
(6.10.)

Dan
ucitelja

Djecji tjedan

Dan jabuka

Dani kruha

Svjetski dan uditelja
Svjetski dan

nenasilja

Dan kravate
Obiljezavanje Semovecke bitke
Vecer sudoku

Mjesec hrvatske knjige
Tjedan Skolskog dorucka
Terenska nastava

XI.

21

21

Svi sveti

Dabar

Obiljezavanje dana sjeé¢anja na
Vukovar i Skabrnju
Medunarodni dan djeteta
Mjesec borbe protiv ovisnosti
Terenska nastava

XIl.

19

15

12

2.RD
(21.12)
Bozi¢na
priredba

Medni dan

Sveti Nikola

Vecer matematike
Citanjem do zvijezda
Charitas-za tisucu radosti
BoZi¢ i bozi¢ni blagdani

UKUPNO
I. polugodiste

83

75

39

1.dio zimskog odmor ucenika
od 27.12.2023. do 5.1. 2024.
godine (nastava pocinje 8.1.)

Il. polugodiste

22

18

Nova godina
Novogodis$nji blagdani
Lidrano

21

16

Valentinovo

Dan sigurnog interneta
Dan ruzi¢astih majica
Skolska natjecanja
Fasnik




0d 8.1.2024. do
21.6.2024.

Dvodnevni posjet Vukovaru -8.r

2.dio zimskog odmora ucenika
od 19.2. do

23.2.2024. (nastava

pocinje 26.2.)

21

18

10

3.RD
Zupanijska
smotra Lidrano

Dan hrvatskoga jezika
Medunarodni dan planinara
Svjetski dan osoba s Down
sindromom (21.3.)
Medunarodni dan
Zena

Dan voda
Medunarodni dan
kazalista

Socijalna
Samoposluga

Klokan bez granica
Nacionalno
vrednovanje

4.i 8.razreda
Zupanijska

natjecanja

Skola plivanja
(18.3.-22.3)

Uskrs i uskrsni
blagdani
NAPOMENA: 1
nenastavni radni

dan koristit ¢e se
radi odrzavanje
Zupanijske smotre
Lidrano




Proljetni
odmor
ucenika
od 28.3.-
5.4.2024.
(nastava
pocinje 8.4.)

21

17

Dan djecje knjige

Svjetski dan ¢injenja dobrih
djela -16.4.

No¢ knjige

Dan planeta Zemlje

Dan Opcine (17.4.)

21

20

10

4.RD
(315)
Eko dan

Medunarodni praznik rada
Majcin dan
Tjedan crvenoga kriza
Tjedan zdravih
navika
Medunarodni dan
Muzeja
Dan Europe
Dan drZavnosti
Tijelovo

VI.

20

14

10

5.RD
(4.6.)
Dan Skole-
Sportski
dan

Izvanucionicka nastava -
jednodnevni izleti:
-razredna nastava
-predmetna nastava
Dan skole

Vjezba evakuacije
Jednodnevni izleti (17.6.-
21.6.)

Edukativni kamp uz
Dravu

Maturalno putovanje
Skola u prirodi
Dopunski rad

Ljetni odmor
ucenika
od 24.6.2024.

126

103

56

Ljetni odmor ucenika
od 24.6.2024.

VII.

23

Svecana podjela svjedodzbi za
ucenike 8.r, podjela svjedodzbi
zauc.od 1.-7.r

VIII.

20

11

Dan domovinske zahvalnosti
Velika gospa

Dan Zupe Sv. Bartola (24.8.)
Popravni ispiti

UKUPNO
Il. polugodiste

169

103

74

UKUPNO
Lill
POLUGODISTE

252

178

113

U sluc¢aju nepredvidenih okolnosti, a uz suglasnost osnivaca, odrZavat ce se on line nastava.




BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE
- 01.11. Svi sveti
- 18.11.Dan sjecanja na Zrtve domovinskog rata i Dan sje¢anja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje
- 25.12. Bozi¢
- 26.12. Bozi¢ni blagdan Republike Hrvatske , Sveti Stjepan
- 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske
- 06.01. Bogojavljanje-Sveta tri kralja
- 31.03. Uskrs —Nedjelja uskrsnué¢a Gospodnjeg
01.04. Uskrsni ponedjeljak
- 01.05. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske
- 30.05 Dan drzavnosti
- 08.06. Tijelovo-blagdan Republike Hrvatske
- 22.06. Dan antifasisti¢ke borbe - blagdan Republike Hrvatske
- 05.08. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske
- 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske



3.3 Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Razred

ucenika

odjela

djevoj- | ponav- | primjereni Prehrana Putnika U boravku Ime i prezime
Cica ljaca oblik razrednika
Skolovanja 5 . 3do 6 do B
(ue. s rjeJ.) Uz:na objed 5 km 10 km cije. prod.
mlije¢
ni
obrok
I 18 1 4 / 0 18 12 11 / / 12 Sandra B. Petek
UKUPNO 18 1 4 / 0 18 12 11 / / 12
Il. 15 1 5 / 0 15 12 7 / / 12 | Alenka Labas
UKUPNO 15 1 5 / 0 15 12 7 / / 12
. 18 1 15 / 1 18 | 10 | 12 | / /| 10 |Gordana Hajdarovic
UKUPNO 18 1 15 / 18 10 12 / / 10
IV.a 1 7 / 0 2 7 / / 2 Biserka Pokos
IV.b 1 5 5 3 5 Renata Eldan
UKUPNO 17 2 12 / 0 10 7 10 / / 7
UTEIPVNO 68 5 36 / 1 68 41 40 / / 41
V.a 11 1 7 / 0 11 / 9 / / / |Dubravka Jug
UKUPNO 11 1 / 0 11 / 9 / / /
Vl.a 13 1 4 / 3 13 / 8 / / / | Valentina B.
Boltizar
Vi.b 13 1 5 / 1 13 / 10 / / / Marija Pokos
UKUPNO 26 2 4 / 18 | / / /
Vil.a 13 1 / 3 13 / 6 / / / | Damir Popovié¢
VIl.b 13 1 / 0 13 / 8 / / / Maja Vitkovié
UKUPNO 26 2 10 3 26 / 14 / / /
Vllil.a 12 1 8 / 1 12 / 8 / / / Ana Medimurec
VIil.b 12 1 8 / 1 12 / 11 / / / Marija Vugrinec
UKUPNO 24 2 16 / 2 24 / 19 / / /
UKUPNO
VL 87 7 42 / 9 87 | 0 60| / / /
UIK_U\I;ITIO 155 12 78 0 10 155 41 | 100 0 0 41

Ucenici putnici putuju svakodnevno autobusom u organizaciji Autobusnog prometa iz mjesta
Zamlaka, Stefanec, Bartolovec i Zabnik i to njih preko 60%. Autobus redovito dovozi djecu ujutro od
7:30, a odvozi djecu poslije 5. sata (u 12:35), poslije 6.sata ( u 13:15) i poslije 8. sata (u 14:55).
Prehrana uéenika organizirana je svakodnevno u skoli. Ucenici jedu pod velikim odmorom i to
razredna nastava poslije 2.sata (u 9:35), a predmetna nastava poslije 3. sata (u 10:35)




3.3.1 Primjereni oblik skolovanja po razredima i oblicima rada
Navesti broj u€enika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po

Rje$enjem odreden oblik rada razredima Ukupno

l. 1. . V. V. VL. VIl VI

Model individualizacije / / 0 / / 2 3 1 6

Prilagodeni program / / 1 / / 2 0 1 4

3.3.2 Nastava u kuci
Ovakav oblik nastave ne provodi se u OS Semovec. Prema potrebi i uz odobrenje MZ0O-a
organizirat ¢e se tijekom godine.

3.3.3 Pripremna nastava ili dopunska nastava

U skolskoj godini 2023./2024. ne planira se provodit takav oblik nastave . Pripremna nastava
provodit ée se, ako se ukaZe potreba tijekom godine, po ukljuéivanju uéenika koji ne razumiju ili
nedovoljno poznaju hrvatski jezik, a u suradnji s Upravnim odjelom za prosvjetu , kulturu i sport
Varazdinske Zupanije i MZO.

4 TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po
razrednim odjelima razredne nastave

UKUPNO

Nastavni
predmet

Hrvatski jezik 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 25 875

Likovna kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 5 175

Glazbena

1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 5 175
kultura

Njemacki jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 10 350

Matematika 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 20 700

Prirodai

N 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 11 385
drustvo

Tjelesna i zdr.

3 105 3 105 3 105 3 105 2 70 14 490
kultura

UKUPNO: 18 630 18 630 18 630 18 630 18 630 90 3150

Planirani sati vezani su uz godisSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se
nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi
pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).
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4.2 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po
razrednim odjelima predmetne nastave

Nastavni UKUPNO

Al T G T G T ¢ |T G T G T € T € T G
Hrvatski jezik 5 | 175 | 5 | 175 | 5 | 175 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 4 140 31 1085
Likovna 1 |3 | 1 |3 | 1] 35 1 |35 | 1| 35 1 35 7 245
kultura 1 35
Glazbena 1 35 1 35 1 35 1 35 | 1 35 1 35 7 245
kultura 1 35
Njematki jezik 3 | 105 | 3 [105| 3 | 105| 3 | 405 | 3 | 205 | 3 | 105 3 105 21 735
Matematika 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 280 | , |40 | 4 | 10| 4 | 140 4 140 28 980

) 52, 70
Priroda 1,5 5 2 2 70 5,5 192,5
Biologija 2 | 70 2 70 | 2 70 2 70 8 280
Kemija 2 70 | 2 70 2 70 8 280
Fizika 2 70 | 2 70 2 70 8 280
Povijest 2 70 2 70 | 2 70| 5 | 70 2 70 | 2 70 2 70 14 490
; 52, 70
Geografija 1,5 s 2 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 13,5 472,5
Tehnicka 1 35 1 35 1 35 1 35 | 1 35 1 35 7 245
kultura 1 35
Tielesna i zdr. 2 70| 2 |70 2| 70 2 | 70| 2 | 70 2 70 14 490
kultura 2 70
6 210

Informatika 2 70 2 70 2 70

UKUPNO: 24 | 840 | 25 | 875 | 25 | 875 | 26 | 910 | 26 | 910 | 26 | 910 26 910 178 6230

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se
nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi
pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).
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4.3 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada

4.3.1 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj Broj Planirano sati
Razred . . Izvrsitelj programa
ucenika grupa T G
c R 18 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
° ~
54 15 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
> .
1. 18 1 Ivana Zuljevic¢ 2 70
IV.a 9 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
IV.b 7 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
UKUPNO 67 5 10 350
l.=IV.
V.a 11 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
Vl.a 13 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
= VIi.b 13 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
©
S Vil.a 13 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
m >
= Vil.b 13 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
Vill.a 12 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
Viil.b 12 1 Ivana Zuljevi¢ 2 70
UKUPNO
V.-=VIl. 87 8 14 490
UKUPNO
I.=VIII. 154 13 24 840




Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
U 08 Semovec kao izborni strani jezik uéi se engleski jezik.

Broj Broj o Planirano sati
g Razred uéenika grupa Izvrsitelj programa T G
'% IV.a 9 1 Marija Vugrinec 2 70
§ IV.b 8 1 Marija Vugrinec 2 70
z V.b 10 1 Marija Vugrinec 2 70
g Vl.a 13 1 Marija Vugrinec 2 70
Vi.b 12 1 Marija Vugrinec 2 70
Vil.a 13 1 Marija Vugrinec 2 70
Vil.b 11 1 Marija Vugrinec 2 70
Viil.a 10 1 Marija Vugrinec 2 70
VIil.b 12 1 Marija Vugrinec 2 70
K/KEF:/TI? 98 9 18 630
Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
© Razred u(":Bernoijka g?:c:)ja Izvrsitelj programa PI:nlrano s;tl
=
g | 1 Marija Pokos 2 70
K] 18 Lukinec
= 1. 15 1 Dubravka Jug 2 70
I, 18 1 Dubravka Jug 2 70
IV.a 9 1 Marija Pokos 2 70
Lukinec
IV.b 8 1 Marija Pokos 2 70
Lukinec
Vil.a 12 1 Dubravka Jug 2 70
VIl.b 13 1 Dubravka Jug 2 70
Viil.a 12 1 Dubravka Jug 2 70
VIIL.b 12 1 Dubravka Jug 2 70
I P 5 | e




4.3.2 Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Za razrednu nastavu organizira se po jedan sat tjedno tj . 35 sati godiSnje dopunske nastave za hrvatski
jezik ili matematiku prema potrebi.

RAZRED | 1. 2. 3. 4.a 4.b
UCITELICA )

Sandra Alenka Laba$ |Gordana Biserka Renata Eldan

Pokos

Basan Hajdarovi¢

Petek

BR. BR. BR. BR. BR.
PREDMET © © © © ©

UCENIKA UCENIKA UCENIKA UCENIKA [UCENIKA

Hrvatski
- 5 5 5 3 3
jezik
Matematika 5 5 5 3 3




U predmetnoj nastavi dopunska nastava se organizira iz matematike, hrvatskog jezika, njemackog jezika i

fizike.
PREDMET RAZRED BR.UCENIKA TJ. BR. SATI GOD.BR.SATI UCITEL
HRVATSKI JEZIK 5.ab/6.ab/7.ab/ 5/5/5/5 1 35 Valentina B.Boltizar
8.ab
MATEMATIKA 5./ 6.ab 5/ 10 105 Lucija. V.Topolnjak
MATEMATIKA 7.ab / 8ab 8/7 70 Ana Medimurec
NJEMACKI JEZIK 5.ab/6.b/7.ab/ 5/5/5/5 35 Dijana BozZak
8.ab
NJEMACKI JEZIK 5 1 35 Lara Kosak

4.3.3 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

U razrednoj nastavi organizira se dodatna nastava iz MATEMATIKE u svakom razredu po 1 sat tjedno, tj. za
svaki razred po 35 sati godisnje.

1. 2. 3. 4.a 4.b
RAZRED | . .
o Sandra Alenka Labas| Gordana Biserka Renata Eldan
UCITELJICA Basan )
Hajdarov Pokos
Petek L,
i
Br.ucenika 5 5 5 4 4

U predmetnoj nastavi dodatna nastava se organizira na sljedeéi nacin:

PREDMET RAZRED UéEII:iKA TJESD:!:_IBR' GOSIZ'_?IR' UCITEL
Matematika 7.ab 8ab 8 2 70 Ana Medimurec
Matematika 5. 4 1 35 Lucija Vrbanec Topoljnjak
Matematika 6.ab 8 1 35 Lucija Vrbanec Topolnjak
Hrvatski jezik 6.ab7ab8ab 5 1 35 Valentina B. BoltiZar
Biologija 7.ab 5 1 35 Kristina Kahriman
Njemacki jezik 8.ab 8 1 35 Dijana Bozak
Kemija 7.ab 8ab 6 1 35 Mirjana Loncar
Povijest 7.ab 6 2 70 Marina Tomai¢
Geografija 5. 6ab 7ab 8ab 10 2,5 87,5 Marina Tomaic
Fizika 8.ab 5 1 35 Tamara Sumiga




4.3.4 Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izvannastavne aktivnosti

BR. BR.SATI BR.SATI «
NAZIV AKTIVNOSTI UCENIKA TJEDNO GODIENJE UCITELJ/-ICA
Pjevacki zbor 40 1 35 Nikolina Gundi¢
Pjevam,sviram,pleSem 20 1 35 Nikolina Gundi¢
Sportska grupa 18 1 35 Sandra Basan Petek
Plesna Grupa -,,Tintilini¢” 15 1 35 Gordana Hajdarovic¢
Informaticka grupa -Robotika 6 1 35 Dubravka Jug
15 1 35 Marija Pokos Lukinec
Likovna grupa 10 2 70 JoZica Butko
Likovna grupa —razredna nastava 15 1 35 Alenka Labas
Citalacka grupa,, Tvornica maste” 6 1 35 Renata Eldan
Theaterspiele 25 2 70 Lara Kosak
Skolsko sportsko drustvo (5SD) 30 2 70 Damir Popovié
Univerzalna sportska $kola (USS) 15 2 70 Damir Popovié
INA —Sportske sekcije- badminton,
kosarka, 20 4 140 Damir Popovic
stolni tenis, atletika
Spikaonica 8 1 35 Marija Vugrinec
Planinarska grupa 15 2 70 Marija Vugrinec
Carobna $krinjica .
2 7 | Zul ¢
(kreativna grupa,izrada rukotvorina) > 0 vana culjevic
Mladi tehnicari 7 2 70 Ivana Hitrec
Novinarska grupa 6 2 70 Valentina B.Boltizar
Prva pomo¢ 7 2 70 Damir Popovié
Eko grupa 10 2 70 Kristina Kahriman
Multimedijska grupa 10 1 35 Dubravka Jug
1 35 Marija Pokos
Foto-video grupa 1 35 Silvije Premus
Radijska grupa,,Zzzvuk” 10 1 35 Maja Vitkovié
Mladi povjesnicari-mladi gradani 10 1 35 Zeljko Martan
Spretne ruke 9 1 35 Biserka Pokos
Ucenicka zadruga ,,Shemica“ 7 2 70 Jozica Butko




4.4 Vodenje e-Matice

Postupak vodenja i odrzavanja e-Matice bazira se na redovnom unos$enju i azuriranju podataka. Za
izvodenje ovih radnji potrebno je racunalo i dobra veza s internetom. Proces vodenja e Matice
izvode nastavnici Skole u suradnji s osobom zaduZzenom za administriranje e-Matica. Tijekom Skolske
godine odvijat ce se slijedece aktivnosti:

- ispis ucenika koji su u Sk. god. 2023./2024. zavrsili osmi razred

- upis ucenika koji su u sk. god. 2023./2024. upisali prvi razred

- ispis ucenika koji ¢e se tijekom Skolske godine preseliti u drugu Skolu

- upis u€enika koji ée se tijekom Skolske godine upisati u nasu skolu

- pomoc razrednicima tijekom upisa zavrsnih ocjena na kraju Skolske godine

- pomoc razrednicima tijekom ispisa svjedodzbi u¢enika

- kontrolai azuriranje podataka

4.5 Vodenje e-Dnevnika

Administrator ureduje podatke na razini Skole, briSe neispravne unose radnih sati, izostanaka i
ocjena. Osim inicijalnog unosa podataka, administrator educira ostale nastavnike o pravilnom
koristenju e-Dnevnika, tijekom godine stoji na raspolaganju za sva pitanja oko koristenja e-Dnevnika.
Takoder je i kontakt osoba prema CARN-et podrsci obrazovnom sustavu. Tijekom godine
administrator ¢e raditi na:

- inicijalnom unosu podataka na pocetku Skolske godine

- dodavanje novih e-Tokena novim nastavnicima

- educirati korisnike e-Dnevnika u skoli tijekom Skolske godine

- korekciju neispravnih unosa nastavnika tijekom Skolske godine

- prikupljanju pitanja i zahtjeva kolega

- raditi na distribuciji povratnih informacija od strane CARNet-ove podrske



5 PLANOVI RADA RAVNATELIA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH IOSTALIH

RADNIKA

5.1 Planovi i programi rada ucitelja

Godisnji izvedbeni kurikulum rada pojedinih ucitelja, planovi i programi rada razrednika, te

prilagodeni i individualizirani programi rada za ucenike s teSko¢ama sastavni su dio godisnjeg
plana rada i €uvaju se u Skoli gdje se mogu dobiti na uvid.
Ucitelji su takoder obavezni izradivati tematsko planiranje te dnevne priprave za nastavu koje
su duzni pokazati na zahtjev struéne sluzbe Skole i ostalih ovlastenih osoba.

5.2 Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA

Vrijeme

Potreban broj

ostvarivanja sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja IX 20
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma IX 20
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma IX 40
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole IX 20
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a IX-VI 40
1.7. Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja VIII-IX 40
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX=VI 20
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 16
1.11.Planiranje nabave IX - VI 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX-VI 8
1.13.0stali poslovi IX—VII 20
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA

2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj u¢enika

po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacivja rada IX—=VII 40

izborne nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VIl = IX 14
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI—IX 30
2.4. Organizacija i koordinacija dopunskog rada i popravnih, razrednih i

predmetnih ispita VIVl 12
2.5. Organizacija i koordinacija zamjena nenaznocnih ucitelja IX-VI 24
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX—-VI 24
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 16
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 20
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole IX = VI 22
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred V-Vl 16
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX—=VI 20
2.12. Organizacija poslova uz nabavu udzbenika V-1X 14
2.13.Poslovi vezani uz natjecanje ucenika |-Vl 12
2.14.0rganizacija popravaka , uredenja i adaptacije prostora IX- VII 30
2.15.0stali poslovi IX—=VII 16




3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

1.10. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole IX—=VI 40
1.11. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIiVl 20
1.12. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, struénim X — VI 30
suradnicima i pripravnicima
1.13. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 24
1.14. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX—=VII 16
1.15. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX—=VII 16
1.16. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX = VI 20
1.17. Kontrola pedagoSke dokumentacije IX - Vii 24
1.18. Ostali poslovi IX=VII 16
4. ANALIZA | VREDNOVANIJE RADA SKOLE
4.1. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a IX-VI 14
4.2. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX—=VII 16
. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX— VI 30
5.2. Pradenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX—VI 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 16
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX = VI 32
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX—=VII 24
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX—=VII 30
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno obrazovni rad IX-VI 14
5.8. Ostali poslovi IX—=VII 8
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX—=VII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a IX-Vil 30
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole IX—=VII 30
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX—=VII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—=VII 20
6.6. Poslovi zastupanja skole IX—=VII 20
6.7. Rad i suradnja s ratunovodom skole IX - VI 30
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI = IX 20
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX—=VII 20
6.10. Organizacija i provedba inventure IX = VI 10
6.11. Potpisivanje i provjera svjedodzbi \ 14
6.12. Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala IX-Vi 10
6.13. Ostali poslovi IX- VI 16
7. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCLJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX—=VII 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX—=VII 20
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX—=VII 20
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX = VIl 8
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX = VIl 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX=VII 8
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX—=VII 16
7.8. Suradnja s osnivacem IX—=VII 58
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX—=VII 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX—=VII 8




7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX=VIlI 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX—=VII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX =V 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX = VI 8
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX—=VII 8
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX—=VII 18
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX=VII 8
7.18.Suradnja s svim udrugama IX—=VII 8
7.19.0stali poslovi IX—=VII 14
8. STRUCNO USAVRSAVANIE
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 8
8.2. Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZ0-a, HUROS-a IX = VI 60
8.3. Struéno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova IX=VI 20
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 42
8.5. Ostala struc¢na usavrSavanja IX-VI 10
9. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
9.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih X - VI 30
tijela
9.2. Suradnja s sindikalnom podruznicom Skole IX- VI 16
9.3. Ostali poslovi IX- VI 4
10.0STALI POSLOVI RAVNATELUA
10.1.Vodenije evidencija i dokumentacije IX-VI 15
10.2.0stali nepredvidivi poslovi IX-VI 15
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760




5.3 Plan rada strucnog suradnika pedagoga

Godisnji plan rada strucne suradnice pedagoginje Tihane Golub Jug
za Skolsku godinu 2023./2024.

Ukupan broj radnih dana skolske pedagoginje: 222 dana
Ukupni broj radnih sati: 1776 sati

. VRUEME GODISNJE
PODRUCIJE RADA/AKTIVNOSTI REALIZACLIE sati
1. NEPOSREDNO SUDJELOVANIJE U ODGOJNO ORAZOVNOM PROCESU 1110
1.1 Strucno pedagoski rad i suradnja s ucenicima 663
Formiranje liste djece dorasle za upis u 1. razred osnovne Skole 1.-VI. 5
Upoznavanje djece dorasle za Skolu u djec¢jem vrti¢u 1.-IV. 5
Utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djece dorasle za upis u prvi razred IV.-V. 30
Identifikacija djece sa specificnostima u razvoju — djeca s teSko¢ama u razvoju, darovita djeca, djeca sa zdravstvenim V.-V, 12
smetnjama
Prijedlozi za primjereni oblik Skolovanja, odgodu upisa za 1.8k. godinu ili prijevremeni upis u 1. razred Povjerenstvu za V.-V 3
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta
Upis ucenika u 1. razred VL. 4
Formiranje razrednih odjela ucenika 5. razreda VIIL. 1
Upis ucenika s drugog upisnog ili govornog podrucja IX.-VIIL. 3
Identifikacija u€enika s posebnim potrebama 35
Uocavanje, poticanje i praéenje darovitih uc¢enika 35
Savjetodavni rad s uc¢enicima IX.-VL. 180
Individualno i skupno pruzanje savjetodavne pomocdi ucenicima osobito onima koji dozZivljavaju neuspjeh, niskog praga 70
samopouzdanja, agresivnog ponasanja i sl.
Individualni i savjetodavni rad te pruzanje podrske ucenicima s posebnim potrebama 70
Pruzanje pomoci i podrske u€enicima u izboru izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti IX.-X. 8
Pruzanje podrske i savjetodavni rad u Vije¢u ucenika IX.-VI. 5
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Razmatranje i predlaganje pedagoskih mjera za sankcioniranje nepoZzeljnih ponasanja ucenika 12

Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika zavrsnih razreda 70

Individualno i skupno pruzanje savjetodavne pomoci neodlué¢nim ucenicima u izboru buduceg zanimanja i daljnjeg Skolovanja 1.-VI. 20

Utvrdivanje profesionalnih interesa ucenika X.-V. 12

Predavanja za ucenike osmih razreda: srednjoskolski sustav u RH LAV

Predavanja za u¢enike osmih razreda: Elementi i kriteriji upisa u srednje Skole o

Predavanje za ucenike koji su zainteresirani za obrtnicka zanimanja LV

Predavanje za uc¢enike osmih razreda — predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja o

Kako se upisati u srednju Skolu — upute V.-VIL. 20

Zdravstvena, preventivna i socijalna zastita ucenika 112

Upoznavanije socijalnih prilika u¢enika 24

Pracenje ucenika sa zdravstvenim teSko¢ama 25

Zastupanje prava ucenika IX.-VI. 8

Koordiniranje sistematskih pregleda ucenika 5. i 8. razreda, cijepljenja ucenika i preventivnih pregleda vida i kraljeSnice, Zubna putovnica <

(ucenici 6. razreda)

Skolski preventivni program X.-VI. 50
1.2 Strucno pedagoski rad i suradnja s roditeljima 157

Individualni savjetodavni rad s roditeljima IX.-VIII. 118

Roditeljski sastanci

Roditeljski sastanci s temama po potrebi

Predavanje za roditelje ucenika 5. razreda: Prijelazno razdoblje — iz razredne u predmetnu nastavu

Predavanje za roditelje ucenika 8. razreda: Nacionalni ispiti IX.-VI 35

Predavanja/pedagoske radionice za roditelje ucenika 8. razreda: Roditelj i profesionalno usmjeravanje ucenika i e-Upisi u T

srednju Skolu

Roditeljski sastanak s roditeljima djece dorasle za skolu: Upis u 1. razred

Predavanje za roditelje ucenika po prijedlogu i pozivu razrednika

Savjetodavni rad u Vijeéu roditelja IX.-VI. 4
1.3 Strucno pedagoski rad i suradnja s uciteljima 175

Rad s uciteljima pripravnicima IX.-VIII. 12

Rad u povjerenstvu za uvodenje pripravnika u rad IX.-VI. 20




Suradnja i savjetodavni rad s uciteljima IX.-VIII. 30
Suradnja i savjetodavni rad s razrednicima 30
L . g T T IX.-VI.
Suradnja i savjetodavni rad s voditeljima strucénih vijec¢a u Skoli 6
Suradnja i savjetodavni rad sa satni¢arom IX. i VIIL. 5
Pracenje izvodenja odgojno-obrazovnog rada - ostvarivanje GIK-a 15
Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa IX.-VL. 15
Pracenje izvodenja odgojno-obrazovnog rada ucitelja pocetnika, pripravnika i novo pridoslih uditelja 10
Savjetodavni rad i suradnja s asistentima i pomocnicima u nastavi 20
Rad u stru¢nim timovima — projekti Skole, Tim za kvalitetu i sl. IX.-VII. 12
14 Strucno — pedagoski rad i suradnja s ravnateljicom 80
Evaluacija GodiSnjeg plana i programa prethodne Skolske godine
Oblikovanje Skolskog kurikuluma te Godi$njeg plana i programa Skole
Suradnja u pracenju kvalitete izvodenja nastave i drugih oblika izvannastavnih aktivnosti
Analiza i procjena postignuéa u odgojno-obrazovnom radu Skole
Suradnja na osiguravanju materijalnih i kadrovskih uvjeta za izvodenje kvalitetne nastave
Suradnja na planiranju razvoja Skole
Vrednovanje odgojno — obrazovnog rada IX.-VIII. 80
Informiranje ravnateljice o pedagoskim problemima u skoli te dogovor glede mogucih rjesenja
Supracenje realizacije nastave, vodenja evidencija i statistika razrednih odjela, Pravilnika o nacinima, postupcima i
elementima vrednovanja ucenika u osnovnoj i srednjoj koli, Etitkog kodeksa uéenika, Kuénog reda Skole, pedagoskih mjera,
kao i posebnih propisa iz Zakona o osnovnom i srednjoskolskom obrazovanju uéenika, i slicno.
Suradnja u primjeni pedagos$ko — disciplinskih mjera
Suradnja u organizaciji javne i kulturne djelatnosti skole
1.5 Suradnja s okruZzenjem 35
Suradnja s udrugama, drustvima i Sportskim klubovima 4
Suradnja s predskolskom ustanovom 4
Suradnja sa Skolskim ustanovama (osnovne i srednje skole) IX.-VI. 4
Suradnja sa socijalnim i zdravstvenim ustanovama (Centar za socijalnu skrb i Zavod za javno zdravstvo - $kolska medicina) 4
Suradnja sa sluzbom za zaposljavanje X.-V. 5




Suradnja s Policijom X.-IV. 5
Suradnja s NCVVO 5
Ostale suradnje po potrebi IX.-VIII. 4
STRUCNO RAZVOIJNI POSLOVI 666
POSLOVI PRIPREMANJA SKOLSKIH ODGOJNO- OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVE REALIZACIJE 135
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, Skole i okruzenja 8
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada Skole, Skolskoga kurikuluma, statisti¢ki podaci 24
Izrada Godi¥njeg plana i programa rada pedagoga Skole 10
Pomo¢ u godisnjem i mjese¢nom planiranju uditelja — medupredmetne teme, razredni i predmetni projekti IX.-VI. 8
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s ucenicima s posebnim potrebama 11
Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u samostalan rad 10
Izrada Skolskog preventivnog programa i izrada izvje$éa o realizaciji 6
Koordiniranje i praéenje realizacije projekta SPP-a IX.-V. 12
Planiranje projekata i istrazivanja 10
Planiranje praéenja napredovanja ucenika X1, 10
Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije X. 6
Planiranje i programiranje praéenja i unaprjedivanja nastave, ostalih oblika odgojno-obrazovnog rada i izvannastavnih IX.-VI. 10
aktivnosti, razrednih i Skolskih projekata
Uvodenje i pradenje inovacija u svim sastavnicama odgojno-obrazovnog procesa (sadrZaj, metode rada, nastavna oprema, XV 10
sredstva i pomagala...) T
BIBLIOTECNO INFORMACIJSKA | DOKUMENTACISKA DJELATNOST 87
Kreiranje i izradba tiskanih materijala za ucenike, ucitelje, roditelje, nastavni i Skolski rad IX.-VIII. 8
Pripremanje materijala i uredivanje panoa Skolskog preventivnog programa IX.-VI. 4
Sudjelovanje u uspostavljanju i razvijanju informatizacije Skole AV 1
e-Dnevnik i e-Matica — administratorski poslovi 9
e-upisi u srednje Skole VL.-VIIL. 4
Vodenje dokumentacije o uc¢enicima i roditeljima IX.-VI. 35
Pregled i briga oko pedagoske dokumentacije VL.-VIIL. 2
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave struc¢ne i druge literature, novih izvora znanja, sudjelovanje u informiranju i VIIL. 1
predstavljanju novih struénih izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i roditelja na koriStenje znanstvene i strucne literature
Uredivanje i vodenje web stranice Skole IX.-VIII. 11




Vodenje dnevnika rada stru¢nog suradnika pedagoga IX.-VIII. 12
VREDNOVANIJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE 177
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. polugodista Xll. 51
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, Skolske godine VL.
Provodenje akcijskih i razvojnih istraZivanja i znanstveno-strucnih projekata, sociometrija i slicno.
Provodenije ispitivanja NCVVO X-VIIL. 135
Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika
Sudjelovanje u samovrednovanju rada Skole
Sudjelovanje u provodenju vanjskog vrednovanja ucenika I.-1V. 21
STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLI 177
Strucno usavrsavanje pedagoga 127
Praéenje znanstvene i strucne literature i periodike s poveéanim osvrtom na kurikularnu reformu 35
Praéenje zakonske regulative X VIIL. 8
Stru¢no usavrsavanje u skoli - UV, RV, Skolska struc¢na vijecéa 12
ZSV stru¢nih suradnika i ZSV SPP - sudjelovanje 36
Usavriavanje u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih institucija 36
Strucno usavrsavanje ucitelja 50
Izrada godiSnjeg plana i programa stru¢nog usavrsavanja
Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrsavanja
Konzultacije za ucitelje: Vodenje pedagoske dokumentacije- u e-Dnevnik-u
Konzultacije za razrednike: AZzuriranje podataka u e-Dnevniku

I1X.- VIIL. 50
Pruzanje stru¢ne pomoci u uciteljima/ razrednicima u implementaciji medupredmetnih tema u satove razrednika
Pracenje i pruzanje stru¢ne pomodi uciteljima pripravnicima i uciteljima pocetnicima
Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje
OSTALI POSLOVI 90
Sudjelovanje u radu sjednica 36
Sjednice Uciteljskog vijeca AV 12
Sjednice Razrednih vijeca 12
Sjednice strucnih vijeca razredne i predmetne nastave 12
Nepredvideni poslovi IX.-VIIL. 54
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5.4 Plan rada strucnog suradnika knjiZni¢ara sk. god. 2023./2024.

Ukupno sati godisnje: 880

ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD

160 sati

Programski sadrzaji

Ciljevi i zadace

Vrijeme realizacije

NEPOSREDNA PEDAGOSKA POMOC
UCENICIMA PRI IZBORU GRADE

razvijati kod u€enika naviku da se sluze
knjizni¢no-informativnom gradom
razvijanje posebnih individualnih interesa
ucenika u samostalnom radu

tijekom Skolske godine

PRIPREMANJE UCENIKA ZA
SAMOSTALNO SLUZENJE RAZNIM
IZVORIMA ZNANJA

osposobiti u¢enike za samostalno sluzenje
knjiznom i neknjiznom gradom

osposobiti uenike za samostalan istrazivacki
rad

tijekom Skolske godine

POMOC PRI REALIZACIJI NASTAVNIH
SADRZAJA | SADRZAJA SLOBODNIH
AKTIVNOSTI

unaprjedivanje odgojno-obrazovnog rada
multimedijskim pristupom i istrazivackim
radom ucenika

Po potrebi

UPOZNAVANJE UCENIKA S KNJIGOM
| OSTALIM 1ZVORIMA ZNANJA
Tjedan cjeloZivotnog ucenja,
Medunarodni dan skolskih knjiznica

informacijskom gradom
razvijati interes za knjigu i ostale izvore znanja
poticati na paZzljivo rukovanje knjigom

tijekom Skolske godine,
rujan i listopad

8. rujna - Medunarodni dan
pismenosti (UNESCO)

UPOZNAVANJE UCENIKA S
MREZOM | VRSTAMA
KNJIZNICA, NJIHOVOM
FUNKCIJOM | KORISTENJEM:

upoznavanje ucenika sa bibliote¢no-
informacijskim sustavima,

upoznavanje ucenika sa mreznim uslugama
knjiznice

stjecanje novih saznanja iz polja kulture,
osposobljavanje za cjeloZivotno ucenje

tijekom Skolske godine

22. veljace, Dan nacionalne i
sveuciliSne knjiznice

26. listopada, Medunarodni dan
Skolskih knjiznica




POSUDBA LEKTIRE,
BELETRISTIKE | STRUC.
LITERATURE UCENICIMA |
DJELATNICIMA SKOLE

- savjeti ucenicima pri izboru knjiga za ucenje i
istrazivanje

- pomo¢ nastavnicima u pripremi i realizaciji
nastavnih sadrzaja

tijekom Skolske godine

STRUCNI BIBLIOTEKARSKI RAD | INFORMACISKA DJELATNOST

400 sati

Programski sadrzaji

Ciljevi i zadace

Vrijeme realizacije

ORGANIZACIJA | VODENJE RADA
U KNJIZNICI

- unaprjedenje nastavnog rada Skole

tijekom Skolske godine

IZRADA PLANOVA | PROGRAMA,
IZVJESTAJA O RADU i sl.

- stvaranje uvjeta za planski rad

- unaprjedenje nastave

- stvaranje uvjeta za optimalno koriStenje
prostora i usluga bibliote¢no-informacijskog
centra

rujan, listopad,
izvjestaj — na kraju skolske
godine

VODENJE PRAVILNE | SUSTAVNE
NABAVNE POLITIKE, KNJIZNE |
NEKNJIZNE GRADE TE
PERIODIKE

- stalno pracenje izdavacke djelatnosti
- sastavljanje plana nabave

Planiranje na pocetku Skolske
godine, realizacija tijekom
Skolske godine

NABAVA | OBRADA KNJIZNE |
NEKNJIZNE GRADE

- inventarizacija i klasificiranje grade
- izrada zapisa u OPAC bazi podataka
- signiranje

- tehnicka obrada grade

- usluzivanje korisnika knjiznice

tijekom Skolske godine, posebno
za vrijeme trajanja Sajma knjiga
u Zagrebu

INFORMIRANJE UCENIKA |
NASTAVNIKA O NOVITETIMA U
KNJIZNICI

- pruZanje informacija o gradi

- unaprjedenje nastave

- aZuriranje i odrzavanje mreznih stranica BIC-a i
Skolske knjiznice

tijekom Skolske godine

PRACENJE | EVIDENCIJA
KORISTENJA KNJIZNICNE GRADE

- uvid u to gdje se izvan knjiZznice nalazi grada uz
racionalizaciju koristenja

tijekom Skolske godine

ZASTITA | CUVANJE GRADE

- pravilan smjestaj

- popravak ostecenih knjiga

- zastita knjiga folijom

- koristiti prostor, ¢uvati opremu i fond u skladu
sa zakonskim propisima o knjizni¢noj djelatnosti
i Cuvaju knjizne grade

Po potrebi

REVIZIJA |
REINVENARIZACIJA FONDA

- sastavljanje prijedloga otpisa

- evidentiranje izgubljenih i nevracenih knjiga
otpis grade

- omoguciti uvid u stvarno stanje fonda

- osigurati aktualnost fonda izlucivanjem
zastarjele i ostecene grade

tijekom cijele, a osobito pri kraju
Skolske godine

revizija u skladu sa zakonom
reinventarizacija u skladu s
preporukama Maticne sluzbe

STRUCNO USAVRSAVANIJE

- prosirivanje znanja i stjecanje novih spoznajao
mogucnostima odgojnog rada u knjiznici

- prilagodavanje rada novim odgojno-obrazovnim
potrebama

- napredovanje na stru¢nom i pedagoskom planu

- primjena novih oblika i metoda rada u knjiznici

- primjena rac¢unala u obradi grade

tijekom Skolske godine u skladu
s programom AZOO | ZSV




SURADNIJA S NASTAVNICIMA

140 sati

Programski sadrzaji

Ciljevi i zadace

Vrijeme realizacije

SURADNJA S NASTAVNICIMA U
VEZI NABAVE RAZNE GRADE ZA
UCENIKE | NASTAVNIKE |
LEKTIRA ZA UCENIKE

- opremiti knjiZnicu literaturom i AV gradom
potrebnom za ostvarivanje nastavnih programa
te u€enicima omoguciti lakSe i uspjesnije
usvajanje nastavnih sadrzaja

- unaprjedenje nastave

tijekom Skolske godine

POMOC NASTAVNICIMA PRI
REALIZACII NASTAVNIH
SADRZAJA, SLOBODNIH |
IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

- poboljsati zanimljivost nastave raznim
sadrzajima (tekst, slikovna i filmska grada)

Po potrebi

SURADNJA S NASTAVNICIMA U
VEZI KULTURNIH DOGADANJA
U NASOJ SKOLI

- poboljsati opéu kulturu ucenika raznim
izvannastavnim sadrzajima
- organizacija susreta s piscima

tijekom Skolske godine u skladu
s planom javnih dogadanja

SURADNJA SA STRUCNIM SURADNICIMA | RAVNATELJEM SKOLE

100 sati

Programski sadrzaji

Ciljevi i zadace

Vrijeme realizacije

SURADNJA S PEDAGOGOM |
RAVNATELJEM SKOLE U VEZI
NABAVE STRUCNO-PEDAGOSKE
LITERATURE ZA STRUCNO
USAVRSAVANJE NASTAVNIKA |
NABAVNE POLITIKE UOPCE

- usuglasavanje potreba knjiznice za novim
knjigama, casopisima, AV gradom i opremom s
mogucnostima skole

tijekom Skolske godine

SURADNJA S RACUNOVODOM
VEZI FINANCIJSKOG PLANA
KNJIZNICE

- uskladiti financijske mogucnosti i potrebe
knjiZnice
- uskladiti racune i podatke u inventaru knjiga

Pocetkom skolske godine, rujan

SURADNJA S TAINISTVOM

- uskladiti odlazak djelatnika i ucenika iz Skole i
povratak sve posudene grade iz knjiznice
- dostava poste za knjiznicu

tijekom Skolske godine

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE

60 sati

Programski sadrzaji

Ciljevi i zadace

Vrijeme realizacije

PRIPREMANIJE | POSTAVLIANJE
TEMATSKIH 1ZLOZBI

- prosirivanje znanja stecenog u tijeku nastavnog
procesa
- poticanje interesa ucenika za nesto novo

tijekom Skolske godine

OBILIEZAVANJE OBLIETNICA |
ZNACAINIH DATUMA 1Z NASE
POVIJESTI | KULTURE |
MEDUNARODNIH DATUMA

- razvijanje domoljublja
- podizanje kulturne razine ucenika

tijekom Skolske godine

SURADNJA S NAKLADNICIMA |
KULTURNIM USTANOVAMA

- Sto bolja informiranost o novim izdanjima i
kulturnim dogadanjima

tijekom Skolske godine

INFORMIRANJE O ZNACAINIM
KULTURNIM MANIFESTACJAMA
U UZ0J 1 SIROJ SREDINI
SUDJELOVANJE U NATJECANJU
CITANJE NA GLAS
SUDJELOVANJE U NATJECANJU
CITANJEM DO ZVIJEZDA

- doprinijeti informiranosti ucenika i djelatnika
skole

- prosiriti op¢u kulturu ucenika

- poticanje interesa prema citanju | interpretaciji
knjizevnih djela kod ucenika

- njegovanje izrazajnog Citanja kod ucenika

- razvijanje informacijske pismenosti

tijekom Skolske godine




SJEDNICE | SASTANCI

20 sati

Programski sadrzaji

Ciljevi i zadace

Vrijeme realizacije

SJEDNICE NASTAVNICKIH
VIJECA

- upoznavanje s radom $kole radi uskladivanja
radnog vremena, opreme i fonda knjiznice s
potrebama odgojno-obrazovnog rada skole

tijekom Skolske godine

SASTANCI AKTIVA
NASTAVNIKA

- uskladiti potrebu pojedinih struc¢nih aktiva
za novom stru¢nom literaturom, ¢asopisima,
AV gradom i lektirom

tijekom Skolske godine

SASTANCI ZUPANIJSKOG
AKTIVA SKOLSKIH KNJIZNICARA
| PARTICIPIRANJE U RADU
UDRUGE SKOLSKIH
KNJIZNICARA

- usuglasavanje djelovanja skolskih knjiznicara
na nivou Zupanije
- struc¢no usavrSavanje

tijekom Skolske godine




5.5 Plan rada tajnistva

Vrsta poslova

Sadrzaj rada

NORMATIVNO
PRAVNI

Izrada nacrta pravilnika i drugih op¢ih akata skole.

Izrada izmjena i dopuna normativnih akata

Izrada raznih odluka, rjeSenja, ugovora i drugih akata, a u svezi zakona i op¢ih akata skole, te
o zasnivanju i prestanku radnog odnosa i drugih poslova iz radnog odnosa.

Prati i proucava uskladenost zakonskih propisa iz radnog odnosa i drugih op¢ih akata, a u
slu¢aju potrebe njihovog uskladivanja inicira izmjene i dopune za uspjesno obavljanje radnih
zadataka.

PERSONALNO
KADROVSKI

Otvaranje novog personalnog dosjea za djelatnike.

Vodi i unosi podatke u maticnu knjigu djelatnika. Vodi E-maticu u dijelu koji se odnosi na
zaposlenike Skole.

Ispunjavanje prijava i odjava djelatnika na mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

Ispunjava podatke o utvrdenom stazu osiguranja i osobnom dohotku.

Obavlja sve poslove oko raspisivanja i izrade teksta natjecaja za novog djelatnika, prispjele
molbe daje na razmatranje ravnatelju, izraduje obavijesti i odluke i dostavlja ih u€esnicima
natjecaja.

Izraduje rjeSenja o godiSnjem odmoru, radnoj obvezi i dr.

Vodi evidenciju o prisustvovanju djelatnika na radu, o bolovanju djelatnika, stru¢cnom
usavrsavanju, sistematskom pregledu i dr.

ADMINISTRATIVNI
POSLOVI

Primanje i otprema poSte i dostava iste posti Trnovec Bartolovecki ili Varazdin

Samostalno rjeSavanje predmeta i otprema.

Rjesavanje raznih statistickih izvjestaja i podataka.

Potpisuje dokumentaciju po ovlastenju ravnatelja skole.

Vrsi nadzor nad radom administrativno tehnickog osoblja Skole.

Rukuje stambiljem Skole i odgovoran je za njegovu pravilnu primjenu.

RAD S UCENICIMA

Vodenje evidencije ucenickih prevodnica, podataka i otprema primitka.

Izrada raznih potvrda ucenicima.

Izdavanje duplikata svjedodzbi

Priprema dokumentaciju za upis ucenika u prvi razred (popunjava podatke preko izvoda iz
mati¢ne knjige rodenih).

RAD S UCITELIIMA

Nabava i izdavanje dnevnika rada za nastavu.

Izdavanje biljeznica, papira i drugog materijala uciteljima u toku Skolske godine.

Obavlja razne poslove za ucitelje skole (telefonske obavijesti, poruke i druge obavijesti.)

RAD S RODITEUIMA |
STRANKAMA

Davanje povremenih informacija roditeljima, osobno i telefonski.

Izdaje potrebne potvrde i uvjerenja na zahtjev roditelja.

OSTALI POSLOVI

Realizira nabavu osnovnih sredstava, sitnog inventara i potrosnog materijala

Suradnja s pomo¢nim i tehnickim osobljem u obavljanju svakodnevnih poslova.

Suradnja s racunovodom i ravnateljem u rjeSavanju tekucih pitanja.

Suradnja s relevantnim institucijama.

Ostali povremeni poslovi.

Dnevni odmor od 0,30 sati dnevno.

Prima uplate ucenika i ucitelja i drugih korisnika usluga Skole, te izdaje uplatnicu.




POSLOVI
BLAGAINICKOG
POSLOVANIJA

TAINIKA

PolaZze novac u banku.

Ispunjava razne statisticke izvjestaje.

Izdaje dokumentaciju o placama djelatnika prilikom zahtjeva za odlazak u mirovinu i drugu
dokumentaciju o osobnom primanju djelatnika.

Obavlja i druge poslove i radne zadatke koji po svojoj prirodi spadaju u djelokrug rada tajnika.

5.6 Plan rada racunovodstva

Vrsta poslova

Sadriaj rada

FINANCUE

- lzraduje financijski plan Skole za svaku kalendarsku godinu odnosno po potrebi i za krac¢a
vremenska razdoblja.

- Prati realizaciju financijskog plana i upozorava ravnatelja o eventualnim odstupanjima od
plana.

- Realizira materijalne rashode skole u okviru financijskog plana sve u skladu s potrebama
odnosno odlukama ravnatelja i drugih organa.

- lzraduje periodic¢ne obracune i zavrsni racun.

- Vrsiobracun place svih zaposlenika

- Vodi evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara i vrsi financijski obracun.

- Vodi kompletno financijsko poslovanje skolske kuhinje.

- Obavlja sva financijska knjizenja u financijskom knjigovodstvu.

- lzraduje naloge i realizira tu isplatu davaocima usluga.

- Prati propise iz podrucja materijalno—financijskog poslovanja iz sluzbenih listova, te
sudjeluje u radu na savjetovanjima koji se organiziraju.

- Obavlja poslove osiguranja skolske imovine, te osiguranja djelatnika i ucenika.

KNJIGOVODSTVO

- Vodi knjigu ulaznih rac¢una.

- Vodi knjigu izlaznih ra¢una

- VrSiuskladenja salda.

- lzraduje sve statisticke izvjestaje koji se odnose na financijsko i materijalno poslovanje.

- lzraduje izvjeséa iz podrucja raCunovodstvenih podataka, te izraduje obrasce za svaku
isplatu place.

- Obavlja i druge poslove koji po svojoj prirodi spadaju u nadleznost ra¢unovode kao iostale
administrativne poslove koji odgovaraju stru¢noj spremi i radnim sposobnostima.




5.7 Plan rada skolskog lijecnika

PREDMET: PLAN | PROGRAM RADA ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Planirane aktivnosti Skolske ambulante za skolsku godinu 2023./2024. su sljedece:

Namjenski pregledi za prilagodbu nastave TZK

Sistematski pregledi u 5.razredu

Sistematski pregledi u 8.razredu

Sistematski pregledi prije upisa u 1.razred OS

Sistematski pregledi u 1.razredu SS

Probiri (skrininzi):
-3.razred-mjerenje TV i TM te pregled vida na daljinu i kolornog vida
-6.razred-mjerenje TV i TM te pregled kraljeZnice
-7.razred-ispitivanje sluha

Kontrolni pregledi

Cijepljenje:

-upis u prvi razred- docjepljivanje protiv ospica, zausnjaka i rubeole

- docjepljivanje protiv djecje paralize

-8.razred-docjepljivanje protiv difterije, tetanusa i dje¢je paralize

-cijepljenje protiv humanog papiloma virusa

Izdavanje misljenja, preporuka i potvrda

Savjetovali$ni rad

Zdravstveni odgoj (Pravilno pranje zubiju prema modelu-predavanje u 1.razredu 0S
Znacaj pravilne prehrane i njen utjecaj na rast i razvoj- , Skrivene
kalorije“- predavanje u 3.razredu OS
Promjene vezane uz pubertet i higijena- predavanje u 5.razredu OS
Utjecaj spolno-prenosivih bolesti na reproduktivno zdravlje-predavanje u
1.razredu SS)

Plan je okviran i postoji moguénost promjene obzirom na epidemioloske uvjete.

5.8 Plan rada skolskog odbora i strucnih tijela

5.8.1 Plan rada Skolskog odbora

predlaganje i donoSenje Godisnjeg plana i programa rada Skole (GPP-a) i Kurikuluma za
Skolsku godinu 2023./2024.

donosenje izvijesée o realizaciji GPP-a za proslu skolsku godinu
donosenje vaznih akata za pravnu utemeljenost rada skole

davanje prethodne suglasnosti u svezi zasnivana radnog odnosa;
pitanja i prijedlozi od interesa za rad skole;

analiza odgojnih i obrazovnih rezultata u skoli;

usvajanje i analiza financijskih izvjesca, polugodisnji i godisniji;

daje misljenja o vaznim pitanjima za rad i sigurnost u Skolskoj ustanovi;

razmatranje prijedloga, primjedbi i sugestija u svezi rada Skole.



Analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine i razmatranje rezultata odgojno-
obrazovnog rada

organizacijska pitanja

rieSavanje tekucih problema i aktualne problematike

5.8.2 Plan rada Uciteljskog vijeca
organizacija rada za 2023./2024.

organizacija svecanosti za Dane kruha

pra¢enje dokumentacije

izvjeSc¢a nakon struc€nih skupova

informaticka edukacija ucitelja

organizacija svec¢anosti povodom blagdana — BoZi¢ — Bozi¢na priredba
analiza uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdoblja
predavanja stru¢nih suradnika

priprema za Skolska i Zupanijska natjecanja
organizacija izleta

analiza rezultata natjecanja

pracenje ostvarenja godiSnjeg plana i programa Skole
izvjeS¢e o uspjehu na kraju nastavne godine

organizacija Dana Skole

zaduZenja ucitelja za slijedeéu Skolsku godinu

5.8.3 Plan rada Razrednog vijeca

izbor predstavnika roditelja u Vijeée roditelja,

odrzavanje razrednih vijeca za sve razrede,

ostvarivanje godisSnjeg plana,

realizacija izleta, terenske nastave,

sazivanje roditeljskih sastanaka,

suradnja sa roditeljima,

pracenje i analiziranje rezultata rada tijekom cijele godine,
analiza postignutog uspjeha na kraju 1. i 2. polugodista,

organiziranje pojacanog rada s u¢enicima koji imaju slabiji uspjeh,



pracenje i analiza odgojne situacije u razrednom odjelu
analiza odgojno obrazovne situacije u petim razredima,
upoznavanje s u€enicima koji imaju primjereni oblik Skolovanja

oblici rada s u¢enicima koji se Skoluju po prilagodenom programu i individualiziranim
pristupom

pedagoske mjere
razmatranje Pravilnika o ocjenjivanju
uspjeh ucenika i ocjene iz vladanja

uspjeh ucenika na kraju Skolske godine

5.8.4 Plan rada Vijeca roditelja

Vijece roditelja razmatra i daje misljenje o Skolskom kurikulumu, godiSnjem planu i programu rada
Skole. Razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom, predlaze mjere za
unaprjedenje obrazovnog rada, predlaze svog ¢lana u Skolski odbor te obavlja druge poslove u
skladu sa statutom Skole.

Stalni zadaci rada vijeéa roditelja:

razmatra godisnji plan i program rada i Skolski kurikulum
upoznaje se s na¢inom rada i izvjeStavanja iz E- imenika
upoznaje se s odgojnim problemima;

razmatra koristenje slobodnog vremena ucenika;

prima izvjeséa o organiziranju izleta i ekskurzija;

vodi brigu o socijalno ugrozenim ucenicima;

analizira postignuti uspjeh na kraju polugodista;
sudjeluje u pripremanju rekreativnih aktivnosti;

razmatra uvjete poboljSanja rada;

sudjeluje u pripremanju svecanosti za vazne blagdane i datume

Ostali zadaci rada vijecéa roditelja:

potvrdivanje mandata ¢lanova Vijeéa roditelja,
izbor predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeca roditelja,

rasprava o lzvijeSéima ravnatelja o realizaciji Skolskog kurikuluma i godiSnjeg plana i
programa rada skole,

upoznavanje sa Skolskim preventivnim programom,

upoznavanje s provodenjem samovrednovanja Skole,



— upoznavanje s natjecanjima ucenika,
— upoznavanje s provodenjem javnih i kulturnih djelatnosti Skole

— upoznavanje s postignué¢ima skole

5.8.5 Plan rada Vijeca ucenika
Prema Statutu Skole Vije¢e ucenika je savjetodavno tijelo. Dajuci prijedloge i primjedbe ulenici
mogu sudjelovati u kreiranju politike Skole, mogu poboljsati radno ozraéje u Skoli i uciniti svoj
boravak u $koli ugodnijim. U Osnovnoj $koli Semovec Vijece uéenika ¢ine:
Na godisnjoj razini djelokrug poslova Vijeéa u¢enika Osnovne $kole Semovec o¢ituje se u dolje

navedenim poslovima i zaduZenjima.

ODIJEL PREDSJEDNIK ZAMIJENIK
1.razred Ida Hadari Rafael Piljak
2.razred Adrian Foder Rina Novak
3.razred Franka OZinger Matija Kocijan
4.a Josip Kurtek Lea Skupnjak
4.b lan Petek Eva Zoroja Jost
5.razred Lara Kolman Tena Spoljari¢
6.a Dragutin Bozic Lorena Jagacic
6.b Eva Kocijan Nika Horvat
7.a Max Butek Gabrijel Sebastijan Butek
7.b Ana Petek Nikolas Sitar
8.a Dino Foder Roko Novak
8.b Karla Ceglec Benjamin Balog

1. predstavlja u¢enike Skole,
2. zauzima se za prava ucenika,

3. priprema i daje prijedloge tijelima Skole o vaznim pitanjima za ucenike, njihov rad i rezultate u

obrazovaniju,

Vijece ucenika:

4. izvjeScuje Pravobraniteljicu za djecu o problemima ucenika,
5. pokreée osnivanje udruga i klubova ucenika,
6. predlaze mjere poboljSanja uvjeta rada u skoli,

7. suraduje kod donosenja kuénog reda,

8. pomaze ucenicima u izvrsavanju skolskih i izvanskolskih obveza,
9. brine o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti u¢enika

10. sudjeluje u radu Skolskih tijela( Skolski odbor, razredno i uciteljsko vije¢e) kada se odlucuje o

pravima i obvezama ucenika




Vijeée u¢enika Osnovne $kole Semovec u koordinaciji pedagoga kole predlaZe za $k.god. 2023/24.
sljededi raspored aktivnosti:

MIJESEC AKTIVNOST

Konstituirajuéa sjednica, upoznavanje ucenika s pravilima i
Rujan obavezama, prezentacija pripadajucih pravilnika, prijedlog i
sugestije za pocetak rada VU

Prosinac Strategije u olakSavanju skolskih obaveza i zadataka
e v . Osvrt i analiza uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdobilja,
Sijecanj . . .
sugestije i plan suradnje za drugo obrazovno razdoblje
. Prosocijalno ponasanje, analiza odnosa u skoli, aktualni
Travanj L,
problemi ucenika
Lipani Analiza uspjesnosti rada VU, prijedlozi za unapredenje rada

u novoj Skolskoj godini

5.9 Plan rada Tima za kvalitetu

Prema smjernicama Ministarstva u svrhu promicanja kvalitete obrazovnog sustava Osnovna

$kola Semovec izraduje plan samovrednovanja Skole kako bi analizom postojecih struktura i pravila otvorili
prostor za napredak i poboljSanje svih procesa u skoli. Samovrednovanje Skola je proces sustavnog i
kontinuiranog pracenja u kojemu se mjeri napredak te profesionalnom refleksijom Skola

upoznaje sebe razvijajudi vlastiti identitet i stil rada.

Kako bi potaknuli otvorenu raspravu o kvaliteti potrebno je ukljuciti sve segmente odgojno-obrazovnih
procesa u izgradnji nove Skole po mjeri uéenika i ucitelja.

Za definiranje podrucja napretka i ciljeva potrebno je donijeti Razvojni plan skole. |z navedenog proizlaze
poslovi i zaduZenja Tima za kvalitetu Osnovne $kole Semovec:

VRUEME AKTIVNOST
1. Analiza trenutnih odgojno-obrazovnih potreba
Listopad 2. Prijedlog promjena i definiranje ciljeva za napredak u podrucjima prema
preferenciji Skole
Studeni 1. Kreiranje Razvaojnog plana skole
1. Pradenje provedbe aktualnog Razvojnog plana
OzZujak .. . e ,
2. Prijedlozi za eventualno unaprjedivanje aktualnog Razvojnog plana
1. Analiza provedenog Razvojnog plana
Rujan . v . , . Ly
2. Pripreme za donosenje novog Razvojnog plana za sljedecu sk.god.

Prema sugestijama Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje Tim za kvalitetu Cini najmanje Sest osoba od
kojih zastupljeni moraju biti: Ravnatelj ustanove, strucni suradnik, najmanje dva ucitelja razredne i
predmetne nastave. Za potrebe izrade i evaluacije Razvojnog plana moguce je ukljuciti i aktive ucitelja
razredne i specificne aktive ucitelja predmetne nastave u rad navedenog tima.



Prema navedenome, Tim za kvalitetu Osnovne skole Semovec &ine:
1. Marina Hizak, ravnateljica $kole

Tihana Golub Jug, pedagoginja Skole

Sandra Basan Petek, uciteljica

Maja Vitkovics, uciteljica HJ

Nikolina Gundi¢, uciteljica GK

Damir Popovi¢, ucitelj TZK

ouswWwN

Tim za kvalitetu obavjestavat ¢e Uciteljsko vijece o izradi, implementaciji i provedbi Razvojnog plana.

5.10 Plan stru¢nog osposobljavanja i usavrsavanja

Program usavrsavanja obuhvaca sadrzaje iz struke te nova saznanja u odredenoj znanstvenoj
disciplini, aktualna teorijska i prakti¢na pitanja, pedagosko, psiholosko i metodic¢ko usavrsavanje. Svaki
novi zaposlenik obvezno se upucuje na usavrsavanje iz podrucja zastite na radu, zastite od pozara, plan
evakuacije.

Obveza svakog ucitelja je struéno se usavrsavati prema planu i programu stru¢nog usavrsavanja u
organizaciji Zupanijskih stru¢nih vije¢a i Agencije za odgoj i obrazovanje.

5.10.1 Strucno usavrsavanje u skoli
Ucitelji i stru€ni suradnici usavrsavati ¢e se u Skoli kroz formirane struc¢ne aktive i kroz predavanja na
uciteljskim vijec¢ima:
1. Tema po izboru ucitelja predmetne nastave
2. Tema po izboru ucitelja razredne nastave

3. Razrednstvo, ravnateljica, pedagoginja

U skoli djeluju aktivi :

Aktiv Voditelj

Razredne nastave Sandra B.Petek
Jezi¢na grupa predmeta Maija Vitkovié
Prirodna grupa predmeta Lucija V. Topolnjak
Drustvena grupa predmeta Marina Tomaié
Odgojna grupa predmeta Damir Popovic
Tehnicka grupa predmeta Ivana Hitrec




5.10.2 Struc¢no usavrSavanje na zupanijskoj razini

Ucitelji i stru¢ni suradnici i drugi djelatnici Skole stru¢no e se usavrsavati na Zupanijskoj razini na
Zupanijskim struénim vije¢ima po predmetima i podru¢jima najmanje tri puta tijekom $kolske godine

5.10.3 Strucno usavrSavanje na drzavnoj razini

Ucitelji, struéni suradnici i drugi djelatnici Skole sudjeluju u struénim usavrsavanjima u organizaciji
Agencije za odgoj i obrazovanje, Ministarstva znanosti, obrazovanja , CARNet-a i dr. organizacija u
skladu s financijskim mogucnostima Skole — jedan put godisnje.

6 PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

6.1 Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Nositelji aktivnosti
) Docek ucenika 1. razreda uciteljica 1.razreda
ruan Europski dan jezika uc.njem. i eng. jezika
Dan obiljezavanja Semovecke bitke y(“:.hrvatskgjez. ! uégpici
7.i 8. razreda,ravnateljica
Svjetski dan uditelja ucitelji,str.suradnici,
djelatnici
listopad Djeji tjedan utitelji i uéenici
Dani kruha ucitelji i u€enici
Mijesec hrvatske knjige ucitelji i u€enici, knjiznicar
Dan kravate ucitelji,ucenici
Dan jabuke ucenici i ucitelji
Svi sveti ucitelji i u€enici
. Dan sjecanja na Vukovar ucitelji i ucenici
studeni
Sveti Nikola ucitelji i ucenici
. BozZi¢ i bozi¢ni blagdani ucitelji i ucenici, roditelji
prosinac T . o
ucitelji i u€enici, roditelji
. Nova godina i novogodisnji blagdani ucitelji i ucenici
sijecanj L
razrednici i uCenici 8.raz
Valentinovo ucitelji i ucenici
veljaca Dan ruziéastih majica ucitelji i ucenici
ozujak Dan darovitih u¢enika ucitelji i u€enici
Svjetski dan voda ucitelji i ucenici




Dan planeta Zemlje ucitelji i ucenici
. Dan opcine ucitelji i ucenici, roditelji
travanj - - - T .
Uskrs i uskrsni blagdani ucitelji i ucenici
Medunarodni praznik rada ucitelji i ucenici
o Majcin dan ucitelji i ucenici
svibanj P
Dan Europe knjiznicar
Jumicar-prometna kultura ucenici i uciteljica 2.r.,
stru¢na suradnica,
ravnateljica
Dan skole — sportski dan ucitelji i ucenici
ucitelji i ucenici
Ly . Uditelji ,uenici, svi
Vjezba evakuacije e U -y
lipanj djelatnici Skole
Jednodnevna izvanucionicka nastava ucenika 1. do v e
ucitelji i ucenici
8.r
Visednevna izvanucionicka nastava ucenika 7. T
. ucitelji i ucenici
razreda i 4.razreda
. Svefana dodjela svjedodZzbi u€enicima osmih T
srpanj . L, ucitelji i ucenici
razreda te podjela ostalim uéenicima

6.2 Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Cijepljenje ucenika i sistematski pregledi vrsit ¢e se u Skoli i u Domu zdravlja prema planu skolskog
lijeCnika.

Briga o fizickom i mentalnom zdravlju uéenika provodit ée se putem redovite suradnje sa
zdravstvenom i socijalnom sluzbom. Putem satova razrednika i srodnih predmeta neprestano se
radi i na podizanju razine higijenskih navika. Za vrijeme boravka u $koli za uc¢enike se organizira
prehrana u skolskoj kuhinji. Doktorica Skolske medicine provodi redovite preglede i cijepljenje
djece od 1. do 8. razreda. Tijekom godine ostvarivat ¢e se suradnja sa Centrom za socijalnu skrb,
Policijskom upravom Varazdin — Zaklada za prevenciju kriminaliteta ,,Sveti Mihael” i drugim
ustanovama radi pomodi ucenicima u stanju potrebe za socijalnom zastitom, ukljucujudi zastitu
prava ucenika od zlostavljanja, zanemarivanja i obiteljskog nasilja. U okviru preventivnog
programa poremecaja u ponasanju radit ¢e se na sprecavanju i upucivanju na Stetnost loSih
navika uzivanja alkohola i drugih ovisnosti. Organizirati ée se radionice o Stetnosti pusenja,
konzumiranja alkohola i droge. Razvijati pozitivan i kulturan odnos prema okolisu.

- Neprestano raditi na kvaliteti odnosa ucenika, ucitelja i roditelja.

- Razvijati medusobno tolerantne odnose. Uvazavati razli¢itosti. Sprecavati bilo kakav oblik
nasilnickog ponasanja.

- Jacdati kvalitetu suradnje ucitelja i roditelja, individualno i putem roditeljskih sastanaka.



6.3 Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Djelatnici se svake godine upucuju na sistematski pregled . Kuharica obavezno svakih Sest mjeseci odlazi na
sanitarni pregled u Zavod za javno zdravstvo. U skladu s Kolektivnim ugovorom obavljaju svake trece
godine pri odabranim lijeCnicima. Temeljem Zakona o zastiti na radu, Zakona o zastiti od pozara i ostalih
vazecih zakona iz srodnih podrucja radnici Skole redovito se osposobljavaju za: rad na siguran nacin, za
zastitu od poZzara, za pruzanje prve pomodi, za evakuaciju, a ovisno o procjeni opasnosti koje nosi pojedino
radno mjesto.

6.4 Plan i program profesionalne orijentacije ucenika osmih razreda

Profesionalna orijentacija ucenika osmih razreda je niz postupaka koji se provode tijekom skolske
godine s ciljem olaksavanja ucenicima u donosenju odluke u izboru srednje skole i buduceg
zanimanja. Profesionalna orijentacija u Osnovnoj $koli Semovec niz je koordiniranih aktivnosti koje
akcentiraju blisku suradnju djelatnika Skole s u€enicima i roditeljima.

VRUEME AKTIVNOST NOSIOCI AKTIVNOSTI
PROVODENIJA

Tijekom godine Predavanja za roditelje Pedagog/razrednici

Tijekom godine Predavanja za ucenike Pedagog/razrednici

Tijekom godine Radionice za ucenike Pedagog

Tijekom godine Suradnja s Zavodom za zaposljavanje i Pedagog
CISOKom

Tijekom godine Suradnja s razrednicima Pedagog

Tijekom godine Suradnja sa skolskom lije¢nicom Pedagog

Tijekom godine Suradnja s ostalim dionicima u Pedagog/ravnatelj
procesima upisa

Tijekom godine Informiranje preko panoa Pedagog/razrednici

Tijekom godine Individualni razgovori s Pedagog/razrednici
roditeljima/uéenicima/uditeljima

2. obrazovno Kampanja za upis u srednje skole Varazdinska

razdoblje Varazdinske Zupanije Zupanija/razrednici/pedagog

2. obrazovno Organiziranje predstavljanja skola Pedagog/razrednici/ravnatelj

razdoblje

U Skoli ¢e se odvijati radionice u ciklusima koji ée za cilj imati osvjeStavanje i analiziranje osobnih
stavova i preferencija u donosSenju odluke za upis u srednju Skolu. Koncept radionica biti ¢e
podijeljen u podruéja koja su vezana za 1. osobne ambicije, 2. sposobnosti, 3. organizaciju rada za
poboljsanje opéeg obrazovnog i odgojnog ucinka, 4. komunikacijske vjestine. Koordinator svih
aktivnosti je pedagog Skole.



6.5 Skolski preventivni program

SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM, $kolska godina 2023./2024.

Voditeljica SPP-a: Tihana Golub Jug

PROCJENA STANJA | POTREBA: Prema nacionalnim strategijama i1 pripadaju¢im
protokolima u suzbijanju svih oblika nasilja Osnovna $kola Semovec ovim se Skolskim
preventivnim programom opredijelila za sustavnu brigu u prevenciji svih nepozeljnih
ponasanja koja za rezultat imaju viktimiziranje sudionika odgojno-obrazovnog procesa te
prevenciju radnji i razmisljanja koja negativno utjeCu na samog ucenika:

1. Prevenciju svih oblika nasilja i poveéanju sigurnosti uc¢enika;

2. Prevenciju ovisnosti i promicanju zdravih stilova zZivota;

3. Prevenciju skolskog neuspjeha.

CILJEVI PROGRAMA: Skolski preventivni program (SPP) osmisljen je na nacin da djeluje
tijekom citavog odgojno-obrazovnog procesa ucenika, od pocetka do kraja Skolovanja s ciljem
promocije primjerenog socijalnog razvoja ucenika, poticanja autonomije, samopouzdanja i
socijalnih vjeStina ucenika, prevencije, ublazavanja ili otklanjanja teSko¢a ucenika te
podupiranje u¢enika u primjeni ste¢enih sposobnosti i vjestina u razli¢itim zivotnim podruc¢jima

i situacijama.

Skola ¢e se stoga usmijeriti na:
1. osnazivanje zastitnih ¢imbenika tijekom Skolovanja ucenika (stvaranje pozitivne slike o

sebi, podrska od strane ucitelja i roditelja, osamostaljivanje, osmisljavanje kvalitetnog
slobodnog vremena);
2. ponudu razli¢itih izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, osposobljavanje za
samopomoc 1 samozastitu,

3. ublazavanje utjecaja rizi¢nih ¢imbenika (nepovoljne obiteljske okolnosti, Skolski
neuspjeh, problemi u ponasanju i dr.; rjeSavanje problema i sukoba, zastita i integracija).

AKTIVNOSTI:

RAD S UCENICIMA

PROGRAM
Tko je dao struéno misljenje Razina Razred Broj Voditelj, Planirani broj
Naziv programa/aktivnosti kratak /prepoquu Program: intervencije : ucenika suradnici susreta
TR a)Evaluiran a)Univerzalna
opis, ciljevi b)Ima stru¢no a)Selektivna
misljenje/preporuku** b)Indicirana
¢)Nista od navedenoga
Suradnje s institucijama i udrugama | Institucije i udruge Univerzalna | 1.-8. 155 Pedagog i Prema planu
tijekom nastavne godine Varazdinske Zupanije razina razred razrednici uz | suradnje
- Suradnja s policijskim sluzbenikom vanjske
za prevenciju u Varazdinskoj Zupaniji suradnike
— predavanje na temu cyberbullyinga
za ulenike 5. i 6. razreda;




- Suradnja s gradskim kazalistem
“Zorin dom” iz Karlovca — predstava
pod nazivom “Dislike” za ucenike
sedmih i osmih razreda (tematika:
cyberbullying).

Usluge interdisciplinarnog 77JZ Varazdinske Univerzalna | 1.-8. 155 Pedagog i Prema planu
Savjetovalista za zaStitu mentalnog zupanije razina razred razrednici uz | suradnje i
zdravlja i prevenciju ovisnosti i vanjske specifiénim
Savjetovalista za alkoholom suradnike potrebama
uzrokovane poremecaje

Plan tematskih podrudja za SRO od | Dogovor pedagoga i Univerzalna | 1.-8. 155 Tihana Prema planu
1. do 8. razreda razrednika razina Golub Jug; SRO

Broj sati ukljucuje teme predvidene razrednici

satom razrednika i Zakonom o odgoju
i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli: izbori za predsjednika razreda i
Vijec¢e ucenika, donoSenje razrednih
pravila, komunikacijske vjestine i
razumijevanje razreda i Skole kao
zajednice ucenika i ucitelja uredene
na nacelima postovanja dostojanstva
svake osobe i zajednickog rada na
dobrobit svih.

Ciljevi: odabir predsjednika razreda i
njegovog zamjenika, formiranje
ucenickog vijeca koje radi na boljoj
komunikaciji i suradnji izmedu
ucenika i ucitelja te razvoj odredenih
vjestina i rad na odredenim
tematikama koje ¢e biti odredene na
pocetku $k .godine upitnikom
procjene potreba svakog od razreda.

Radionice:

1.a — Prijateljstvo

2.2 — Razliciti, ali jednako vrijedi
3.a— Pravilna prehrana

4.a — Stilovi ucenja

4.b — Stilovi ucenja

5.a — Nasilje i vrste nasilja

6.8 — Nenasilno rjesavanje sukoba
(nenasilna komunikacija)

6.0 — Nenasilno rjesavanje sukoba
(nenasilna komunikacija)

7.a — Mjesec borbe protiv ovisnosti —
puSenja; Sigurno ponasanje na
internetu

7.b — Mjesec borbe protiv ovisnosti —
puSenja; Sigurno ponasanje na
internetu

8.a — Romanticne veze; Profesionalno
usmjeravanje

8.0 — Romanticne veze, Profesionalno
usmjeravanje
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Plan tema roditeljskih sastanaka

Na roditeljskim sastancima na
pocetku Skolske godine napominju se
informacije o: Kucnom redu skole,

Razrednim pravilima, Pravilniku o
pedagoskim mjerama, Pravilniku o
nacinima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika, u osnovnoj i
srednjoj Skoli, Protokolu o
postupanju u slucaju nasilja medu
djecom i mladima. Raspravlja se u i
o Kalendaru Skole; teme:
Zdravstveni odgoj, Savjetodavni rad
s roditeljima: Obavlja se s

roditeljima na njihovu inicijativu ili
inicijativu razrednika, ucitelja,
strucnih suradnika ili ravnatelja
skole.

Ciljevi: Informiranje roditelja o
osnovnim pravilnicima koja vrijede
za osnovnoskolsko obrazovanje, koja
ponasanja se ocekuju od njihove
djece, koja su ponasanja dozvoljena a
koja ne, moguce sankcije za nezeljena
ponasanja, procedure i postupanja u
raznim mogucim situacijama is L.
Medunarodni tiedan gluhih i
nagluhih osoba (25.9.2023. —
30.9.2023. godine - posljednji
tjedan u rujnu)

Medunarodni tjedan gluhih i nagluhih

6

osoba obiljezit ce razrednici, tijekom
tjedna, na satovima razredne
zajednice — ukratko objasniti i opisati
tko su gluhe i nagluhe osobe, kako
zive, komuniciraju i sl. Takoder,
pedagoginja e s predstavnicima u
Vije¢u ucenika, ali i s drugim
zainteresiranim ucenicima nauciti
znakovati odabranu bozic¢u pjesmu te
Ce se isto uvjezbati do bozicne
priredbe.

Sigurno u Skolu s medom Juricom

Akcija se provodi u suradnji s Policijskom

upravom varazdinskom. Djelatnici
varazdinske policije, HAK-a i GDCK
Varazdin prvasice upoznaju s
osnovama sigurnog ponasanja u
prometu, torbom prve pomoci te im
dijele edukativni matreijal. Dakle,
projekt je namijenjen ucenicima
prvog razreda kako bi ih se
pripremilo za odgovorno ponasanje u
prometu, ali i upoznalo s pojmom
,,prva pomoc¢*“ — Sto to znaci, kada i
gdje se pruza, sto sacinjava torbicu
prve pomocdi i sl. Cilj je informiranje i
poducavanje ucenika najranije dobi
sigurnom ponasanju u prometu i
postupcima pruzanja prve pomoci.

Prema dogovoru
ravnateljice i
razrednika

Stru¢na sluzba,
uciteljice produzenog
boravka

Dogovor strucne sluzbe
i razrednice

Univerzalna
razina

Univerzalna
razina

Univerzalna
razina

1.-8.

1.-8.

1.
razred

155

155

18

Tihana
Golub Jug;
razrednici

Prema planu

Kroz 1.
polugodiste

Tihana
Golub Jug,
uciteljice
produzenog
boravka,
razrednici

Gradsko 1
drustvo

Crvenog

kriza
Varazdinske
Zupaniije



7.

“U tudim cipelicama” (listopad
2023. godine)

Kroz predavanja i iskustvene

10.

radionice (vodena grupna
rasprava, igranje uloga, igra)
ucenici ée ,,ulazeci u tude
cipelice* osvjeStavati toleranciju
razlicitosti, viastite i tude
vrijednosti, povecati razinu
osvijestenosti o utjecajima nasilja,
uciti o nacinu ophodenja prema
drugima, uciti kako se oduprijeti
vrsnjackom pritisku koji potice na
omalovazavanje drugih te kako
zastiti slabijeg od sebe.

Dan kravate, 18.10.2023.

Kroz razgovor na satu razrednika
podici razinu znanja ucenika o
hrvatskoj bastini, o znacaju kravate
kroz povijest te o primjerenim
trenucima u kojima odijevamo
spomenuti predmet. Ucenici ce
nauciti osnove vezivanja kravate koja
je univerzalni simbol otmjenosti.
Cilj: senzibilizirati ucenike za kulturu
odijevanja. Upoznati ih s povijesnim i
kulturnim nasljedem kravate.
ObiljeZavanje Dana ruZicastih
majica 28. veljace 2024. godine

Dan ¢ée se obiljeziti noSenjem
ruzic¢astih majica ili nosenjem bilo
kakvih ruzicastih predmeta od strane
ucenika (balona ili sl.). Iz ruzicastih
papira izrezat ée se oblik majica i
staviti na hodnik kako bi ucenici pod
odmorima ispisivati poruke protiv
vrsnjackog nasilja.

Ciljevi: prevencija svih oblika nasilja
medu ucenicima te prihvacanje i
razumijevanje razlicitosti koje nas
okruzuju.

Svjetski dan osoba s Downovim
sindromom, 21.03.2024.

Ovaj dan obiljezit ¢e se
tradicionalnim Sarenim/razlicitim
Carapicama, koje ¢e ucenici taj dan
obuci. U dogovoru s razrednicima,
razred po razred e i¢i van ispred
Skole gdje cemo ih slikati u Sarenim
carapicama. Kod ucenika nizih
razreda, razrednici ¢e ukratko,
tijekom dana objasniti i opisati
ucenicima sam sindrom.

Cilj: potaknuti svijest kod ucenika o
postojanju sindroma te razvijati
postovanje i prihvacanje ljudi s
Downowim sindromom.

Struéna sluzba,
uciteljice produzenog
boravka

Struéna sluzba i
razrednici

Stru¢na sluzba skole

Dogovor strucne sluzbe
i razrednika

Univerzalna
razina

Univerzalna
razina

Univerzalna
razina

Univerzalna
razina

3., 4.
razred

1.-8.

1.-8.

1.-8.

36

155

155

155

Udruga “Uz
tebe sam”

Razrednici,
strucna
sluzba Skole,
ostali
ucitelji,
osoblje skole

Tihana
Golub Jug,
ravnateljica,
ucitelji,
ucenici,
ostali
djelatnici
Skole

Razrednici,
stru¢no
osoblje
Skole,
ucenici

2



11. Sve $to treba znati 0 HMS Nastavni zavod za Univerzalna | 8. 24 Razrednice, | 2
Predstavnici iz zavoda za hitnu medicine | hitnu medicine razina razredi stru¢na

Varazdinske zZupanije odrzat ¢e 2 sata | Varazdinske Zupanije sluzba skole

predavanja ucenicima osmih razreda.

Prvi sat predviden je za teorijski dio

— predstavljanje Zvoda za hitnu

medicine I nacin kako pravilno zvati

HMS, dok ¢e drugi sat biti usmjeren

na prakticni dio gdje ée predavaci

ucenicima demonstrirati vjestine

pristupa unesrec¢enoj osobi I

upotrebu AVD (automatskog

vanjskog defibrilatora) uredaja.

12. “Piti ili ne piti — pitanje je sad?” Gradsko drustvo Univerzalna | 8. 24 Razrednice, |1
Predstavnici iz Gradskog drustva Crvenog kriza razina razredi stru¢na
Crvenog kriza Varazdinske zupanije Varazdinske zupanije sluzba skole

odrzat ¢e edukativnu radionicu za
ucenike osmih razreda. Ucenici ce se
kroz predavanje upoznati s osnovnim
informacijama o alkoholu,
koncentraciji alkohola u krvi, ali i
posljedicama prekomjernog uzimanja
alkohola te nastanku ovisnosti. Kroz
prakticni dio radionice i upotrebom
tzv. “pijanih naocala”, koje
simuliraju odredene stupnjeve
pijanstva, Ucenici ¢e moci uvidjeti
kako alkohol djeluje na ljudske
funkcije i mijenja nasu percepciju
okoline Provedbom ovakvih
radionica zeli se mlade upozoriti na
posljedice i rizike prekomjernog
uzimanja alkohola te smanjiti rizicna
ponasanja i unaprijediti pozitivan te
zdrav razvoj djece i mladih.

13. Program prometne kulture za Udruga Preventivni Univerzalna | 2. 15 Razrednica, | Tijekom
najmlade program o sigurnosti u | razina razred stru¢na jednog
Obuka se provodi tijekom jednog dana u cestovnom prometu sluzba skole | nastavnog
osnovnoj §koli kao vanjska i Jumicar Hrvatska — dana

unutarnja aktivnost. Edukacija traje Mini auti
od 4 - 8 sati ovisno o broju ucenika.
Tijekom prakticnog dijela prometnog
poligona ukljucuje se skolska
prometna jedinica. Polaznici uvidom
i prakticnim primjerima uce vjestine
neophodne za svakodnevni Zivot.
Program obuhvaca teorijski i
prakticni dio aktivnosti. Predavanje o
prometu odvija se u skoli, a prakticna
simulacija prometne situacije na
poligonu postaviljenom na Skolsko
igraliste. Usporedno se izvode
radionice zastite od pozara i prve
pomoci za djecu, te na odabranim
podrucjima ukljucuje se Hrvatski
centar za razminiranje s posebnim
postavama.



RAD S RODITELJIMA

Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv radionice/ Planirani | Voditelj/
Predavanja broj suradnici
a) Individualno savjetovanje o a) Univerzalna susreta
postupanju prema b) Selektivna
ucenicima c) Indicirana
b) Grupno savjetovanje s
ciljem prevencije problema
u ponasanju
c) Razredna vijeta
d) Uciteljska vijeca
1. Individualna savjetovanja roditelja o Univerzalna razina Svi roditelji Individualno Po Strué¢na sluzba
postupanju prema ucenicima (u svrhu koji iskazu savjetovanje roditelja na potrebi Skole
prevencije problema u ponasanju); potrebu odredenu temu s obzirom
na odredeni problem
2. Roditeljski sastanak 5. razreda Univerzalna razina Roditelji Izazovi petog razreda 1 Ravnateljica,
Cilj: informiranje o prelasku ucenika u stru¢na sluzba
5. razred i novitetima, informiranje o Skole
konkretnim promjenama;
predstavljanje predmetnih uéitelja;
3. Roditeljski sastanak 8. razreda Univerzalna razina Roditelji Izazovi osmog razreda 1 Ravnateljica,
Cilj: informiranje o nacionalnim stru¢na sluzba
ispitima — termini i na¢in realizacije; Skole,
razrednici
4. Roditeljski sastanak 8. razreda Univerzalna razina Roditelji Izazovi osmog razreda 1 Ravnateljica,
Cilj: informiranje o upisu u srednju struéna sluzba
Skoli — Odluka, Pravilnik, vazni datumi skole,
isl razrednici
RAD S UCITELJIMA
Oblik rada aktivnosti Razina intervencije Sudionici Tema/Naziv Planiran | Voditelj/
radionice/ i broj suradnici
e) Individualno savjetovanje o d) Univerzalna Predavanja susreta
postupanju prema ucenicima e) Selektivna
f) Grupno savjetovanje s ciljem f) Indicirana
prevencije problema u ponasanju
g) Razredna vijeca
h) Uciteljska vijeca
1. Individualno savjetovanje o postupanju Univerzalna razina Svi uditelji, | Zavisno o trenutnoj Po Tihana Golub
prema ucenicima strucna problematici potrebi Jug
sluzba skole
2. Uciteljska vijeca Univerzalna razina Svi ucitelji, Dobar razrednik 1 Tihana Golub
stru¢na Jug

sluzba skole,
ravnateljica
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6.6 Rad s ucenicima s posebnim potrebama

6.6.1 Rad s nadarenim ucenicima

KURIKULUM ZA DAROVITE UCENIKE

CILJEVI
v' Prepoznavanje talentiranih i darovitih uéenika i osiguravanje razvoja njihovih sposobnosti —

stjecanje najviSe razine znanja, sposobnosti i vjestina u skladu s individualnim sposobnostima,
mogucnostima i potrebama svakog ucenika.

NAMJENA
v Zadovoljavanje posebnih spoznajnih, socijalnih, emocionalnih i tjelesnih potreba navedenih

ucenika, stjecanje temeljnih kompetencija, nalazenje kompenzacijskih moguénosti, razvijanje
kreativnosti i Zivotnih (socijalnih) vjestina.

NOSITELI
v Uditelji, struéna sluzba, roditelji, vanjski stru¢njaci

NACIN REALIZACIJE
v" U sklopu nastavnih predmeta (individualizirani mjese&ni kurikulumi s diferencijacijom sadrZaja), na

dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima, individualnim radom s mentorima,
uklju¢enost ucenika i roditelja u planiranje sadrzaja i postavljanje kratkoroc¢nih ciljeva. Moguénost
akceleracije.

VREMENIK AKTIVNOSTI
v Tijekom nastavne godine. Dan darovitih uéenika obiljeZit ¢emo tijekom oZujka.

TROSKOVNIK
v Troskove 3kolskog pribora i udzbenika snose roditelji. Dodatne materijale osigurava $kola.

NACIN VREDNOVANJA | NACIN KORISTENJA REZULTATA VREDNOVANJA
v Brojéano i opisno ocjenjivanje, usporedivanje s inicijalnim rezultatima, stupanj zadovoljstva uéenika
postignutim rezultatima, rezultati na natjecanjima, projekti i plakati.

6.6.2 Rad s u¢enicima s potesko¢ama

KURIKULUM ZA UCENIKE S TESKOCAMA

CILJEVI
v’ Stjecanje najvi$e razine znanja, sposobnosti i vjestina u skladu s individualnim sposobnostima,

moguénostima i potrebama svakog ucenika.

NAMIJENA
v Stjecanje temeljnih kompetencija, nalaZenje kompenzacijskih moguénosti, razvijanje kreativnosti i

Zivotnih (socijalnih) vjestina.

NOSITEUI
v Utitelji, struéna sluzba, roditelji, vanjski struénjaci.

NACIN REALIZACIJE



v" U sklopu nastavnih predmeta (prilagodeni i individualizirani godi$nji i mjeseéni kurikulumi dostupni
u mapama ucenika), na dodatnoj nastavi, izvannastavnim i izvanskolskim aktivnostima, individualan
rad s ucenicima, ukljucivanje roditelja u planiranje i postavljanje kratkorocnih ciljeva.

VREMENIK AKTIVNOSTI
v Tijekom nastavne godine.

TROSKOVNIK
v Troskove $kolskog pribora snose roditelji. Dodatne materijale osigurava $kola.

NACIN VREDNOVANJA | NACIN KORISTENJA REZULTATA VREDNOVANJA
v Brojéano i opisno ocjenjivanje, usporedivanje s inicijalnim rezultatima, stupanj zadovoljstva uéenika

postignutim rezultatima, plakati.

6.7 Samovrednovanje

Prema smjernicama Ministarstva u svrhu promicanja kvalitete obrazovnog sustava Osnovna skola
Semovec izraduje plan samovrednovanja Skole kako bi analizom postojeéih struktura i pravila
otvorili prostor za napredak i poboljsanje svih procesa u skoli. Samovrednovanje Skola je proces
sustavnog i kontinuiranog pracenja u kojemu se mjeri napredak te profesionalnom refleksijom
Skola upoznaje sebe razvijajudi vlastiti identitet i stil rada.

Kako bi potaknuli otvorenu raspravu o kvaliteti potrebno je ukljuciti sve segmente odgojno-
obrazovnih procesa u izgradnji nove Skole po mjeri uéenika i ucitelja.

Za definiranje podrucja napretka i ciljeva potrebno je donijeti Razvojni plan skole. Obzirom na
okolnosti u aktualnom Zivotu Skole potrebno je napraviti reviziju dosadasnjeg Razvojnog plana te
je oformljen novi Tim za kvalitetu koji bi rukovodio poslovima povezanim s kvalitetom.

Iz navedenog proizlaze poslovi i zaduZenja Tima za kvalitetu Osnovne $kole Semovec:

VRUEME AKTIVNOST

Listopad 1. Analiza trenutnih odgojno-obrazovnih potreba

2. Prijedlog promjena i definiranje ciljeva za napredak u podrucjima
prema preferenciji Skole

Studeni 1. Kreiranje Razvojnog plana skole
Ozujak 1. Pracenje provedbe aktualnog Razvojnog plana
2. Prijedlozi za eventualno unaprjedivanje aktualnog Razvojnog plana
Rujan 1. Analiza provedenog Razvojnog plana

2. Pripreme za donosenje novog Razvojnog plana za sljedecu sk.god.

Prema sugestijama Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje Tim za kvalitetu Cini najmanje Sest
osoba od kojih zastupljeni moraju biti: Ravnatelj ustanove, struc¢ni suradnik, najmanje dva uditelja

razredne i predmetne nastave. Za potrebe izrade i evaluacije Razvojnog plana moguce je ukljuciti

i aktive ucitelja razredne i specifiéne aktive ucitelja predmetne nastave u rad navedenogtima.



Prema navedenome, Tim za kvalitetu Osnovne $kole Semovec ¢ine:
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Marina Hizak, ravnateljica

Tihana Golub Jug, pedagoginja Skole

Sandra Basan Petek, uliteljica razredne nastave
Maja Vitkovi¢, uciteljica HJ

Nikolina Gundi¢, uciteljica GK

Damir Popovi¢, ucitelj TZK

Tim za kvalitetu obavjestavat ¢e Uciteljsko vijeée o izradi, implementaciji i provedbi Razvojnog
plana.

6.8 Godisnji plan rada s pomocnicima za rad s ucenicima s teSkocama

Koordinator: Tihana Golub Jug, pedagoginja

ZADACE POMOCNIKA U NASTAVI

Osnovna zadac¢a pomocénika u nastavi koja je usmjerena na svakodnevnu podrsku uceniku:

u razredu direktnim radom pomaze uceniku s teSko¢ama u ukljuéivanju u razredni kolektiv,
svladavaniju socijalno-psiholoskih prepreka te usvajanju nastavnih sadrzaja

u suradniji s uéiteljem/nastavnikom pomaze u pripremaniju individualiziranih materijala za

nastavu primjenom prikladnih didakti¢ko-metodickih postupaka;

prema potrebi rabi skale procjena, upitnike, zadatke;

oshazeni iskustvom neposrednog rada u razredu u suradnji s uciteljem (i roditeljima

ucenika) pomocnici predlazu nove mogucénosti primjene individualiziranih programa (prilagodba
sadrZaja, individualizacija postupaka), te suraduju u realizaciji planiranog;

osim Sto ima specificnu odgovornost pruzati individualnu podrsku uceniku s teSko¢om, vazno je
istaknuti kako pomoénik u nastavi dolazi u bliski kontakt i s ostalim u¢enicima u razrednom odjeljenju
te je toga vaZzno istaknuti razinu profesionalnosti prema kojoj asistent moZe nesmetano za ostale
ucenike obavljati predvidene zadatke s dodijeljenim mu ucenikom




ZADACE KOORDINATORA U SKOLI

Kako bi postojala kontinuirana povezanost izmedu pomoénika u nastavi, ucitelja i roditelja u¢enika s
teSko¢ama svaka Skola ima koordinatora. Uloge koordinatora Skole:

o (u)poznaje potrebe ucenika, o tome obavjestava ucitelja/nastavnika, prema specificnostima potreba
ucenika (senzoricka oSteéenja, slozena motoricka ostecenja, rijetke bolesti i dr.)

o priprema i tumaci dokumentaciju o u¢eniku usmjereno na obrazovne potrebe ucenika (uz prethodnu
privolu roditelja, uz eticki pristup);

o putem dogovora s uciteljima/nastavnicima i roditeljima ucenika osigurava rad s u¢enicimas
teSko¢ama, pruza dodatnu podrSku pomocniku za ostvarivanje planiranog (individualno, grupno);

svakodnevno prati dogadanja u svojoj skoli, prati napredovanja ucenika s tesko¢ama;
pravovremeno informira pomocnike o stru¢nim susretima u skoli usmjereno na strucno usavrsavanje
pomocénika (informacije za roditelje, sjednice razrednih i uéiteljskih/nastavnickih vijeca, timski sastanci,
struc¢na predavanjaidr.).

o redovito komunicira s nositeljem projekta (Varazdinskom Zupanijom)

VRUJEME AKTIVNOST IZVRSITELS
Tijekom godine Mjesecni supervizijski sastanci | koordinator
Tijekom godine Savjetodavni rad s asistentima i | koordinator
razrednicima/uciteljima
Tijekom godine Ispunjavanje i dostavljanje asistentice
potrebne dokumentacije o radu
Tijekom godine Ostali poslovi koordinator/asistentice

6.9 Program rada u produzenom boravku
- omoguditi djetetu Zivot ispunjen razli¢itim sadrZajima koji ¢e povoljno utjecati na razvoj
njegove cjelokupne osobnosti
- omoguditi razvoj djeteta kao socijalnog biéa
- pripremiti dijete za daljnje obrazovanje i cjeloZivotno ucenje

Specificni ciljevi:
- potpun i harmonican razvoj djeteta
- vaznost isticanja individualnih razli¢itosti
- uciti kako uciti
- razvijanje i njegovanje pismenosti
- razvoj kreativnosti, sposobnosti rjeSavanja problema
- razvijanje i njegovanje osjecaja za hrvatski identitet
- europska i globalna dimenzija modernog Zivljenja
- pluralizam, posStovanje razli¢itosti i vaznost tolerancije
- funkcioniranje kurikuluma u odnosu na jednakost i korektnost pristupa u obrazovanju
- partnerstvo u obrazovanju
- uloga tehnologije u obrazovanju
- briga o djeci s posebnim potrebama
- temeljna uloga obrazovanja u ranom djetinjstvu
- olaksavanje prijelaza iz niZih u viSe razrede osnovnog obrazovanja
- cjeloZivotno ucéenje



Klju¢na podrucja razvoja:

- skladan emotivan, kognitivan, socijalan i psiholoski razvoj

- lakoca procesa socijalizacije i komunikacije

- razvoj komunikacijskih kompetencija

- utemeljenje osnova matematicke, logicke i znanstveno-tehnoloske pismenosti
- kulturno-umjetnic¢ko podrucje razvoja

- igra, sport i rekreacija

RASPORED RADA U PRODUZENOM BORAVKU

ProduzZeni boravak pocinje u 11 i 30 sati. Za uc¢enike koji imaju duze nastavu, pocinje po zavrSetku
nastave i traje do 16 i 30 sati.

Rad se odvija u sljedec¢im aktivnostima:

11,30- 12,30 Prihvat uéenika i u€enicki odmor od nastave (slobodni razgovori,
drustvene igre, Citanje ¢asopisa).

12,30- 13,00 Objed ucenika.

13,00 - 15,30 Pisanje domacih zadada, ucenje, viezbanje i ponavljanje nastavnih
sadrZaja.

15,30 - 16,30 Organizirano slobodno vrijeme.

Slobodno organizirano vrijeme provodi se kroz:
e igraonice
¢ kreativne radionice
e drustvene igre
¢ pri¢aonice
¢ gledanje filmova
¢ (Citanje slikovnica i knjiga
¢ slusanje glazbe
¢ sportske i rekreativne aktivnosti.



7 PLAN NABAVE | OPREMANIJA

- Redovito odrzavati zgradu i okoli$

- Obnavljati i odrzavati raCunalnu i digitalnu opremu.

- Opremanje novim namjestajem i garderobnim ormarié¢ima za sve ucenike

- Nabava lektirnih naslova za skolsku knjiznicu

- ProSirenje i izmjeStanje Skolske kuhinje koja bi bila primjerena za pripremu $to kvalitetnije
prehrane u nasoj skoli, obzirom na broj ucenika za koje se
svakodnevno priprema uzina

- uz potporu osnivaca, pokrenuti energetsku obnovu starog dijela Skole te Skolske sportske dvorane,
ukoliko nece biti financijskih okvira, barem obnoviti unutarnji prostor starog dijela skole i zamijeniti
stolariju na zapadnom dijelu Skolske zgrade

8 PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeg plana i programa rada skole su
1. Godisnji izvedbeni kurikulumi rada ucitelja

Plan i program rada razrednika
Prilagodeni planovi i programi rada za ucenike steSko¢ama
Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
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Raspored sati

Na temelju ¢lanka 118.st.2. al.5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne
novine, broj 87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,5/12,16/12,86/12,94/13, 152/14, 07/17 i 68/18) i
¢lanka 54. Statuta Osnovne $kole Semovec, a na prijedlog ravnateljice uz prethodno misljenje Vijeéa
roditelja, Skolski odbor donio je Godisnji plan i program rada $kole za $kolsku godinu 2023./2024.
na sjednici odrzanoj 3. listopada, 2023. godine.

Ravnateljica skole Predsjednica skolskog odbora
Marina Hizak Dijana Bozak

Mijesto i datum:

Semovec, 3.listopada 2023.



