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OSNOVNI PODACI O GKOLI
Naziv Skol e: Osnovna 3kola Semoved
Adresa Skol e: Semovec |, Plitvicka 2
Zupanij a: Varazdinska Zupani | 4
Telefonski broj: 042/657-200

Broj telefaksa: 042/657-109

I nternetska posSt a: skola@ossemovec.hr
Internetska adresa: https://os-semovec.skole.hr
Sifra S$kol e: 05-220-002

Mati ¢ni broj Skol e: 3005933

OIB: 48253697494

Upis u sudski registar (brogatum): 05-10607/1-:1958 od 28.1.1959.god.
Skola vjezbaonica za: /

Ravnatelj 38kol e: Marina Hi zZak
Zamjenik ravnatelja: Dijana Bozak
Voditelj smjene: /

Vodi telj podrucne Skol ¢/

Br o] uceni ka: 232

Br oj uc¢eni ka u razredng1ll7

Broju¢eni ka u predmetnoj 115

Br oj uceni ka s teskoc¢anlo

Broj uc€enika u produzens8

Broj uceni ka putnika: 147

Ukupan broj razrednih odjela: 14

Br oj razrednih odjela Ul4

Br oj razredni hSbhdliel a u/

Broj razrednih odjela RA: 7

Broj razrednih odjela P 7

Broj smjena: 1

PocCetak i zavrSetak svg8:00-14:55

Broj radnika: 43

Br oj ucitelja predmetng?20

Br oj ucitelja razredne |7

Br oj ucitel jp@aviw: produzegl

Br oj struc¢ni h suradnikag?2

Broj ostalih radnika: 10

Br oj nestruc¢nih ucitelij[l

Broj pripravnika: 0

Broj pomo¢nika u nastavl

Broj odgojitelja u PO 1

Broj mentora i savjetnika: /

Broj voditelja ZSV /

Br oj racunala u Skoli 58
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Br oj specijalizirani 1
Br oj op¢ih ucionica: 14
Br oj Sportskih dvorana:l
Broj Sportskih igralistl
Skol ska knjiznica: 1
Skol ska kuhinj a: 1

1 PODACI O UVJETIMA RADA

1.1 Podaci

upi snom podrul ju

Osnovnu $kolu Semovec pohadaju udenici iz pet sela, Semovca, Bartolovca,Zabnika, Stefanca i
Zamlake, koja se nalaze uz magistralnu cestu Varazdin-Ludbreg. Sjediste Skole je u
Semovcu,Plitvicka 2. Uéenici iz susjednih sela dolaze u $kolu autobusom, a uslugu prijevoza pruza
Autobusni promet Varazdin. TroSak prijevoza snose Opc¢ina Trnovec Bartolovecki i Varazdinska

Zupanija.

Socijalno ekonomski status obitelji iz kojih dolaze ucenici je pogorSan jer mnogi roditelji nisu u
radnom odnosu. 1z naprijed navedenog, imovinsko stanje roditelja je razli¢ito, od socijalno
ugrozenih obitelji do obitelji solidnih prilika.
Suradnja Skole i roditelja je zadovoljavajuca i veoma raznolika.
Roditelji aktivno suraduju u cjelokupnom zivotu $kole preko roditeljskih sastanaka, individualnih
razgovora, raznih tematskih radionica, projekata te kao suradnici u odgojno-obrazovnom procesu.
Suradnja Skole i Opéine Trnovec Bartolovecki je odli¢na te financijski podrzava uéenje informatike
u razrednoj nastavi kao izvannastavnu aktivnost, Program predskole, produzeni boravak,prati
postignuc¢a ucenika na raznim natjecanjima te ih stimulira primjerenim nagradama, a najmarljivijeg

ucenika , tj. uenika generacije na Dan op¢ine posebno se nagraduje.

1.2 Unutragnj i

gkol ski

prostori

NAZIV PROSTORA Ulioni ¢ Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasilna uli,j [ Vel Vel Opia | Didakt
knjignica, Broj u m? = um? | opremljenost | Opremljenost
RAZREDNA NASTAVA 7 3 3
1.razred 1 50 3 3
2.arazred 1 50 3 3
2.brazred 1 50 3 3
3.arazred 1 50 3 3
3.brazred 1 52 3 3
4.arazred 1 45 3 3
4.b razred 1 50 3 3
Kabinet RN 15,6
PREDMETNA NASTAVA 8
5.razred 1 54 3 3
6.arazred 1 27 3 3
6.brazred 1 32 3 3
7.arazred 1 20 3 3
7 brazred 1 42 3 3
8.arazred 1 54 3 3
8.b razred 1 54 3 3
Informatika 1 64 3 3




Kemija/Fizika 1 18

OSTALO 8

Dvorana za TZK 1 450 2 2
Knjiznica 1 30 2 2
Skol ska kuhinl 1 16

Zbornica 1 31,52

PredsSkol a 1 46

Uredi 3 64

UKUPNO: 23 2

Od 2007. godine skola radi u jednoj smjeni, jer su tada dogradeni novi uc¢ionicki prostori. No ubrzo
broj ucenika raste, a time i broj razrednih odjela. Tako je ve¢ 2009.godine bilo 13 razrednih odjela, a
12 ucionica. Iz tog razloga, kako bi se zadrzao pedagoski standard rada u jednoj smjeni, jedan razredni
odjel smjesten je u prostor zbornice koji je preureden u ucionicu (sada ucionica 7.b). Vec je tada jedan
razredni odjel smjeSten u neadekvatnoj ucionici s obzirom na veli¢inu (sada uc¢ionica 7.a). Tada se
pristupilo izradi projektne dokumentacije za dogradnju iznad zapadnog dijela Skolske zgrade.
Ishodena je gradevinska dozvola, ali sredstva za dogradnju nisu osigurana. Pred pocetak Skolske
godine 2014./2015. opet se javlja isti problem. Imamo 14 razrednih odjela, a 13 ucionica. Kako bi i
dalje zadrzali pedagoski standard rada u jednoj smjeni, krenuli smo u adaptaciju jedne veée ucionice
(cca 70m?) te pregradnjom iste dobili dvije manje (sada ucionice 6.a i 6.b). Tako smo zadrzali rad u
jedenoj smjeni, ali vidljivo je da u¢ionice 7.a, 6.a i 6.b, iako dobro opremljene, prostorno nisu u skladu
s pedagoskim standardom. Stoga je dogradnja Skole jedan od prioritetnih zadataka.

Uz ucionicke prostore $kola ima i sportsku dvoranu, male poslovne prostore za stru¢ne sluzbe.
Problem nedostatka zbornice rijesen je djelomi¢nom pregradnjom Skolske knjiznice. Za potrebe
programa PredSkolskog odgoja koristimo namjenski izgradenu prostoriju sa pripadaju¢im sanitarnim
¢vorom, a isti pohadaju dvije skupine (pet i SestogodiSnjaci). Svaka grupa pohada trosatni program
dnevno. Za potrebe prehrane djece imamo $kolsku kuhinju koja je premala i kao takva ne zadovoljava
potrebe za pripremu hrane djece Skolskog uzrasta te ima premali prostor ostave. Blagovaonicki
prostor smjesten je ispred $kolske kuhinje te prostorno zadovoljava potrebe za sve uéenike. Skola je
prikljucena na gradski plin i ima centralno grijanje. Svi prostori se redovito odrzavaju.

13 Gkol ski okolig

bl TAD L2 ONOAYS Vel il i2n| Ocjena stanja
1 Sportsko igral 900 3
2 Zel ene povr$in 500 3
3.Zel eni dio ispr 200 3
4. Asfaltirani di o 400 3
5. PovrSine zasade 800 3
6. Uredeno parkira 300 3
UKUPNO 3100 3

Na vanjskom S$kolskom prostoru smjestena je kotlovnica za centralno grijanje Skole i stambena zgrada s
pripadaju¢im dvoriStem.

Zelene povrsine redovito se odrzavaju kosnjom. Rubni dijelovi uz Skolsku zgradu oblozeni su betonskom
oblogom. Ukupno stanje §kolskog okolia je solidno. Skolski okoli§ ukrasen je brojnim zelenilom , cvatué¢im
lon¢anicama te grmovima ruza. Urednim okoliSem Zelimo djelovati na estetski odgoj ucenika i razvijati smisao
za lijepo kao i odgovoran odnos prema prirodi.




1.4 Nastavna sredstva i pomagala
Istaknuti opremljenost §kole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

NASTAVNA SREDSTVA

POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema:
Mal i zvucnic 50 3
Razglas 1 3
Diktafon 1 3
Video i fotooprema:
Fotoaparati 2 3
I nformati ¢ka
Racunal a 58 3
Kopirni aparati 3 3
Projektori 19 3
Pisaci 3 3
Ostala oprema:
Projekcijska platna 17 3
Pametna plo¢ 1 3
Komunikacijski ormar 1 3

141 +T EELTE A TA HETIA

Knjizni fond $kole ¢ine knjizna i neknjizna grada. Knjizna grada dijeli se na ucenicki i nastavnicki fond.
Ucenicki fond Cine knjige za Skolsku lektiru i knjige slobodno ¢itanje. Nastavnicki fond sadrzi stru¢nu
pedagosku literaturu, metodicke prirucnike i referentnu gradu (enciklopedije, rije¢nike, atlase i leksikone).
Neknjiznu gradu ¢ine AV i elektroni¢ka grada (e-knjige)

YbWL¢bL Chhbi¥ STANJE

Lektirni naslovi (14.) 660
Lektirni naslovi (58.) 653
Lektirni naslovi (ukupno) 1313
Beletristika 2719
Strucna zlai tueri ated | 380
Ostalo 70
Ukupno strucna 450

UKUPNO 3169

Plan nabave knjizne grade u $k. godini 2016./17. usmjeren je na obnovu i popunjavanje fonda Skolske
lektire, nabavu novih naslova djecje knjizevnosti, didakticko-metodicke 1 strucne literature. Buduci
da knjizni fond ni brojem knjiga po u¢eniku ni zadanim omjerima ne udovoljava Standardu za Skolske
knjiZnice, potrebno je osigurati financijska sredstva za nabavu grade kako bi knjiZznica mogla
izvrSavati svoju odnovnu zadacéu osiguravanja izvora znanja i informacija.

1.5 Plan obnove i adaptacije

Sukladno ve¢ ranije navedenim problemima vezanih uz organizaciju nastave te veli¢inu ucionica,
nuzno je pristupiti preuredenju tavanskog prostora zapadnog krila Skole . Time bi se dobile joS 4
ucionice, pripadajudi sanitarni ¢vor i 4 kabineta. Potrebno je i1 proSirenje Skolske kuhinje.



Nakon izvrSenja adaptacije potkrovlja , potrebno je na tom dijelu u prizemlju obnoviti fasadu te
promijeniti prozore. U dogledno vrijeme potrebno je planirati i postavljanje vanjske ograde oko
cijelog skolskog prostora.

2 PODACI O I ZVRGI TELJI MA POSLOVA |
ZADUGENJ I MA U GKOLSKOJ GODI NI 2 0]
2.1 Podaci o odgojno-obrazovnim radnicima
21.1 PodAAE 1T Oe¢éEOAI EEI A OAUOAAT A 1T AOOAOA
Red. Ime i brezime Godina Zvanie { GdzLJ- y2| { G NXz{ Godire
broj P NB SS ) spreme ispit aidl (
1. |Al enka L ab|1968. ucitelji VSS da 20
2. Il vana P. L| 1983. di pl uc. VSS da 6
prirodoslovljem
3. |Gordana Ha|1968. ucitelji VSS da 23
4. |[Jasmi nka M1979. di pl . uc. RN VSS da 13
5. Biserka Pokos 1961. di pl uc. VSS da 33
matematikom
6. | Sandra B. Petek 1967. ucitelji VSS da 24
7. | Renata Eldan 1965. ucitelji VSS da 24
212 0T AAAE | O¢éEOAI EEIi A POAAI AOT A 1T AOOAOA
. Stupan; - {  NdZ Godine
Red. : : Godina . < Predmet(i) koji(e)| . . < a5
broj Ime i prezime NE S S Zvanje a u NJz predaje ispit aul ¢
spreme
1. Maj a Vit kq1978. di pl uc. R VSS Hrvatski jezik |da 15
2. Martina Barulek 1984. di pl thid. jeAkal VSS Hrvatskijezik |da 5
-na zamjeni
ValentiniB. Bo | t| 1986. da 5
3. Katari na H 1985. mr.likovne kulture VSS Likovna kultura |da 4
4, Nikolina Benko 1983. di pl . uc¢. RN VSS Glazbena kultura|da 8
kulture
5. Dijana BoZ1977. | prof.njem.ifranc. VSS Nj ema ¢ k jda 16
jezika
6. Josip Rogulja 1978. di pl .injgn.jeRikd| VSS Nj ema € k |da 10
7. Lucija V.Topolnjak | 1978. |di pl . u¢. RN VSS Matematika |da 14
matematike
8. Enina Ister 1986. magistra biologije VSS Priroda/ da 3
biologija
9. Mi rj ana L q1972. dipl.ing.kemije VSS Kemija da 14
10. | MarinaKo Z u |l j | 1982 prof.geograf. i pov. VSS Geografija/ da 5
povijest
11. | Ilvana Hitrec 1979. dlpl.lng._ VSS Tehni ¢ka da 6
geotehnike




12. | Mirjana Jarabek 1989. mz.;\g|s.tr.a edukacije VSS Fizika da 2
fizike i inf.
Tjelesna i 4
13. [Damir Popaq1984. prof. . . VSS zdravstvena da
kineziologije
kultura
14. | Dubravka Jug 1973. dipl. VSS Informatika da 16
i nformati €
15. | Marija Vugrinec 1977. di pl.uc¢. RN VSS Engleski jezik |da 16
jezika
16. |l vana Zul j 1983. | dipl.teolog VSS | Vjeronauk da 7
17. | Maja Jurgec 1987. magistrapovijestii VSS Povijest da 3
geografije
18 |l vana Mi § (g 1988. mr.religiozne VSS Vjeronauk da 2
pedagogije i katehetike
19. | Elizabeta Borovec 1990 magistra edukacije VSS Matematika ne 1
matematike

2.1.3 PodacioOAOT AOAT EO E 00OO0O0éT EI OOOAAT EAEI A

Red _ _ Godina _ Stupan _ {_['] Ntz Godine

N Ime i prezime - A Zvanje a 0 NHdzt Radno mjesto ispit aul ¢
broj NB SS\y

Sreme
1. Mar i na Hi | 1978. di pl .uc. R VSS ravnatelj da 13
jezika
2. Branimir Vincek 1983. prof.pedagogije i VSS pedagog da 6
ruskog jezika
3. Silvije P|1973. prof.filozofije i VSS knji zni C|da 14
komp. knji Z
2.14 PodacioPT i T ¢cT EAEI A O 1T AOGOAOE
. Stupanj Godine
Efo?. Ime i prezime NG;dglzaS Zvanje a i'JpN\IJ:izé Radno mjesto atr ol
Spreme
1 Mar i na Bun 1960. ekonomist SSS Pomo¢ni k wu 31
2.1.5 PodacioO¢é EOAI EEI A O POIT AOLATTI AT OAOGEO
Red. Ime i prezime Godina Zvanje { GdzLJF y 2 Radno | Godine
broj NEB S S spreme mjesto auoul ¢
1. [Anj a Ruzi ¢|1988 mag. primarnog VSS uci tel?2
obrazovanja produiZ
m boravku

216 Podaci o uliteljici pripremne nastayv



Red. Ime i prezime Godina Zvanje { GdzLJ- y2| Radno Godine
broj NE S S spreme mjesto auoul ¢
1. Nat aSa Bor|1982. Prof . HJ i VSS UCi telé6
dipl.bibliotekar HJ za
i zvodag
pripremne
nastave
22 Podaci o ostalim radnicima gkol e
Red. Ime i prezime Godina Zvanje Stupan Radno mjesto Godine
broj role stru. spreme St ag
Valentina Vuk - na 1985. upravni pravnik | VSS . 6
1. porodiljnom dopustu 1988 magi Tajnica
) ., I . gistra prava VSS 2
Maja Juri¢, na zamjeni
2. Ljubica Djuran 1961. Informaticar VSS racunovoda 33
3. Anica Copan 1965. Kuharica SSS Kuharica 32
4, Nedeljko Lackovi¢ 1966. elektromonter SSS domar-loza¢ 27
5. Marianna Coban 1969. Djelatnik NKV spremacdica 24
6. | PetraKrog 1978, oplemenjivaé | goq sprematica 19
tekstila
7. Snjezana Foder 1969. Djelatnik NKV spremacica 18
8. Gordana Copan 1979. Industrijski kroja¢ | SSS spremacica 10




23 Tjedna i godi gnj a -amrdagewnniiah ordgadninloa gkol e
231 4EAAT A E Ci AEATEA UAAOLATEA OéEOAI EA OAUOAAT A T AOOAOA
Red. . AT A Redovng Rad [Dopunskg Dodatna Rad u prodd Ukupno Ostali UKUPNO
broj Ime iLINB T A Y'S  Razreg nastava| razrednika| nastava| nastava INA boravku |neposre. raq poslovi Tjedno D2RAO
1. Biserka Pokos 1. 16 2 1 1 0 / 20 19 40 1848
2. RenataEldan 2.a 16 2 1 1 1 / 21 19 40 1848
3. Sandra.B.Petek 2.b 16 2 1 1 1 / 21 19 40 1848
4. Al enka Labad 3a 16 2 1 1 1 / 21 19 40 1848
5. l vana P. Lon 3b 16 2 1 1 1 / 21 19 40 1848
6. Jasmi nka Ma 4a 15 2 1 1 1 / 20 20 40 1848
7. Gordana Haj| 4b 15 2 1 1 1 / 20 20 40 1848
Nastava u razrednoj nastavi u potpunosti je strulno zastupl | er
232 4EAAT A E CIT AE®IN EA¢ VRABDLABTEAOOAOE
Redni A A7 UKUPNO
broj LYS A LINBI A Razred Br.sati jedno Brsati@ RA Oy §
1 Marina Bun| 3b 20 820
233 TjednA E CiI AEHT EA UAAOLATEA O¢éEOAIEA O DPOI AOLATITI AT OAOE(
Req. LYSs A LINBT & Redovna Rad u produ. Ukupno Ostali. UKUPNO -
broj nastava boravku neposre. rad| poslovi Tjedno D2RAOVY
1. Anja Ruzi ¢ 25 2.a,2.b,3.b,4.a 25 15 40 1552




234Tjedna i godignja zadugenja ulitelja u izvolLenju pr
Req. LYS A LINBT & Redovna Radd dz6 Sy Ukupno OSta|I. UKUPNO -
broj nastava neposre. rad| poslovi Tjedno D2 RA OV ¢
1. NatasSa Bor g 20 2.a,6.a,8.b 20 7 27 189 (do 28.10.
234 4EAAT A E CT AEAT EA UAAOLATEA Oe¢eEOATI EA POAAI AOT A T AOOAOGA
g 3 UKUPNO
© © S s
7 = | Pravilnik o =3 . .
. & LT g o S
Ime i Predmet c @ | izmjenama > o3 o
5 prezime koii predaie Razrednik | Razred u kojem predaje © c |l 1l . 5st S c 3 o
S |ulitel | Orpredd S| g|/11.52 o| 2 o =
< S| 5 |ll.40Kd as|l 5| <|E| § S |35 g
Q Q Ko ’ [*) o > T X 7 2L [}
o @ N &) @) < | < D O = O
Maja Hrvatski 6a 8a
1. Vitkovié jezik 8.b 6b 8b 20 / 2 22 18 40 1848
Valentina
B.Boltizar/ Hrvatski 7a 2
2 Martina jezik b 5 7b S Zast.na radu 2 1 2 22 18 40 1848
Barulek
. . 1
Katarina Likovna 5 |6a |7a | 8a
3. Banfi¢ kultura 6b [ 7b | 8b ! / EStetSk.o ! 9 ! 16 740
uredenje
Nikolina Glazbena 4a 6a | 7a | 8a
4 Benko kultura 6.a 4b 5 6b [ 7b | 8b 1 / 2 13 1 24 1108
Dijana Njemacki 6a | 7a | 8a
5. Bozak jezik 5 6b 70 | 8b 21 / 2 23 17 40 1848
Josip Njemacki 2a | 3a | 4a 3
6. Rogulja jezik 1 2b | 3b | 4b Sk sindikat 4 2 23 17 40 1848
Lucija . 6a | 7a
7. V. Topolnjak Matematika 5 6b | 7b 20 |/ 1 1 22 18 40 1848
8. Elizabeta Matematika 8a 1 g |/ 1 |1 10 |8 18 832
Borovec 8b
Priroda/ 6a | 7a | 8a 15,
S Emina Ister | biologija a 5 6b | 7b [8b |5 / 1511 185 13 31 1432
Fizika 7a 2 / 2 2 4 184




Mirjana . 7a | 8a
10. Londar Kemija 7o | 8b 8 / 9 6 15 693
. 5 6a | 7a | 8a
Marina Geografija 6b | 7b |8b |2 |/ 15 24 |16 |40 | 1848
Kozulj 5
11.
.. 6a 8a
Povijest 6b 8b 8 / 1
12. Maja Jurgec | Povijest 5 ;E 6 / 7 5 12 554
Damir 6a | 7a | 8a 2
13 Popovié TZK 8.a 5 6b 7o | 8b 16 §SD 6 24 16 40 1848
14 Ivana Hitrec | Tehnicka k. 5 gs ;E 8a 7 / 2 5 11 9 20 924
. 8b Mladi teh.
Mirjana Fizika 8a
15. Jarabek 7b | 8b 6 ! 5 12 554
Marija Engleski 4a 6a | 7a | 8a
16. \Vugrinec jezik 5 4b 5 6b | 7b | 8b ! 20 3 23 7 40 1848
Dubravka . 5A [ 6a | 7a | 8a
17. Jug Informatika | 6.a 58 | 6b | 70 | 3b / 18 5 24 16 40 1848
3a
lvana . 3b 6a | 7a | 8a
18. Zuljevié Vjeronauk 4a 5 b | 70 | 8b / 22 2 24 16 40 1848
4b
1
19. Ivana Mis¢in | Vjeronauk la 6 1 7 5 12 554
1b

U predmetnoj nastavi iz svih predmeta nastava je strucno zastupljena , osim iz fizike 2 sata u 7.a razredu gdje uciteljica

nestrucno predaje do popunjavanja radnog mjesta struénom osobom.

Izborna nastava informatike u 5. razredu odvija se u dvije grupe s po 12 u¢enika u grupi (5A i 5B-grupa) zbog veceg

broja u¢enika u razrednom odjelu (23 ucéenika) , te s obzirom na kapacitet i broj ra¢unala u informatic¢koj ucionici.




235 4EAAT A E CI AEATEA UAAOLAT EA OAOI AOA
. . Radno . __..| Broj sati
Red. Imelpr_e2|me Struka Rz_idno vrijeme BrOj sati godi ¢
broj radnika mjesto N tiedno :
(od71 do) zadug
7:30-
S . 15:30
1. Marina Hizak Dl.pl'u.C'R.N ! ravnateljica | Utorkom 40 1848
njem.jezika 9:30-
16:30
T Prof.pedagogije 8:00-
2. Branimir Vincek i rus.jezika pedagog 1400 20 928
- y Prof.filozofije i oy ey 8:00-
3. Silvije Premus komp knji. knjizniar 14:00 20 924

Pedagog radi u nasoj Skoli u polovici radnog vremena (20 sati tjedno) ,dakle utorkom i Cetvrtkom te
svaku drugu srijedu, a ostatak radnog vremena u OS Bisag. Svaki zadnji Cetvrtak u mjesecu ima
termin primanja roditelja od 17:00-18:00.

cen e

Knjizni¢

datume radnih dana, a ostatak vremena u Srednjoj Skoli Arboretum opeka.

s A A

Ve -

ar u na$oj Skoli radi takoder u polovici radnog vremena (20 sati tjedno), naizmjence neparne

P Ve

236 4EAAT A E ClI AEHT EA UAAOLATEA 1T OOAI EE
. . Radno N Broj sati
Red. Ime i prezime : .. Broj sati o
: . Struka Radno mjesto | vrijeme . godi g
broj radnika N tiedno :
(od71 do) zadug
Valentina Vulna upravni pravnik 7:00
1. porodiljnom dopustu tajnica iy 40 1848
. . 15:00
Maja Vukota magistra prava
I . . o 6:00
2. Ljubica Djuran informa racuno 14:00 40 1848
3 Anica Copan kuharica kuharica 700 40 1848
' P 15:00
. . . 5:00
4, Nedj el j k o] elektromonter domarl o 7 4 13-00 40 1848
opl emen 6:00
5. Petra Krog F':ekstila spr emad 14:00/13: 40 1848
00-21:00
6:00
6. Marijanna Coban djelatnik spr emadq 14:00/13: 40 1848
00-21:00
6:00
7. SnjeZana djelatnik sSpr emad 14:00/13: 40 1848
00-21:00
Industrijski 6:00
8. Gordana Gpan Kr 3 g sSspr emad 14:00/13: 40 1848
J 00-21:00

1 EA

OAA



3 PODACI O ORGANIZACIJI RADA

3.1 Organizacija smjena
Nastava se odvija u jednoj smjeni. Svi ucenici dolaze u Skolu u 8 sati, a nastavu zavrsavaju ovisno o

rasporedu sati.

Izborna nastava i izvannastavne aktivnosti zavrsavaju najkasnije u 14.55 sati.

Ucenici se sukladno rasporedu sati prevoze tri puta svojim kuc¢ama. Za razrednu nastavu autobus
polazi poslije petog sata u 12.30 sati.
Za predmetnu nastavu autobus polazi nakon Sestog i osmog sata odnosno u 13.15 sati i u 14.55 sati.

Dezurstvo ucitelja odvija se prema priloZzenom rasporedu. Svaki dan dezurstvom su zaduZena 2
ucitelja razredne nastave i 3 ucitelja predmetne nastave tako da se pokrije cjelokupni prostor $kole ,
dezura se za vrijeme malih odmora te zavrijeme oba velika u€enike se docekuje i prati na autobus
prilikom svakog odlaska. Osim ucitelja deZzurstvom je zaduZena i jedna spremacica u jutarnjoj

smjeni.

311 21 30/ 2%$ $%%52346!

DANUTJEDNU |[DEGURNI ULI TELJ

PONEDJELJAK . Mi §Cin A.Labas, M. Jar abel
UTORAK . Zuljevi ¢, J.Rogulja, M. Bar
SRIJEDA Magdal eni ¢, B.Pokos, D. Bo:

R. EIl dan, N. Ber

PETAK

|
|
J.

CETVRTAK G. Hajdarovi ¢,
I P.LoncCari ¢,

S.B. Pet ek, M.

3.1.2 RASPORED PRIMANJA RODITELJA

RAZRED UCITELJ DAN SAT

1. Biserka Pokos Utorak 5.sat(11:4012:25)
2.A Renata Eldan Petak 2.sat(8:50-9:35)
2.B Sandra B.Petek Cetvrtak 3.sat (9:50-10:35)
3.A Al enka Labas Petak 3.sat (9:50-10:35)
3.B Il vana P. LonCc¢ a]|Petak 4.sat (10:5611:35)
4.A Jasmi nka Magd)| Srijeda 4.sat (10:5611:35)
4B Gor dana Haj da|Ponedjeljak 4.sat (10:5611:35)
5. Marija Vugrinec Ponedjeljak 6.sat(12:3013:35)
6.A Nikolina Benko Cetvrtak 3.sat (9:50-10:35)
6.B Dubravka Jug Ponedjeljak 3.sat (9:50-10:35)
7.A Emina Ister Utorak 3.sat (9:50-10:35)
7B Martina Barulek Utorak 3.sat (9:50-10:35)
8.A Damir Popovi ¢|Petak 5.sat (11:4612:25)
8B Maja Vitkovi ¢|Petak 3.sat (9:50-10:35)

Svaki zadnji €etvrtak u mjesecu u vremenu od 17:00-18:00, svaki uclitelj premetne 1 razredne
nastave dostupan je u $koli za individualne razgovore s roditeljima.

32 Godi gnj i kal endar rada



Mijesec

Broj dana

radnih

nastavnih

Blagdani i
neradni
dani

Radni
nenastavni
dan

22 20

Priredba za déek
ucenika 1.raz.
Obiljezav
oslob.grada
Varazdina
Obiljezav
Europskog k o | s
sportskog dana

Lo L2t d3
0d5.9. do
23.12.2015.

21 21

10

l zvanuci
nastava
Zagregl/ V
Dani kruha, Dan
neovisnostiSvjetski
dan uci
Obil jezsg
Semoveck

XI.

21 21

Svi sveti
Obi |l jezay
sjecanj a

XII.

21 16

10

1.RD
22.12.
BaZi¢na
priredba

Sveti Nikola,

l zvanuci o
nastava-Vukovar,
Bozi ¢

UKUPNO 1.
L2 f dz3 2 R A

85 78

37

“BAYalA 2RY{
0d.24.12.2016do 131.
2017.godine

21 12

10

Novagodina,

Zimski praznici

20 20

ValentinovgDan
ruzi cast.
zamjena
uloggMaskenbal

LL®PLI2E dza 2 F

23 23

Dan darovi {

Od 161.2016.do
15.6.2016.

19 13

11

12.4.Projektni
dan

Dan planeta Zemlje
t N2t 2SiyAr 2
Od 13.4-21.3.2016.
Uskrs iuskrsni blagdani

22 22

1.svibanj
Dan Europe
l zvanuci
nastavajednodnevni
izl et u

VI.

20 9

10

2.RD
26.Dan §

Dan ®Hknol e
darovitih
Tijelovo

Dan dravnosti,




Dan andea f a
borbe

[ 2SGYA 2RY

LdPA LL®th]

od 166.2016
125 101 57
VII. 21 0 10
Dan domovinske
zahvalnosti
VIII. 22 0 9 Velika gospa
UKUPNO
Il . pol ugoc 18 99 75 1
UKUPNO 253 177 112 2

BLAGDANI REPUBLIKE HRVATSKE

- 08.10. Dan neovisnosti - blagdan Republike Hrvatske

- 01.11. Svi sveti

-25.12. Bogilni blagdan Republ ik
-26.12. Bogilni blagdan Republik
- 01.01. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske

- 06.01. Bogojavljanje-Sveta tri kralja

-16.04. UskrsiNedjeliaus kr snui a Gospodnj eg
-17.04. Uskrsni ponedjeljak

-01. 05. Me L u n ar o dbfagdanRepaldike Hivatskea d a
-15.05. Tijelovo-blagdan Republike Hrvatske

-22. 06. Dan ant iblagdgn Redublike IMevatskeo r b e
-25. 06 . Da n - bihgdgneRepuldile Hivatske

- 05.08. Dan domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske

- 15.08. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske

e
e

33 Podaci o broju ulenika i

Hr vat ske
Hr vat ske

razredni h

Razred u ¢ e n| odjela |djevoj | ponav primjereni

cic|lja oblik

Prehrana Putnika

U boravku Ime i prezime

e | U7 5km | 10km

?k0| oV i | objed 3do 6 do
u

cije.

razrednika
prod.

~ | O

24 1 18 /

/

1 Biserka Pokos

UKUPNO 24 1 15 / / 24 / 18 /

0C



Il.a 15 1 8 1 / 15 2 / / 2 RenataEldan
I.b 15 1 9 / / 15 1 / / 1 Sandra B.Petek
UKUPNO 30 2 17 1 / 30 3 16 / / 3
l.a 16 1 9 / 1 15 / 15 / / 0 Al enk La
ll.b 16 1 8 / 1 14 4 11 / / 4 Il vana P.
UKUPNO 32 2 17 / 2 29 / 26 / / 4
IVa 16 1 8 / 1 15 1| 6 | 1 Il iAaZ”g”c'j‘aa Cen
IV.b 15 1 7 / / 15 /7 [ 11| 1 ) | 4 | Gordana
Haj dar ov
UKUPNO 31 2 15 / 1 30 / 17 / / /
U:(BI\F;NO 117 7 64 1 4 113 9 77 / / 9
V. 23 1 10 / 1 23 / 13 / / / Marija Vugrinec
UKUPNO 23 1 10 / 1 23 / 13 / / /
Vi. a 16 1 1 1 16 / 10 / / / Nikolina Benko
VI. b 16 1 / 1 16 / 11 / / / Dubravka Jug
UKUPNO 32 2 18 1 2 32 / 21 / / /
Vil.a 13 1 / 1 13 / 8 / / / Emina Ister
VIl.b 16 1 / 2 16 / 10 / / / Martina Barulek
UKUPNO 29 2 15 / / 29 / 18 / / /
Vill.a 16 1 / 1 16 / 11 / / / Damir Po
VIl b 15 1 / / 13 / 7 / / / Maja Vit
UKUPNO 31 2 14 / 1 29 / 18 / / /
%/K}J\Z:\Ilo 115 7 57 / 6 113 / 76 / / /
L:K%IIDIII\IO 232 14 121 / 10 226 9 147 / / 9

Ucenici putnici putuju svakodnevno autobusom u organizaciji Autobusnog prometa iz mjesta
Zamlaka, Stefanec, Bartolovec i Zabnik i to njih preko 60%.. Autobus redovito dovozi djecu ujutro
od 7:30, a odvozi djecu poslije 5. sata (u 12:35), poslije 6.sata (u 13:15) i poslije 8. sata (u 14:55).
Prehrana ucenika organizirana je svakodnevno u Skoli. Ucenici jedu pod velikim odmorom 1 to
razredna nastava poslije 2.sata (u 9:35), a predmetna nastava poslije 3. sata (u 10:35).

331 OOEI EAOATE 1 Al EE HEIloblicidekddea A DT OAUOAAEI

Navesti broj u¢enika za koje je rjeSenjem odreden primjereni oblik rada

Ri . . q Broj uceni ka s primjerenimUk
pesenpem odr e T [ v [ V. [ v [ v | v | e
Model individualizacije / / 1 / / 2 1 / 4

Pril agodeni pr / / 1 1 1 / 2 1 6




332 . AOOAOGA O EO¢E
Ovakav oblik nastave ne provodi se u OS Semovec. Prema potrebi i uz odobrenje MZOS-a
organizirat ¢e se tijekom godine.

3.3.3 Pripremna nastava

Ovaj oblik nastave u OS Semovec provodi se za 3 udenice povratnice koje nedostatno poznaju hrvatski jezik.
Ucenice, koje trenutno pohadaju nastavu u 2.a, 6.a i 8.b razredu , upisane su u nasu Skolu krajem Skolske
godine 2015./16. Nakon ispitivanja obrazovnih postignu¢a ucenica i razumijevanja hrvatskog jezika,
Povjerenstvo je utvrdilo da u¢enice nedostatno poznaju hrvatski jezik te da razina obrazovnih postignuc¢a nije
na razini onog razreda u koji bi po kronoloskoj dobi pripadale te je doneSeno RjesSenje da ¢e ucenice iz tog
razloga, i jer nisu mogle biti ocjenjene na kraju prosle skolske godine, biti u Skolskoj godini 2016./2017.
upucene u 2.,6. 1 8. razred . MiSljenje Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta je upuceno
Komisiji na Ured drZzavne uprave koje je takoder dalo Rjesenje, iz navedenih razloga ,za uklju¢ivanjem uc¢enica
u pripremnu nastavu.Suglasnost za provodenje pripremne nastave je zatrazena od MZOS i dobivena je
1.6.2016. Provodenje pripremne nastave zapocelo je 12.9.2016. , pocetkom Skolske godine, a kao Sto je i
predvdeno Pravilnikom , provodi ju uditeljica hrvatskog jezika u trajanju od 70 sati za ucenicu u razrednoj
nastavi i 70sati za ucenice u predmetnoj nastavi.

4 TJEDNI | GODI GNJI BROJ SATI PO R/

OBLICIMA ODGOJNO -OBRAZOVNOG RADA

41 Tj edni [ g o d i vipih pati zalbbvezne nasdavriegpredmete
po razrednim odjelima razredne nastave

Nastavni UKUPNO
predmet
Hrvatskijezik | 5 | 175| 5 | 175 5 | 175| 5 | 175 5 | 175/ 5 | 175/ 5 | 175| 35| 1225
Likovna kultura| 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 7 | 245
Clazbena 13| 1|3 | 13| 1|3|1|3]|1|3|1]|3]| 7|25
ultura
Nj emat¢k| 2 | 70| 2 | 70| 2 | 70| 2 | 70| 2 | 70| 2 | 70| 2 | 70 | 14 | 490
Matematika 4 | 140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 28 | 980
prroda 2 70| 2 |70| 2 |70] 2|7]| 2|7]| 3 |105| 3 |105| 16 | 560
rustvo
pelesnaizdr- | 3 |105| 3 [105| 3 [105| 3 |105| 3 (105 2 | 70 | 2 | 70 | 19 | 665
UKUPNO: 18 |630| 18 | 630| 18 | 630| 18 | 630| 18 | 630| 18 | 630 | 18 | 630 | 126 331
Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se
nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi
pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godi$nji broj sati).
42 Tjedni 1 godignji Dbroj nawvrepneamete s at

po razrednim odjelima predmetne nastave

20



predmet T|G|T|G6|T|Ge|T|Gc|T|G| T|G T G T G
Hrvatskijezik | 5 |175| 5 |175| 5 |175| 4 |140| 4 |140| 4 | 140| 4 140 | 31 | 1085
Likovna 1 3| 13| 13| 1|3]|1|3]|1]|3]| 1 35 7 245
kultura
Glazbena 1 3| 13| 13| 1|3]|1|3]|1]|3]| 1 35 7 245
kultura
Nj emacékl 3 [105| 3 |105| 3 |105| 3 |105| 3 |105| 3 |105| 3 105 | 21 735
Matematika 4 [ 140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 | 140| 4 140 | 28 980
Priroda 15| 525| 2 70 2 70 5 192
Biologija 2 |70 2 |70 2|70 2 70 8 280
Kemija 2 |70 2 | 70| 2 | 70 2 70 8 280
Fizika 2 |70 2 | 70| 2 | 70 2 70 8 280
Povijest 2 |70 2 |70 27| 27| 27| 2]|70 2 70 14 | 490
Geografija 15525 2 | 70| 2 | 70| 2 | 70| 2 | 70| 2 | 70 2 70 13 472
Tehni €kl 4 | 55| 1 |35 | 1 |35| 1 |3|1|3]|1]|3]| 1 35 7 245
kultura
Tielesnaizdr. | | 26| 5 | 70| 2 | 70| 2 | 70| 2 |70] 2 | 70| 2 70 | 14 | 490
kultura

UKUPNO: | 22 | 770 | 23 | 805 | 23 | 805| 26 | 910 | 26 | 910 | 26 | 910 | 26 910 | 171 | 6019

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se
nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi
pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati).
43 Tj edni [ godi gnj i br o] nastav-ni h sat.i
obrazovnog rada
431 4EAAT E E CI AEHI] shthzbokn® haktave AOOAOT EE
AEAATE E CI AEHTEE AOI E 1T AOOAOTI EE OAOE EUAT ¢
Broj Broj o e . oa Planirano sati
Razred . A LI gNOAGST 4
dz6 Sy | grupa T G
« l. 24 1 l vana Mi 2 70
>
g Il.a 15 1 Il vana MS$ 2 70
o
o I.b 14 1 l vana Mi 2 70
S
ll.a 16 1 Il vana Mi 2 70
ll.b 16 1 Il vana Zu 2 70
IV.a 15 1 lvana Zu 2 70
IVb 16 1 lvana Zu 2 70




UKUPNO 116 7 14 490
l.cIV.
V. 23 1 lvana Zu 2 70
Vi.a 16 1 lvana Zu 2 70
Vib 16 1 Il vana Zu 2 70
= Vil.a 13 1 ' vana Gr 2 70
®
S| wviup 16 1 lvana Zul o 70
() -
> vila 16 1 lvana Zul - 70
Villh 15 1 lvana Zul » 70
UKUPNO
V. VIIL. 115 7 14 490
UKUPNO
1. c VIII. 231 14 28 980

4EAAT E E

Cl1 A E Hlisa&tiEzbokn@ hdstave Atadod felika E

U OG Gemovec kao izborni strani jezik ul
Razred ul?ro; i gE:L(:)Ja lzvr Gitel] PI:nlrano Sztl
g IV. a 15 1 Marija Vugrinec 2 70
.GNA IV.b 15 1 Marija Vugrinec 2 70
g V. 23 1 Marija Vugrinec 2 70
17 Vl.a 16 1 Marija Vugrinec 2 70
'§ VI.b 16 1 Marija Vugrinec 2 70
< VIl. a 12 1 Marija Vugrinec 2 70
VIl.b 15 1 Marija Vugrinec 2 70
VIIl. a 13 1 Marija vugrinec 2 70
VIIl.b 14 1 Marija Vugrinec 2 70
UKUPNO
V. B VIIL 139 9 18 630
ATE E CI AEHTEE AOIE T AOOAOT EE OAOQOE
Razred ul?ro; i g?:;]a lzvr Gitel] Pl-la_nlrano s(a3t|
o V. 23 2 Dubravka Jug 4 140
% Vl.a 16 1 Dubravka Jug 2 70
= VI. b 16 1 Dubravka Jug 2 70
£ Vi la 13 1 Dubravka Jug 2 70
VIl. b 16 1 Dubravka Jug 2 70
Vil 1.a 15 1 Dubravka Jug 2 70
VIII. b 16 1 Dubravka Jug 2 70
VL.J éu\ljlll\:o 115 8 Dubravka Jug 16 560

EUAT (



432 4EAATE E CI AEHTEE AOITE

ZaOAUOAAT O

1 AOOAOO

hrvatski jezik ili matematiku prema potrebi.

1 AOO

Ve oA - ~ -

O E
EAAAT O

RAZRED 1. 2.a 2.b 3.a 3.b 4.a 4.b

|

51) 4 %, Biserka Renata Sandra Alenka lvana Jasminka Gordana
Pokos Eldan B.Petek , AAAA o8, i1¢ | (AEAA

- ACAAI

PREDMET | BR. BR. BR. BR. BR. BR. BR.
51 %. ) 151 %. ) +|{51 %. ) 451 %. ) 451 %. ) 151 %. ) 451 %. ) 1

Hrvatski 5 5 5 5 5 5 5

jezik

Matematika | 5 5 5 5 5 5 5

U predmetnoj nastavi dopunska nastava se organizira inatematike, hrvaOET ¢ EAUEEAS8
jezika, biologije , a iz ostalih predmetgrema potrebi.

PREDMET RAZRED "2851 %.|TJ.BR. GOD.BR|51 ) 4 %, *
SATI
SATI
HRVATSKI JEZIK| 7.ab , 8.ab 7abz4 1 35 Martina Barulek
8.abr-4
HRVATSKI JEZIK| 5., 6.ab 5-4 1 35 Martina Barulek
6.ab4
MATEMATIKA 5.,7.ab 5 (po razredu) | 1 35 Lucija. V.Topolnjak
MATEMATIKA 6.ab. ,8ab 8 1 35 Elizabeta Borovec
. *%- 11 +) |5,6.ab, 7 2 70 Josip Rogulja
BIOLOGIJA 7ab, &b. 8 1 35 Emina Ister




. *%- 11 +) | 7.ab,8ab 7 2 70 Josip Rogulja

433 4EAATE E Ci AEHRHTEE AOTE 1T AOOAOIEE OAOE A
U razrednoj nastavi organizirase dodatna nastava iz MATEMATIKE&svakom razredu po 1 sat tjedno ,
OE8 UA OOAEE OAUOAA bl ocuv OAOE C¢i AEHT EAS

RAZ. | 1. 2.a 2.b 3.a 3.b 4.a 4.b
51 ) 4 %,
Biserka Renata Sandra Alenka lvana Jasminka | Gordana
Pokos Eldan B.Petek |, AAAHOS8, 1 1|- ACAAI( AEAA
"080¢éAs 4 4 5 5 5 5

5 POAAI AOTTE 1T AOOAGE AT AAOT A 1T AOOAOA OA 1T OCAT EUEDO

Predmet Razred Br. Tjedni br. | God.br. UCi tel]
uceni| Sati sati

Matematika 8.ab 10 1 35 Elizabeta Borovec
Matematika 5, 6.ab,7.ab 10 1 35 Lucija Vrbanec Topoljnjak
Biologija 8.ab 5 1 35 Emina Ister
Hrvatski jezik | 7.ab 4 1 35 Martina Barulek
Nj e ma ¢ k| 7.ab, 8ab 10 2 70 DijanaB 0 Z a k
Geografija 5., 6.ab 10 15 525 |Marina Kozul

7.ab
Povijest 7.ab 5 1 35 Maja Jurgec
Kemija 7.ab 4 1 35 Mirjana Lon¢c¢
Fizika 8.a 5 1 35 Mirjana Jarabek
Povijest 8.ab 10 1 35 Marina KoZzul

434 4AEAAT E E CI1 AEHAT E HzvéhiastdvnelaktivodstA OT EE OAOE

Naziv aktivnosti Br.dz6 Sy| Br.sati | Brsati || 6 A dcaf 2«
tiedno | 32 RA

Likovna grupa 20 1 35 Jasminka M

Pj e v a C(kaliiveliki ebor) 50 2 70 Nikolina Benko

Sportska grupa 20 1 35 l vana Posa




Korakdo koraka 16 1 35 Sandra Basan Petek
Dramskerecitatorska grupa 10 1 35 MajaVi t kovi ¢
Pl esna Grupa Tinti 16 1 35 Gordana Ha
I nformati ¢ka grupa 5 1 35 Dubravka Jug
Promet 20 2 70 Ivana Hitrec
Likovna grupa 10 1 70 KatarinaBBa n f i ¢
Literarnorecitatorska grupa 16 1 35 Al enka Lab
Tvornica masSte 16 1 35 Renata Eldan
SpaPB mit Deutsch 5 1 35 Josip Rogulja
Ml adi Sahisti 10 1 35 Josip Rogulja
Sk o Ismrskod r u  tSVSD ) 30 2 70 Damir Popo
Univerzalna sportska k o a ( US § 30 2 70 Damir Popo
INA-Sportske sekcijb ad mi nt on 30 4 140 Damir Popo
stolni tenis, atletika
Spikaonica 15 2 70 Marija Vugrinec
Carobna $krinjica 10 2 70 l vana Zul j
l vana Gr ok
Ml adi tehni ari 10 2 70 Ivana Hitrec
Literarnenovinarska grupa 5 2 70 Martina Barulek
Prva pomoé¢ 10 2 70 Damir Popo
Planinarska grupa 25 2 70 Marija Vugrinec
Eko grupa 20 1 35 Emina Ister
Multimedijska grupa 6 1 35 Dubravka Jug
Radijska grupa, Zvuuuk* 5 1 35 Maj a Vitko
435 TiedniiCi AEHT EE AOI I AOOAOT EE OAOE EUOAI

razrednoj nastavi

Razred Br o] u g Broj grupa | zvr Si t|Planirani broj
sati
T G
l. 24 2 Dubravka 2 70
Jug
Il.a 15 1 Dubravka Jug| 1 35
ll.b 15 1 Dubravka Jug| 1 35
ll.a 16 1 Dubravka Jug| 1 35

—)



b 16 1 Dubravka Jug| 1 35
IV.a 16 1 Dubravka Jug| 1 35
Vb 15 1 Dubravka Jug| 1 35
UKUPNO 117 8 8 280

U OS ucdenici razredne nastave kao izvannastavnu aktivnost u¢e informatiku od 1. do 4. razreda.
Izvannastavnu aktivnost informatike od 1. do 3. razreda sufinancira Op¢ina Trnovec Bartolovecki .

44 Vo L e nefMatice

Postupak vodenja i odrzavanja e-Matice bazira se na redovhom unoSenju i azuriranju podataka. Za
izvodenje ovih radnji potrebno je reacunalo 1 dobra veza s internetom. Proces vodenja eMatice izvode
nastavnici $kole u suradnji s osobom zaduZenom za administriranje e-Matica. Tijekom Skolske godine
odvijat ¢e se slijedece aktivnosti:

- ispis ucenika koji su u sk.god. 2016./2017. zavrsili osmi razred

- upis ucenika koji su u §k.god. 2016./2017. upisali prvi razred

- ispis u€enika koji ¢e se tijekom Skolske godine preseliti u drugu skolu

- upis ucenika koji ¢e se tijekom Skolske godine upisati u nasu skolu

- pomo¢ razrednicima tijekom upisa zavrs$nih oscjena na kraju Skolske godine

- pomoc¢ razrednicima tijekom ispisa svjedodzbi ucenika

- kontrola i azuriranje podataka

4.5 Vo L e n jDaeveika

Administrator ureduje podatke na razini Skole, briSe neispravne unose radnih sati, izostanaka i ocjena.
Osim inicijanog unosa podataka, administrator educira ostale nastavnike o pravilnom koriStenju e-
Dnevnika, tijekom godine stoji na raspolaganju za sva pitanja oko koristenja e-Dnevnika. Takoder je
I kontakt osoba prema CARN-et podrsci obrazovnom sustavu. Tijekom godine administrator ¢e raditi
na:

- inicijalnom unosu podataka na pocetku skolske godine

- dodavanje novih eTokena novim nastavnicima

- educirati korisnike e-Dnevnika u $koli tijekom $kolske godine

- korekciju neispravnih unosa nastavnika tijekom $kolske godine

- prikupljanju pitanja i zahtjeva kolega

- raditi na distribuciji povratnih informacija od strane CARNet-ove podrske

5 PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJ NO-OBRAZOVNIH |
OSTALIH RADNIKA

51 Pl anovi i progr ami rada ulitelja
Godisnji i mjesecni planovi i programi rada pojedinih ucitelja, planovi i programi rada razrednika,
te prilagodeni i individualizirani programi rada za ucenike s teSkocama sastavni su dio godisnjeg
plana rada i ¢uvaju se u Skoli gdje se mogu dobiti na uvid.

Ucitelji su takoder obavezni izradivati i izvedbene tjedne planove i programe rada te dnevne
priprave za nastavu koje su duzni pokazati na zahtjev stru¢ne sluzbe Skole i ostalih ovlastenih
0soba.



5.2 Plan rada ravnatelja

SADRGAJ RADA Vrijeme Potreban
’ ostvarivanja broj sati

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
11.1zrada Godi Snjeg plana i pr ogor IX 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja IX 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnkurikuluma IX 24
141 zrada Skol skog kurikul uma IX 40
151 zrada Razvojnog plana i pr ogr IX 24
16.Pl aniranje i programiranje r afd IX-VI 40
1.7.Prijedl og plana i zaduzenja ud VIIHX 24
18.1 zrada smj arCrited jii maompad t e ma IX-VI 24
19.Pl aniranje i organizacija Skol IX-VI 40
1.10. Pl aniranje i organi zacija g IX-VI 40
1.11.Planiranje nabave IX-VI 16
1.12. Pl aniranje i oflgalne zaci ja | IX—VI 8
1.13.Ostali poslovi IX=VIII 8
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
21.1 zrada prijedloga organizaci | g

po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada IX=VIII 40

izborne nastave, INA,zr ada kompl etne or g3
22,1 zrada GodisSnjeg kalendara r acd VIII-1X 16
23.1l zrada strukture radnog Vvr emerHt VI-1X 40
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu Ncy IX=VI 24
25.0rgani zacija i koordinacija s IX=VI 24
26.0rgani zacija prijevoza i prehr IX-VII 24
27.0rgani zacija i koordinacija zd IX-VI 16
28.0rgani zacija i pri pr e makskuziaa n IX-VI 40
29.0rgani zacija i koordinacija r 8 IX=VIII 80
2.10.0Organizacija i koordinaci | a IV-VIl 16
2.11.0Organizacija i koordinaci j g IX-VI 24
2.12.0Ostali poslovi IX-VIII 8
PRALENJE REALI ZACIJE PLANI RANOG
31.Pracenje i uvid u ostvarenje IX—VI 40
3.2. Vrednovanije i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdolj  Xll i VI 24
3.3. Administratvnopedago3ko instruktivni

suradnicima i pripravnicima IX=VI 40
34Pracenje rada Skolskih povjer e IX—VI 24
35.Prac¢enje i koordinacija rada @ IX—VIII 16
36Prac¢enje i koordinacija rada t IX—VIII 16
37.Pracenje i analiza suradnje s IX—VIII 16
3.8. Ostali poslovi IX=VIII 16
RAD U STRULNI M I KOLEGI JALNI M TI
41.Pl aniranj e, pripremanje i vodyd IX-VIII 80
4.2. Suradnjas®i ndi kal nom podruznicom 3§ IX-VIII 16
4.3. Ostali poslovi IX=VIII 20
RAD S ULENICI MA, ULITELJI MA, STH§
RODITELJIMA
5.Dnevna, tjedna I mjesecna p IX-VII 40




52Prac¢enje rada uceni c¢kih dru IX-VI 16
5. 3. Briga o sigurnosti, pravi mg IX-VI 16
5.4. Suradnja i pomo¢ pri real i 2 IX=VIII 16
5.5.Briga o sigurnosti, pravimabvezama svih zaposlenika IX=VIII 16
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX=VIII 16
5.7.0Ostali poslovi IX-VII 16
. ADMINISTRATIVNO -UPRAVNI | RALUNOVODST
POSLOVI
61.Rad i suradnja s tajnikom Skol IX—VIII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka fdzos IX=VIl 20
63 Uskl adivanj e i provedba opcé¢ih IX=VIII 20
64Provodenje raznih natjedaja z4 IX=VIII 20
6. 5. Prijem u radni odbdraos [ uz 3 IX=VIII 24
66.Posl ovi zastupanja Skol e IX=VIII 40
6. 7. Rad i suradnja s racunovodq IX-VI 40
6. 8. l zrada financijskog plana 3 VII=1X 16
6. 9. Kontrol a i nadzor racunovVv o( IX=VIII 24
6.10. Ostalposlovi IX=VIII 8
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
71.Predstavlijanje Skole IX=VIII 8
72.Suradnja s Ministarstvom znang( IX=VII 8
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX=VIII 8
7.4. Suradnja s Nacionalnigentrom za vanjsko vrednovanje obrazovanj IX—VIII 8
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX—VIII 8
76.,.Sueadnja s ostalim Agencij ama IX=VIII 8
77.Suradnja s Uredom dr Zavne upr g IX=VIII 8
7.8.Suradnja® sni vacem IX=VIII 8
79.Suradnja s Zavodom za zapoSsSl | g IX—VIII 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX—VIII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX=VIII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX=VIII 8
7.13.Suradnja Bolicijskom upravom IX-VII 8
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX—VIII 8
7.15. Suradnja s ostalim osnovni i IX=VIII 8
7.16. Suradnja s turistickim agerH IX—VIII 8
7.17. Suradnja s kulturnim i Spof IX=VIII 8
7.18.Suradnja s svim udrugama IX=VIII 8
7.19.0stali poslovi IX—VIII 16
STRULNO USAVRGAVANJE
81.Struc¢no usavrSavanje u mati ¢ngqd IX—VI 8
82.Struc¢no usavr §avamMposa Azooca, i g zam $ 7 IX—VI 80
83.Str wémor Savanje u organizaci j IX-VI 20
84.Pracenje suvremene odgojno obr IX-VI 80
85.0stala strufna usavrSavanj a IX—VI 16
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
91.Vodenje evidencija i dokument & IX-VI 40
9.2. Ostalinepredvidivi poslovi IX-VI 40
UKUPAN BROJ PLANI RANIH SATI RAI 1848




KOLOVOZ
RUJAN

- popuniti i dostaviti podatke za kraj $k. god. 2015./2016.
- matica-organizirati pocetak rada u sk. god. 2016. / 2017.
- sudjelovati u formiranju razrednih odjela 1. razreda

- organizirati prijem i distribuciju udzbenika

- pripremiti tjedno i godiSnje zaduZenje djelatnika prema
Pravilniku

- docek roditelja i ucenika 1. razreda

- suradnja s Opc¢inom Trnovec Bartolovecki oko besplatne prehrane
ucenika iz obitelje tezek imovinskog statusa , obitelji s troje
djece, samohranih roditelja

- upoznati uditelje, roditelje, ¢lanove Skolskog odbora s novim
propisima

- sudjelovati u izradi novih akata Skole

- sudjelovati u uvodenju pripravnika u odgojno-obrazovni rad
- popuniti i dostaviti podatke za pocetak $k. god. 2016./2017.

— matica

- obaviti pripremne radnje za izradu Skolskog kurikuluma

- izraditi Godisnji plan rada Skole 1 obrazloziti ga na sjednicama
Utiteljskog vijeéa, Vijeéa roditelja te Skolskog odbora

- organizirati obiljezavanje pojedinih datuma — Europski Skolski
sportski dan

- prikupiti ponude za struéne ekskurzije ucenika,terenskih
hastava

- provjeriti zainteresiranost roditelja za Skolu u prirodi 4.
razreda

- pregledati pedagosku dokumentaciju uditelja

- obavljanje teku¢ih poslova, stru¢no usavrSavanje

- provodenje odluka Uciteljskog vijeca
- voditi brigu o teku¢em odrzavanju zgrade

- ugovoriti otklanjanje nedostataka na inventaru Skole
- voditi brigu o financijskom poslovanju Skole




LISTOPAD

- osigurati uvjete za provedbu projekta Samovrednovanja

- organizirati berbu jabuka

- organizacija izlozbe "Dan kruha"

- obiljezavanje Dana ucitelja

- obavljanje teku¢ih poslova,stru¢no usavrsavanje
-rad na donoSenju akata Skole prema Statutu
- prisustvovati sjednicama Razrednih vijeca

STUDENI

- prisustvovati satovima nastave ucitelja razredne i predmetne
nastave
- pracenje pedagoske dokumentacije

- kontrolirati realizaciju nastavnih planova i programa
- obavljanje tekuc¢ih poslova, stru¢no usavrSavanje

- prisustvovati satovima nastave uclitelja razredne i predmetne
hastave

- prisustvovati sjednicama Razrednih vijeca

- prikupiti ponude za maturalno putovanje 7. razreda i Skolu u
prirodi, organizirati sastanke povjerenstava za odabir ponuda

PROSINAC

- odrzati sjednicu Uciteljskog vijeca na kraju 1. polugodista
- pregled pedagoske dokumentacije

- skrbiti o pripremi programa za Sv. Nikolu, bozi¢ne i
novogodisnje blagdane

- pripremiti sjednicu Skolskog odbora i Vijeéa roditelja

- obavljanje tekuc¢ih poslova, stru¢no usavrSavanje

- obaviti kontrolu financijskog poslovanja Skole

SIJELAN.

- obaviti pregled pedagoske dokumentacije ucitelja

- organizirati rad i poslove na uredenju i ¢iS¢enju Skole
- organizirati popravak nastavnih pomagala

- raditi na teku¢im administrativnim poslovima u Skoli

- organizirati uéenike za natjecanja

- kontrolirati poslovanje Skole

VELIJALA

- sudjelovati u izradi financijskih planova

- obavljanje tekucih poslova, stru¢no usavrSavanje

- uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad

- sudjelovati u pripremi proljetnih poslova u skolskom dvoristu
- voditi brigu o teku¢em odrzavanju Skolske zgrade

- pracenje pedagoSke dokumentacije ucitelja

OGUJ AK

- u dogovoru sa stru¢nom sluzbom izvrsiti kontrolu realizacije
programa

- prisustvovati sjednici Razrednih vijeca

- po potrebi pripremiti sjednicu Skolskog odbora i Vijeéa
roditelja

- obavljanje tekucih poslova, stru¢no usavrSavanje

- organizacija proljetnih poslova uredenja okolisa Skole

- pratiti nove zakonske propise i strucnu literaturu




TRAVANJ

- prisustvovati satovima nastave ucitelja razredne i predmetne
nastave

- odrzati sjednicu UCciteljskog vijeca

- organizirati nau¢ne ekskurzije prema nastavnom planu i
programu

- obavljanje tekuc¢ih poslova, stru¢no usavrSavanje

- pratiti realizaciju nastavnih programa

- organizirati provodenje eko akcija u okoliSu Skole

- Organizacija sudjelovanja na Danima opc¢ine

SVIBANJ

- voditi brigu o teku¢em odrzavanju skole

- obavljanje tekuc¢ih poslova, stru¢no usavrSavanje
- organizirati i pripremiti proslavu Dana Skole

- sudjelovati u radu sjednica Razrednih vijeca

- pripremiti sjednicu UCciteljskog vijeca

LIPANJ

- organizirati dopunski rad ucenika i predmetne ispite
- pregled pedagoske dokumentacije razrednika i1 ostalih
djelatnika

- donosenje rjeSenja o koriStenju godiSnjih odmora

- analiza uspjeha na kraju nastavne godine

- potpisivanje svjedodzbi za kraj Skolske godine

- organizirati upis ucenika u predskolu i 1. razred

- obavljanje tekucih poslova

- izraditi izvjeStaj o radu na kraju Sk. godine

- pripremiti materijal za sjednicu SOi VR

SRPANJ

- organizirati popravke 1 uredenje Skole za vrijeme u¢enickog
odmora

- kontrolirati financijsko poslovanje skole

- obavljanje tekucih poslova

- organizirati popravne ispite

- 1zvrSiti pripreme za pocetak nove Skolske godine

- izraditi prijedloge tjednih i godi$njih zaduZenja ucitelja i stru¢nih

KOLOVOZ

- odrzati sjednicu Uciteljskog vijeca

-prema potrebi organizirati popravne ispite

- prema potrebi organizirati raspisivanje natjeCaja za
zaposljavanje

- obavljanje tekucih poslova

Ravnatelj obavlja i ostale poslove utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednoj Skoli, drugim zakonima i1 podzakonskim aktima, te Statutom Skole izvan radnog
vremena, za vrijeme praznika i neradnih dana, ako je to potrebno.




53 Pl an rada strulnog suradnika pedagoga
GODI GNJ I PLAN | PROGRAM S TREDLA®GG S URMA DBIK KIAS K U
2016./2017.
lzvrgi ti Prikupiti godigtstrulni sur adn individualni, grupni, timski rujan, listopad
1 bolje i kvalitetnije programe rada ulsavjetnici, 3 Jlipanj, kolovoz
planiranje Anali zirati r eal timzakvalitetu. rasprava, rad na tekstu,
' GNBAGIY2eS 26N} 1 2@y AK L[ odgojno- planova i progr pisanje, proul 4
2 1 NHz€afaliz& ddgojne2 6 NI 1 2 @y A K LJ2 &| obrazovnog rada. Utvrditi odgojno-obrazovne pedagogke doku
11 dz6 Sy Al = Ywo9s5! L {2h¢ Iyl potrebe okrugenjul iteldifodielju] enqanalitilko pro
RdzZA2NROYA NI T @22yAr LI Iy N djeluje. savjetovanje
pedagoga
12 Organizacijski poslovi i planiranje
Sudjelovanje u izradi God
121 Gkole, gkolskog kurikul um Osmisliiikreirati Planirati i foqUlitelji, vanj g radnatekstu, pisanje,
vremenik pisanih provjera znanja, E-matica-uvid. kratkor ol lan rada K g | e Okolski tim zgproulavanje peq ruan, listopad
1.2.2 l'zrada godi gnjplangipiogramaeaslee | | d ygor o ni pedaoa 9 kuri kul utmza gkddokumentacij e, | lipanj, kolovoz
pedagoga i i _ gkol e. pedagoga. kvalitetu. promatranje,
1.2.3 Pl aniranje projekata i is
124 Pomol u godignjem i mj ese
- korelacijskom planiranju
13 Izvedbeno planiranje i programiranje ldentifficirati
Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s . . potrebama.Analizirati . .
131 ulenicima s posebnim potr Pcrja“t.'raZVOH ukljulenost ule U!t|t|e|J_|: U!Z”
ul eni ci ma odgojno- do . .. L S rul ni sur a n . .
: - . - punskoj, dodatnoj, izbornoj i rujan, listopad
132 Planiranje pralenja napre obrazovng < | izvannastavnim aktivnostima, def e k to l'og, men e . . . Jlipanj, kolovoz i
1.3.3 Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima postignul | " gkol skim komi sije za uyV individualni, grupni, timski tijekom
1.3.4 Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije u l'enika. Primi i eni t i | an prlprav__nlka, SaVJe_tr_"C' 1z odine
- - - — - gkolu s | 1 el P Agencija za odgoj i 9
135 Pripremanje individualnih|?’ .lrazvoja gkole.l N .
-3 pripravnika u samostalan rad girom zaj| 4. avstveno g i obrazovanje-tim za kvalitetu.
1.3.6 Planiranje | programiran odgoja na satu razrednika. .
nastave
Unaprijediti
ul i nkovit | Osmislitisuvremened i d a k-t Ul eni ci ulit d tijekom g
2. procesairezultata | met odi | k eocbhrazge® | ra(/natelj ’ Individualni, grupni, timski godine

odgojno-
obrazovnog rada

procese.




2.1 Upis ulenika i for mir anj| Unapriediikvalitetu Pripremiti materijale za upis, strul ni sur adrn individualni, grupni, timski, Travanj,.
— - — procesa upisa djece Organizirati upisnu komisiju. l'ijelnik, ul i t| obrada podataka irada na Svibanj, lipanj,
2.1.1 Suradnja s djelatnicima ply gkolu. UffuUtvrditi psi Hjeé | socialniradnik, Gradski tekstu, anal i z4d srpanj, kolovoz,
21.2 Organizacija posjeta buduj pripremienosti za pol azak u ¢k { uredzakulturu, obrazovanje | savjetovanje djeca, roditelji, rujan
aktivnostima u gkoli Z.rilogtldlﬁcezapostUpisati ulenikel|i gport, strullulitel]ji
2.1.3 Ra}dnldogovorpovlerenstyaza_ur_)ls_ _ gjednélenosRaSPOVEditi ulefdjeljeg vrtili 4
21.4 lIj’r:pr:rr:}aiml?tzruala za:[;lsi(uvpl'imlm za roditelje, ul eni k 2 undprema ujednal eni
> - ! p - ) - - razrednih odjela 1.
2.1.5 Utvrlivanje zuped osti dj ec| a7reda. Stvorit
2.16 Formiranje razrednih odje;\é{:::‘kzgkt
2.2 Praien je i i z v-oliszoviog radad ¢ Unaprije_diti Orga_nizirati uvjete za ostvarivan_je_ ul e n_i ci, ul i t el individualni, grupni, timski_ ) ti _j ekom g
_ - S nastavni proces odgojno-obrazovnog rada. Planirati | ravnatelj rasprava, rad na tekstu, pisanje, godine
Pralenje ostwapiraamjng eNRB| ynaprijedit i posjet nastavi.Provesti posjet proul avanje ped i
231 ul e ni k a o sur amdralzgemlmmaa Saljnovirati nastavi.Analizirati etape nastavnog dokumentacij e,
suradnja u organizaciji i artikulaciji nastavnog radnog odgojno- sata i i pripremanje za nastavu s promatranje, savjetovanje
dana i i i obrazovnog rada unaprijedzhadani m ci | j
232 Pralenje kval it enbgprocegavposiete| osposobiti|prosulivati nast
nastavi,Razgovori i savjeti nakon uvida pripravnike za i dati primjer m
2.3.2.1 Poletnici, novi wulitel,] i samostalniodgojno- | promjena.
. obrazovni rad. Predlogiti wul-ite
2392 Pral enj e ocjenjivanja ul e obrazovnu praksu
ulenika, rjegavanje pr ok primjene suvremenih pristupa u
odgojno-obrazovnom procesu.
233 Neposredno i zv-odtazowrjog@ o0 d Il'stragiti inici)]
e programa ldentificirati
Osposobiti
uleni ke z|Utvrditi stilov individualni, grupni, timski,
Pedagogke r adi orealizacga)i( p r i| nenasilno ulenja ulenika. frontalni razgovori, rasprava, tiiekom
2331 realizacija gkolskog prgrjegavanj|ul enici ma osnoyul enici, ul it g igrauloga, predavanje, B
d b L ) . b . g - ] godine
,0sposobljavanje ulenikgPripremit|zakonitosti ul e diskusija, parlaonica,
za samostalno zaboravljanja. savjetodavni rad
ul enje.
234 Sudjelovanje u radu str 4 poprinosradu Utvrditi ulinkg prema - -
; ) ’ . - . . Godi gnj e
2.34.1 Rad u RV strulnih rezultata odgojno-obrazovnog ulitelji timski i programu rada
2.3.4.2 Rad u UV Gkole. rada. gkol e
235 Rad wu st rul riojektittimizano v i ma Razvoj st ulitelji
~ samovrednovanje, tim za i| kompetencija. Lo . ’
Poduprijeti razinu kvalitete.
2.3.6 Praienje i analiza izosta ) Podr gati razvo,j
- ; ; ; Preventivno ulenika. Razvit rema
237 Pralenje uspjeha i napr ed| djelovanje. giver@apoznat i R . prema
> realizaciji programa rada razrednika i razrednog odjela linjeni e o fiz ulenici, ulit individualno, razgovori, Godignje
) ‘ . Pratit ' zdraviju savjetodavni rad i prog_ralrru rlada
238 Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, napredovanje gkol e

predmetne i razredne ispite

ul eni ka




Osigurati Organizirati po
- Rad s ulenicima s posebnim primjeren odgojno- | Razviti pozitivne soijalne odnose
’ poticanje, i pralenje darov|obrazowiteman. ju gkoli i razre( individualno, razgovori .
Podrgka ujza povelanje S i . . . - ’ s ltijekom
. h . S lul enici, ulitgsavjetodavni r g .
prevladavanju ulenika. Voditi T - godine
Cog oo ; odgojno- savjetovanje ul pralennke ule
24.1 ldentifikacija ulenika g 90g0no v 1) ’
obrazovnih kvalitetni rad s darovitim
2.4.2 Rad s ulenicima koji dodtegkol a. ul eni ci ma.
25 Savjetodavni rad i suradnja
251 Savjetodavni rad s ul eni
Grupni i individualni savjetodavni rad s
2511 ul enicima, pomol ul eni ci 1 Podizatikvalitetu Utvrditi razvoj i napredovanje
primjeni tehnika ul enj a | nastavnhog ul eni ka.
25.1.2 Vijeie ulenika procesa. Preporuliti mje
Koordinirati rad pojave ovisnosti.
25.2 Savjetodavnir ad s ul i telji ma strul nih Prepoznati vagn
- i Savjetovanie, fizilkom i psihi
253 Suradnja s ravnateljem pruganje Objasniti ‘estetske P metoda razgovora, obrada
254 Savjetodavni rad sa striypodrgke. viednote. Razvitijulitelji, r od i| podataka irada na
o socijalni pedagozi, |ij ¢ svijest strul ni sur adn tekstuobrada anketa, tijekom
- - — Stvarati SR defektolog,socijalni radnik, savjetovanjei,ndividualni, godine
Primijeniti zakonska prava
255 Savjetodavni rad s roditeljima zdrav rast, razvoj i djeteté\. Osmisliti i orggnizirati Udruga IDEM grupni, timski,
2551 Predavanja/pedagogke r ad hapredakdieteta. | jqervatnioblik odgojno- pranljee ul enika
. , Demokratizirati obrazovnog rada.
25511 Poletak ¢gkol ovanj a g!(ol_sklt_u Razviti samopou
2.5.5.1.2 | Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu r 'tJ egavatl | pryest savietodavnirad s
- — pitanja, roditeljima.
2.55.1.3 Odrastanje/adolescencija pobolj gat
— - - - komunikaciju
25514 Roditelj i profesionalno usmjeravanje
255.2 Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad
2.5.6 Suradnja s okrugenjem
26 Profesionalno usmjeravanje i informiranje
) uleni ka
2.6.1 Suradnja s uliteljima n¢ lzvjestiti wul eni individualni, grupni, frontalni
; ; . zanimanjima.
2.6.2 Predavanja za ulenike: Koordinirati Razviti pozitivan odnos prema Glitel]i Codi predavanje, razgovor,
26.2.1 Linioci koii utielu na i : o radu. ldentificirati viastite : R radionice, anketiranje, pismeni o
i : 1 e aktivnosti upisa sposobnosti, interese, strulni suradn jjkovniradovi, informativni tijekom
26.2.2 Sustav srednjogkolskog dul ? ni ka karakteristike | ge_fektollog,socuglnl radnik, materijal, posjete srednjim godine
informira o " jelatnici iz |g
2623 Elementi i kriteriji za upis zdra\_/stveno star)jg i materijalne gkol ama
uvjeta ¢givot a,
2.6.3 Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja
UtvrLivanje prof ebmidaonaln
2.6.4
podataka
265 Suradnja sa strulnom slyPrugiti p ul i telji, rodiluiiamni grupn frontalni
zapogljavanje donogenju strulni suradrm




o profesionalnoj P . radni k, djelat .
2.6.6 I ndividual na savjetodavrbrljjdul'nojSt Samoprocijeniti viastite PO J tijekom
sposobnosti u svrhu izbora godine,listopda,
2.6.7 Volenje dokumentacije o zanimanja. svibanj,lipanj
2.7 Zdravstvena i socijalna S Podupirati i vrednovati o o _predavanj:e_, radionice i prema
- - Koordinirati provolenje socijulenici, wulitgizl ogihtersektorska Godignj e
271 Suradnja na realizaciji | aktivnost. zdravstvene skrbi. l'ijelnik |, 0 g suradnja, koordinacija, i programu rada
Zdravstveni odgoj) Razviti zdrave parlaonice gkol e
Koordinacija projektom "Uz tebe sam” Koordinirati Podupirati asistenticu u u | eni k »ro dite predavan'ja, radionice, analiza Tijekom
2.8. A . A - . . , - . gupanij a, razrfpostignul a, rad . 650
Varagdinske Qgupaniije aktivnosti. izvolLenju proje ; . ; . . . godine
asistentica asistenticom i razrednicom
3.
- Analizirati odgojno-obrazovne
3.1 Vrednovanje u odnosu na rezultate.Procijeniti odgojno-
: : : ] - obrazovni rad u skladu s
3.1.1 Periodilne analize ostv3 Utvrdititi trenutno | pjanovima i programima za individualno, grupno, timski
5. razredai 8. razreda stanje kvalitete tekulu gkolsku
312 Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju odgojno- Valoizirati ostvarivanje rezultata rasprava, analiza, rad na
o nastavne godine, gkolskegbliaéo;’”fgrei‘daup u odnosu na utviu|enici, ulitgdpedakpegkumentacii, tijekom
- - O o Utvrditi mj er e projekta proul avanje r el godine
32 Istragivanja u funkciji |smjernice dalinieg | 5ggojno-obrazovnog rada literature, metode
3.2.1 l zrada projekta i provoluna}preLen prema: pojedincu, razrednom istragival kog 1
— —— odgojno- odjelu i gkoli
3.2.2 Obrada i interpretacija|obrazovnograda. |proyvesti akcij s
3.2.3 Primjena spoznaja u funk projekte.
Samovrednovanje rada Gk
325 vrednovanje- NCVVO 64
Promicati Ministarstvo znanosti,
4 usavrgavalOrganizirati sfobrazovanja i individualni, grupni, timski rad,,
’ ulitelja usavrgavanje u Agencija za odgoj i frontalni
obrazovanije,
4.1 Strulno usavrgavanje ped
411 Il zrada godi gnjeg plana i
usayrgavanja Kontinuirano Pl anirati godig
412 Pralenje i rorada strul )
J P i 3 ts ; \lj Ir n g va f\otversuo!znra]\': |gz el(Jjas Oa i\'/er 91 Ministarstvo znanosti, individualni, grupni, timski rad,,
4.13 Strul no usavr-g\4akivinaez oul ng 9 ve spoznajé 12 pecagogie, obrazovanja i | frontalni .
cj el ogi v o| psihologije i ostalih srodnih Agencija za 0dgoj i tijekom
414 GSV strul nisudelownespteddvdna | ul enj e. podrulja. obrazovanje, Zdravstvene predavania, radionice, rad na | 9°9in€
- - Obogal i va| spoznaje uradusasvim ustanove tekstu. razaovor
415 Strubemzul tativni rad sapj renogen; | subjekima odgojno-obrazovnog » razgovor,
4.16 GSV strul nivholseurjaed ni ka znanja. procesa.
Usavr gavanje u organi zad
4.1.7 PR - .
institucija-sudjelovanje
418 Usavr gavanje u oinstguaijp-i zaqPodi zati Ministarstvo znanosti, individualni i grupni rad, tijekom
o sudjelovanje kompetencije. obrazovanja i frontalni godine




Usavrgavanje u

organi zad

Primijeniti nove spoznaje u radu

Agencija za odgoj i
obrazovanje, Zdravstvene

razgovor, rjegaé
problema, metoda otvorenog

4.1.9 ustanova te po pozivu (izlaganje radova, sa svim subjektima odgojno- ustanove i skustvenog ul €
prezentacije i predavanja) obrazovnog procesa. predavanje, rasprava
timski i grupni rad
4.2 Strulno usavrgavanje uli
4.2.1 Ind|V|_duaI_na pomol ulitel
usavrgavanja - Lo .
Koordinaciia skuono Usav Kontinuirano Primijeniti nove spoznaje u radu
4.2.2 . : ] e g ut strul no sa svim subjektima odgojno-
(gkol ski strul ni aktivi) .
_ _ . usavr gav a| obrazovnog procesa .
4.2.3 Odrgavanjg_predavanj_a/ped cielogivo|Preporuliti ul it | | | dion
424 l'zrada prijedloga literat|,|enje. dobre prakse | ulntel i, —ulltradonice razgovor, =~ |4 oy om
2. usavrgavanje,nadopuna lit|gp, gal i val primiene suremenih pristupa u vodi tel ji st r y demonstracije, panel diskusije, godine
4.2 d i 1 i . : - gkoli, savj et anketa
2.5 Ra s uliteljima pripravniprenogenij | odgojno-obrazovnom
4.2.6 Rad sa str. sur. pripravnicima-mentorstvo znanja. procesu.Voditi pripravnike i
427 Rad s wuliteljima i-sudglovanjes|Podi zanje|lulitelje poletni
- u radu povjerenstva za st| kompetencije poduprijeti wulidt
4.2.8 Mentorstvo studentima pedagogije 60
5.
5.1 Bi bl i oinfermacijska djelatnost (?;t(\jljaerll?l\;?]Tﬂje u Organizirati individualno i timsko _ _ o
Sudjelovanje u izradi pH optimanihuveta proulavanje nov Uliteljsko v i ]| razgovor, rad na tekstu, |
druge literature, novih izvora znanja, nabavke za individualno svrhom postizanja visokih tell intersektorsk pisanje,analizag, i ekom
511 lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i strul no rezultata u usvajanju znanja i ] ravng el.intersextorska savjetovanje godine 36
- predstavijanju novih strhnysavrgavalYl 89tina. Sastayjsuada ] o )
ulenika, ulitelja i rodilinoviranjenovih prljedloga naba informativni materijal
i strul ne l'iterature izvora Znanja. literature.
5.2 Dokumentacijska djelatnost
5.2.1 Brigao gkol skoj dokument ac Unaprijediti
- - ulinkovit Prezentirati rezultate odgojno- )
5.2.2 Pregled uliteljske dokur rocesa i rezultata obrazovnog rada.Pratiti i ravnatelj, intersektorska pedagogko pral| tijekom
523 Volenje dokumentacije o gdgojno— usmjeravati vol suradnja, pisanje, rad na tekstu godine
obrazovnog rada dokumentacije.
5.2.4 VolLenje dokumentacije o 9 ’
6.
Osigurati
nesmetano Rjegavati nepre
6.1 Nepredvileni osl ovi provolenj uJ - E ol i P ravnatelj, intersektorska pisanje, rad na tekstu,rad na tijekom 16
’ P P odgojno- o g . ; . suradnja, ralunal u (baza | godine
obrazovnog rganizirati ra
procesa
SVEUKUPNO: 928
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strulnog

suradni

ka knjigni/l

Programski s

Cilieviiz ada ¢ e

Vrijeme realizacije

NEPOSREDNA PEDA
POMOC UCENI CI MA
GRADE

-razvijati kod ucenil
Kknji azmiféoramnat i vnom ¢
- razvijanje posebnih individualnih interesa

tijekom Skol si

KNJIGOM | OSTALIM IZVORIMA

uCeni ka u samostaln
PRI PREMANJE UCE -osposobiti uc¢enike jtijekom Skol s}
SAMOSTALNO SLUZ knjiznom i neknjizn
IZVORIMA ZNANJA -osposobiti uéenike ;
rad
POMOC PRI REALI|-unaprjedi v-abmagognopradg o j Po potrebi
NASTAVNI H SBRRE multimedijskim prist
SLOBODNIH AKTIVNOSTI radom ucéeni ka
UPOZNAVANJE UCE -obrazovat.i u Ckenmnjiikzen izt i j ekom Skol si

informacijskom grad

rujan i listopad

LI TERATURE UCH
DJELATNI CI MA

ZNANJA _ _ | - razvijati interes za knjigu i ostale izvore 8.runa-Me dunar odr
Tjedan cjeloziv ;5 pismenosti (UNESCO)
Medunarodni dan . . <
Knjiznica -poticati na pazljiv
UPOZNAVANIECE NI KA| -upoznavanje uc¢enikal|tijekom Skol s}
MREZOM | VRST/ informacijskim sustavima, 22. veljace, I
KNJI ZNI CA, NJIl|-upoznavanje uc¢enikal|sveucilisdne ki
FUNKCI JOM | K¢ knjiznice 26. | istopada,
- stjecanje novih saznanja iz polja kulture, dan Skol skih |
-osposobl javanjoe uzfae n
POSUDBA LEKTIRE, -savijeti uCenicima&emiti jekom Skol sk
BELETRI STI KE || i strazivanje

nastavn

i m
sadr

-pomo ¢ i ma
aj a

c
nastavni h z

SUSTAVNE NABAVNE
POLI TI KE, KNJ I
GRADPE TE PERI (

Programski s ac Ciljevi i z ad g Vrijemerealizacije
ORGANI ZACI JA | -unaprjedenje nastavitijekom Skol sk
RADA U KNJI ZNI
IZRADA PLANOVA | - stvaranje uvjeta za planski rad rujan, listopad,
PROGRAMA, | ZV]-unaprjedenje nastavdgi zvj-e&t &jraj u
RADU i sl. -stvaranje uvjeta za|godne

prostora i u-mformmagipgkod i

centra
VOPENJE PRAVIl|-stalno pracdenje izdi{Planiranje na

- sastavljanje plana nabave

godine, realizacijtijekom
Skol ske godi ng
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Programski sag

zadace

NABAVA | OBRAILl-inventarizacija i kltijekom Skol s}
NEKNJI ZNE GRAY{ - izrada zapisa u OPAC bazi podataka posebno za vrijeme trajanja
- signiranje Sajma knjiga u Zagrebu
-tehni ¢ka obrada gra
-usl uzi vankre] ikzomriicseni |
I NFORMI RANJE -pruzanje informacijitijekom Skol s}
NASTAVNIKA O NOVITETIM{ -unapr jedenje nast avg
KNJI ZNI CI -azuriranje i odr zaWai
i Skoil Bkhkiec&nj
PRACENJE | EVIl-uvid u to gdje se iitijekom Skol sk
KORI STENJA KNJ uz racionalizaciiju |
GRADE
ZASTI TA | CUV4-pravilan smjesdtaj Po potrebi
-popravak osStec¢enih |
-zaStita knjiga foli]j
-koristiti prostor,
skl adu sa zakonskim
djelatnosti i Cuvaj
REVIZIJA | - sastavljanje prijedloga otpisa tijekom cijele, a osobito pri
REINVENARIZACIJA FONDA - evidentiranje izgubljenih i nevéae n i h kraju Skol ske
otpis grade revizija u skladu sa zakonom
-omoguc¢iti wuvid u st \reinventarizacija u skladus
-osigurati aktwual nos{preporukamaMat Ene s
zastarjele i o0S8tec¢el
STRUCNO USAVR{-prosirivanje znanjal|tijekom Skuol s}
o0 mogucénosti ma odgo ] skladus programom AZOO I
-prilagodavanje -rada|ZSV
obrazovnim potrebama
-napredovanje na str
planu
- primjena novih oblika i metodeada u
knjiznici
-primjena racunala wu

Ciljevi i

Vrijeme realizacije

SURADNJA S NASTAVNICIM
VEZI NABAVE R/
ZA UCENI KE | |
LEKTI RA ZA UCH

opremiti

progr ama
uspjesnije

knjiznicu |
potrebnom za ostvarivanje nastavnih

temaguwedii tcii |
usvajanj g

tijekom Skol si

VEZI KULTURNI
U NASOJ SKoOLI

PROJEKTI GMNNJ I Z]

NAPRTNJACA

i zvannastavnim sadr ]
- organizacija susreta s piscima
-poti canjder uCZietngnaj acilj €

knjigom

-unaprjedenje nastavg
POMOC NASTAVNI -poboljSati zani ml j i Popotrebi
REALIZACIJI NASTAVNIH sadr zaj ismha k(otvenkas ti, f
SADRZAJA, SLOI
IZVANNASTAVNIH AKTIVNO
SURADNJA S NASTAVNICIM -pobol jSati opcéu kultitijekom 3Skul s

skladu s planom javnih
dogadanj a

drugo polugodi
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Programski sacd

Programski s acf Cilieviiz ada ¢ e Vrijeme realizacije
SURADNJA S PEDAGOGOM -usugl aSavanje potreltijekom Skol sk
RAVNATELJEM SH knjigama, ¢&asopi si mg
NABAVE STRUCN( s moguénostima 3$kol ¢
PEDAGOSKE LI TE
STRUCNO USAVR
NASTAVNIKA | NABAVNE
POLI TI KE UOPCH
SURADNJA S RA(-uskladiti financijsktPoletkom Skol g
VEZI FINANCIJSKOGPLANA knji Zni ce rujan
KNJI ZNI CE -uskladiti racune i |
SURADNJA S TAJ-uskladiti odlazak djtijekom Skol si
povratak sve posude.]l
-dostava posSte za knj

Ciljevi i zad§

PRIPREMANJE | POSTAVLJ
TEMATSKI H | ZL(

OBI LJEZAVANJE
ZNACAJNI H DAT
POVIJESTI | KULTURE |
MEDUNARODNI H [
SURADNJANAKLADNICIMA
KULTURNIM USTANOVAMA

| NFORMI RANJE ¢
KULTURNIM
MANI FESTACI J A
SI ROJ SREDI NI
SUDJELOVANJE U NATJEC/
CIl TANJE NA GL 4
SUDJELOVANJENATIECANJ

CITANJEM DO Z

Programski s ac

-prosSirivanije
nastavnog procesa
-poticanje i

zZznanj a

nteresa [

- razvijanje domoljublja

-podi zanje kulturne

-§to bolja informirat
kulturnim dogadanij.

nijet.i i nformiHi

opc¢u kul't
-poticanje i
knjizevnih djela kod
-njegovanje izrazajno

nteresa p

-razvijanjeinformacijske pismenosti

Vrijeme realizacije
tijekom Skol si
tijekom Skol si
tijekom Skol si
tijekom Skol si
listopad-studeni
tijekom Skol si

Vrijeme realizacije

SJEDNI CE NAST 4
VI JECA

SASTANCI AKTIVA
NASTAVNIKA

SASTANCI ZUPAI
AKTI VA SKOL SKI
| PARTICIPIRANJE U RADU
UDRUGE SKOL SKI
KNJI ZNI CARA

Ciljevi i zadace
upoznavanje s radom
radnog vremena, opre

potrebama odgojneo br azovnog r

uskladitp ot rebu poj edi ni h
ovom struc¢nom | iter
asopisima, AV grado
nj e
nije
avrSavanje

idnjeil Dwvi
ivou Zupa

n
¢

usugl asava
n

strucno

us

tijekom Skol si
tijekom Skol si
tijekom Skol si




55 Pl an rada tajnigtva
Vrsta poslova { I RNDI 2 NI R
Il zrada nacrta pravilnika

Izrada izmjena i dopuna normativnih akata

Izradar azni h odluka, rjesenj
svezi zakona i opc¢ih aka
NORMATIVNO prestanku radnog odnosa i drugih poslova iz radnog
PRAVNI odnosa.
Prati [ proucava uskladen
odnosa i dr ugqi bslapéijh gkod
uskladivanja inicira izmj
obavljanje radnih zadataka.
Otvaranje novog personalnog dosjea za djelatnike.
Vodi i unosi podat ke u -ma
maticu u dijellk 0 | i se odnosi na 17
Ispunjavanje prijava i odjava djelatnika na mirovinsko i
zdravstveno osiguranje.
|l spunjava podatke o utvrd
PERSONALNO osobnom dohotku. ______
KADROVSKI Obavlja sve poslove oko raspisivanja i izrade teksta

nat j e dowdg djelatnika, prispjele molbe daje na
razmatranje ravnatel ju,
dostavlja ih ucesnici ma

s —

(7213

l zraduje rjeSenja o godi

Vodi evidenciju o prisustvovanju djelatnika na radu, o
bolovarj u dj el atni ka, struc€ng
sistematskom pregledu i dr.

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

Pri manje i otprema po
Bartol ovecki il Var a

N<C ¢

o ~
]

Samostalno rjeSavanje pr ¢

RjeS8avanje rhzwja&sSsapaibt

Potpisuje dokumentaciju p
Vr §i nadzor nad radom adn
Skol e.

Rukuje Stambiljem Skole i

pravilnu primjenu.

RAD S UCENICI M

Vodenje adededki heprevodn
otprema primitka.

l zrada raznih potvrda ut

@D

o

|l zdavanje duplikata svje

o))

Priprema dokumentaciju z
(popunjava podatke preko
rodeni h) .

RAD S UCITELJI

Nabava i izdavanje dnevnika rada za nastavu.

l zdavanje biljeZnica, pap
toku Skolske godine.




Obavlja razne poslove za
obavijesti, poruke i druge obavijesti.)

RAD S RODITELJIMA | STRANKAMA

Davanje povremenih informacija roditeljima, osobno i
telefonski.

Izdaje potrebne potvrde i uvjerenja na zahtjev roditelja.

OSTALI POSLOVI

Realizira nabavu osnovnih sredstava, sitnog inventara i
potroSnog materijala

Suradnj a s p o masdblem mobavijahje h
svakodnevnih poslova.

Suradnja s racdunovodom i
tekucé¢ih pitanja.

Suradnja s relevantnim institucijama.

Ostali povremeni poslovi.

Dnevni odmor od 0,30 sati dnevno.

POSLOVI BLAGAJNI CK
TAINIKA

¢

Prima uplate uc¢enika i u
Skole, te izdaje uplatnic

Pol aze novac u banku.

|l spunjava razne statisti6¢e

|l zdaje dokumentaciju o pl
zahtjeva za odlazak u mirovinu i drugokumentaciju o
osobnom primanju djelatnika.

Obavlja i druge poslove i radne zadatke koji po svojoj
prirodi spadaju u djelokrug rada tajnika.

56 Pl an rada r al

unovodstva

Vrsta poslova

Sadr gaj rada

FINANCIE

- Izraduje financijski plan Skole za svaku kalendarsku
godinu odnosno po potrebi i za kra¢a vremenska
razdoblja.

- Prati realizaciju financijskog plana i upozorava
ravnatelja o eventualnim odstupanjima od plana.

- Realizira materijalne rashode $kole u okviru
financijskog plana sve u skladu s potrebama odnosno
odlukama ravnatelja i drugih organa.

- Izraduje periodi¢ne obracune i zavr$ni racun.

- Vrsi obracun place svih zaposlenika

- Vodi evidenciju osnovnih sredstava i sitnog inventara i
vrsi financijski obracun.

- Vodi kompletno financijsko poslovanje skolske
kuhinje.

- Obavlja sva financijska knjizenja u financijskom
knjigovodstvu.

- Izraduje naloge i realizira tu isplatu davaocima usluga.

- Prati propise iz podrué¢ja materijalno—financijskog
poslovanja iz sluzbenih listova, te sudjeluje u radu na
savjetovanjima koji se organiziraju.

- Obavlja poslove osiguranja $kolske imovine, te
osiguranja djelatnika i ucenika.

KNJIGOVODSTVO

- Vodi knjigu ulaznih racuna.

- Vodi knjigu izlaznih racuna

- Vrsi uskladenja salda.




Izraduje sve statistiCke izvjestaje koji se odnose na
financijsko i materijalno poslovanje.

Izraduje izvjeséa iz podrucja raCunovodstvenih
podataka, te izraduje obrasce za svaku isplatu place.
Obavlja i druge poslove koji po svojoj prirodi spadaju
u nadleznost raéunovode kao i ostale administrativne
poslove koji odgovaraju stru¢noj spremi i radnim
sposobnostima.

57 P an rada gkol skog Ilijelnika
+1 I EOEEOEE DPOAGCI AA UA TOITAAi ATEA TA 4:+ O DI
I ACTEO E 1T AOAUT OAT EBI ICEH OHEION A EEA TIODAGA Ell £ AT
EIi EE OO DI ATEEAITE UAITITAO HETITE UA TOITATiATE
Sistematski preglediO é A 156 &razreda
Ciljani sistematski pregledi:
3. razredz pregled vida i ispitivanje sposobnosti razlikovanja boja/Snellen/
6.razredzD OACI AA EOAT EALT EAAh 46 E 44 1 EAOATEA
7. razredz ispitivanje sluha

Cijepljenjez1.razred -procjepljivanje kod upisa cijepljenje protiv ospica, UAOHT EAEA E OC
[Priorix/ z POLIO.

6.razredz cijepljenje protiv Hepatitisa B- tri doze ( 0-1-6 mj.)

8.razred z cijepljenje ANADI-TE pro adultis + POLIO
001 Ol i ATEA UAOPOBOAAIEIOQEIEDNCIOEDS O POOI i h OOAcA
Rad usaf A O1 OZdvampitai@dno® OAT A AT CT 01 0O O A0O8 ) OAT éEA]

Pregl e« kSokkaellhe2 nj e, sanitarnog ¢Cvora, Sportske

58 Pl an rada gkol skog odbora i strul nih

~

581 01 AT OAAA £ETI1 OEIC I AAT OA

- predlaganjeiAT 1 T AR TAEART EAC b1 AAMA AE HEG)i Adidillind 0

zaHET 1 OEO @280t O c¢mp
- ATTTHATEA EUOGEEAMCcWRA | b @AM & URRIEIEEE & 0Qi AET O
- ATTTAHATEA OALTEE AEAOA UA DPOAOGI O OOAI Al EAI

- davanje prethodne suglasnosti u svezi zasnivana radnog odnosa;

- PEOAT EA E DPOEEAAITeE T A ET OAOAOA UA OAA HE



AT A1 EUA TACIETEE E 1T AOAUI 01 EE OAUOI OAGA O
AAEA T EHI EATEA T OALTEI PEOATEEI A UA OAA E
' T Al EUA OOPEAEA O¢eATEEA T A EOAEO HEI I OEA ¢C
obrazovnog rada

organizacijska pitanja

OEAHAOAT EA OAEO¢EE DPOT AIAIi A E AEOOAITA bDPOI

01 AT OAAA 5éEOAI EOEI ¢ OEEAGA

organizacija rada za 2016./2017

organizacijiaOOAé AT T OOE UA $AT A EOOEA

iIUOEAHGA TAEITT O000¢él EE OEODI OA

il £ Of AOE¢ EA AAOEAAEEA O¢éEOAI EA

oOCAT EUAAEEA OOAéAT y"OO0RE LBt AR DPAEARAARA
analiza uspjeha na kraju prvogbrazovnog razdoblja

pOAAAOAT EA oxe@O0élT EE OOOA

pOEDOAI A UA HEIT 1 OEA E LOPATEEOEA 1T AOEAAAT E/
organizacija izleta

analiza rezultata natjecanja

pOA¢c AT EA T OOOAOATEA Ci AEATEAC PI ATA E DPOI G
iIUOEAAcCA 1T OOPEAEO T A EOAEO 1T AOOAOGT A cCci AET A

z s o~ oA s

oOCAT EUAAEEA $ATA HETIA

zaduzenja ucitelja za slijede¢u skolsku godinu

oi AT OAAA 2AUOAATIT ¢ OEEAGA

EUAT O POAAOOAOGTI EEA O1 AEOCAT EA O 6EEAc¢cA OT AE
I AOLAOAT EA OAUOAATEE OEEA¢CA UA OOA OAUOAAA
I OOOAOEOAT EA Cci AEHT EAC DI AT Anh

realizacija izleta, terenske nastave,

sazivanje roditeljskih sastanaka,

suradnja saroditeljima,



2 s X s A

A1 A1 EUA bl OOECI 60i ¢ OOPEAEA T A EOAEO p8 E

z oA A~ o~ oA

DOA¢cATEA E AT Al EUA TACI ETA OEOOAAEEA O OAU
analiza odgojno obrazovne situacije u petim razredima,

Obi UT AGATEA O Oe¢eAT EAEI A EIEE EIi AEO POEI EAO
I Al EAE OAAA O OéAT EAEI A ETEE OA HETI OEO DI
pristupom

PAAACI AEA [ EAOA

razmatranje Pravilnika oocjenjivanju

OOPEAE O¢éATEEA E T AEATA EU OI AAAT EA

OOPEAE OéATEEA T A EOAEO HEIT 1T OEA Ci1 AET A

584 01 AT OAAA 6EEA¢A OI1 AEOAI EA

Vijece roditelja razmatra 1 daje miSljenje o Skolskom kurikulumu, godiSnjem planu i1 programu rada
Skole. Razmatra prituzbe roditelja u svezi S o0dgojno-obrazovnim radom, predlaze mjere za
unaprjedenje obrazovnog rada, predlaze svog ¢lana u Skolski odbor te obavlja druge poslove u skladu
sa statutom Skole.

Stalni zadaci rada vijeca roditelja:

OAUI AOOA ¢i1T AEHT EE DI Alikukm DOT COAi OAAA E HE
OPi UT AEA OA O 1T A¢éET T dimedkhAA E EUOEAHOAOAT EA
upoznaje se s odgojnim problemima;

OAUI AOOA ET OEHOATEA OITATATT C OOAI AT A OeAl
DOEI A EUOEAHGCA 1T 1T OCATEUEOATEO EUI AOA E AE
O1l AE AOECO 1T O1T AEEAITIT OcCOILATEI OeéeAl EAEI A
analizlaDi OOECT OOE OOPEAE T A EOAEO bPi 1 OCi AEHOA
sudjeluje u pripremanju rekreativnih aktivnosti;

OAUI AOOA OOGEAOA PITATIT EHAT EA OAAAN

OOAEAI OEA O DPOEDOAI ATEO OOAeAT T OOE UA OAL

Ostali zadaci rada vijeca roditelja:

DT O00i EOAT EA | AicMA @A AEIORT TEGA 6 EE

EUAT O POAAOEAATEEA E UAIEATEEA DPOAAOEAAT EE
OAODOAOGA 1T ) UOHEDRAAE IEAJAGAEGIEAGAIIEDETI ¢ EOOEE
DOl COAIi A OAAA HEITIT An



- OPT UT AGATEA OA HET I OEEiI DPOAOGAT OEOT EI DBOIT CO
- OPT Ul AGAT EAEEAG BONIGTGORAT T OAT EA HETIT Anh

- OPT UT AGATEA O 1T AOGEAAATEEI A OéAl EEANR

- OPT UT AGATEA O pOoi O1Ti ATEAI EAOT EE E EOI 0001
- OPT UT AGATEA O Pi1 OOECT O¢cEI A HETITA

585 01 AT OAAA 6EEA¢A OéAT EEA

Prema Statutu Skole Vijece ucenika je savjetodavno tijelo. Dajuéi prijedloge 1 primjedbe ucenici
mogu sudjelovati u kreiranju politike Skole, mogu poboljsati radno ozracje u Skoli i u€initi svoj
boravak u skoli ugodnijim. U Osnovnoj Skoli Semovec Vijece ucenika ¢ine:

ODJEL PREDSJEDNIK ZAMJENIK

1. Dino Foder Ema Zmuk

2.a Luka St an {LanaBogati

2.b Luka Ruzi ¢KarinHorvat

3.a Mat eo KrarnLeon Pti cek
3.b Paol a Smr d Marko Kurtek

4.a Marija Majcen Edita Cvrtnjak

4.b Luka KI ar il Valerija Mihalina

5. Mel ani GugKarl o Modr i
6.a Erika Komar JulijanaKurtek

6.b Borko BozilMaja Stekov
7.a Benjamin Hrman Katarina VI
7.b Leonardo Mihalina |Fr an Hi Zak
8.a Erika Cvrtnjak Emanuel Sajko

8.b David Butek Toni Trakos

Na godisnjoj razini djelokrug poslova Vije¢a u¢enika Osnovne $kole Semovec oéituje se u dolje
navedenim poslovima i zaduzenjima.

Vijele ulenika:
1. predstavlja u¢enike Skole,
2. zauzima se za prava ucenika,
3. priprema 1 daje prijedloge tijelima Skole o vaznim pitanjima za ucenike, njihov rad i rezultate u
obrazovanju,
4. izvjeséuje Pravobraniteljicu za djecu o problemima ucenika,
5. pokrece osnivanje udruga i klubova ucenika,
6. predlaze mjere poboljSanja uvjeta rada u skoli,
7. suraduje kod donoSenja ku¢nog reda,
8. pomaze ucenicima u izvrSavanju Skolskih i izvanskolskih obveza,
9. brine o socijalnoj i zdravstvenoj zastiti u¢enika
10. sudjeluje u radu skolskih tijela( Skolski odbor, razredno i uciteljsko vijece) kada se odlucuje o
pravima i obvezama ucenika
Vijeée u¢enika Osnovne $kole Semovec u koordinaciji pedagoga $kole predlaze za $k.god. 2015/16.
sljedeci raspored aktivnosti:



MJESEC AKTIVNOST

Rujan Konstituirajuéa sjednica,
obavezama, prezentaciija p
sugestije za pocCetak rada

Prosinac Strategiieu ol akSavanju Skol ski

Si j e € anj | Osvrtianaliza uspjeha na kraju prvog obrazovnog razdg
sugestije i plan suradnje za drugo obrazovno razdoblje

Travan;j Prosocijalno ponaSanje, a
probl e mi uceni ka

Lipanj Analiza uspjesSnost.i rada
u novoj Skolskoj godini




5.9 Plan rada Tima za kvalitetu

VRIJEME AKTIVNOST

=

Listopad Analiza razvojnih planova u proteklom razdoblju

Analiza trenutnih odgojn@brazovnih potreba

3. Anketiranje roditelja, wuci
relevantnih podataka

4. Prijedlog promjena i definiranje ciljeva za napredak u

podrucjima prema preferenc

N

Studeni 1. Prezentacija rezultata ankete
2. Kreiranjewl T @22y 23 LX Iyl 0O12fS
hOdz2 | | 1. rec¢enj e pr ovRaovbrogpakat ual n o ¢
2. Prijedlozi za event uaRanvojnog
plana
Rujan 1. Analiza provedenoBazvojnog plana

2. Pripreme za Razimonggelanazea nsd \j e
S§k.god.

510P1 an strul nog osysoaswrbg gvaavmjng a I

Svaki u¢itelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavr$avanju na obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2015./2016. Plan i program permanentnog
usavr$avanja utvrduje se na sjednici u rujnu. Program usavrSavanja obuhvaca sadrzaje is struke te nova
saznanja u odredenoj znanstvenoj disciplini, aktualna teorijska i prakti¢na pitanja, pedagosko, psiholosko i
metodicko usavr$avanje. Svaki novi zaposlenik obvezno se upucuje na usavrSavanje iz podrucja zastite na
radu, zastite od pozara, plan evakuacije.

Obveza svakog ucitelja je stru¢no se usavrsavati prema planu i programu stru¢nog usavrSavanja u
organizaciji Zupanijskih struénih vijeca i Agencije za odgoj i obrazovanje.

51013000¢é1 1 OOAOOHAOATEA O HEITIE
Ucitelji 1 strucni suradnici usavrSavati ¢e se u $koli kroz formirane strucne aktive i kroz predavanja na
uciteljskim vije¢ima

U skoli djeluju aktivi :
Aktiv Voditelj
Razredne nastave Sandra B.Petek
Jezi¢na grupa predmeta Dijana Bozak
Prirodna grupa predmeta Lucija Topolnjak
Drustvena grupa predmeta Marina Kozulj
Odgojna grupa predmeta Damir Popovié
Tehnicka grupa predmeta Ivana Hitrec

Teme i nositelji stru¢nog usavrsavanje u $koli koje ¢e se provoditi na Uciteljskim vije¢ima:

Damir Popovi¢— Prva pomo¢



Josip Rogulja — Motiviranje ucenika

Silvije Premus — Informacijska pismenost:
Napredna upotreba Microsoft Office paketa (stilovi, tablice),
formati zapisa datoteka
upotreba Office365 1 sli¢nih servisa (u oblaku) za potrebe nastave

Branimir Vincek - Poticanje razvoja darovitih u¢enika

Predavanja stru¢njaka iz izdavacke kuée Klett - Profil

51023000¢1T 1T OOAOOHAOATEA T A LOPAT EEOET E OAU
Ucitelji 1 strucni suradnici i drugi djelatnici Skole stru¢no ¢e se usavrSavati na Zupanijskoj razini na

Zupanijskim stru¢nim vijeéima po predmetima i podru¢jima najmanje tri puta tijekom $kolske godine
51033000¢1 1T OOAOOHAOATEA TA AOLAOITE OAUETE
Ucitelji, strucni suradnici i drugi djelatnici Skole sudjeluju u stru¢nim usavrSavanjima u organizaciji

Agencije za odgoj i obrazovanje, Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta, CARNet-a i dr.

organizacija u skladu s financijskim moguénostima $kole — jedan put godiSnje.

6 PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCHJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJ.
USTANOVE

6.1 Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec SadrHAaji aktivnost Nositelji aktivnosti
rujan Priredba za do¢ek ucenika 1. razreda Uciteljica 1 uCenici 4.r
Europski $kolski sportski dan Ucitelji 1 ucenici
5 Ucit.hrvatskog jez. |
listopad Dan obiljezavanja Semovecke bitke ucenici 6. 1 7. razreda
Svjetski dan ucitelja ucitelji
Dani kruha ucitelji i uCenici
Dan neovisnosti ucitelji i uenici
ucitelji 1 u€enici,
Tjedan hrvatske knjige knjiznicar
Posjet kazalistu ,muzej— nizi r. Varazdin, visi r.
Zagreb ucitelji i uenici
studeni Svi sveti ucitelji i ucenici
Dan sjec¢anja na Vukovar ucitelji 1 uCenici
Posjet kazalistu, muzeji — Zagreb — visi razredi ucitelji i ucenici
prosinac Sveti Nikola ucitelji i ucenici




razrednici i ucenici
Izvanucionicka nastava Vukovar 8. razreda
ucitelji 1 uCenici,
Boziéna priredba roditelji
Bozi¢ i bozi¢ni blagdani ucitelji 1 uCenici
s i J el g Nova godinainovogodi$nji blagdani ucitelji i ucenici
v e | j a || Valentinovo uditelji i ucenici
Dan zamjena uloga uditelji i ucenici
Dan ruzi¢astih majci ucitelji 1 uCenici
Maskenbal uditelji i ucenici
oguj ak
Dan darovitih uc¢enika ucitelji i ucenici
Dan planeta Zemlje-Projektni dan-Zelena
travanj srijeda ucitelji i ucenici
Uskrs i uskrsni blagdani ucitelji i uenici
ucitelji 1 u€enici,
Dan op¢ine roditelji
svibanj Medunarodni praznik rada ucitelji i ucenici
Majcin dan ucitelji i u€enici
Dan Europe knjiznicar
Jednodnevna izvanucioni¢ka nastava u€enika ucitelji 1 uCenici
lipanj Dan skole ucitelji i ucenici
Priredba za kraj Skolske godine ucitelji i u€enici
Visednevna izvanucionicka nastava ucenika 4. 1
7. razreda ucitelji 1 ucenici
Svecana dodjela svjedodZbi ucenicima osmih
srpanj razreda ucitelji i ucenici

6.2 Plan zdravstveno-soci j al ne zagtite ulenika

Cijepljenje ulenika i sistematski pregledi vr
"OECA 1 AEUE¢EIIl E 1T AT OAITTTI UAOAOIEO OéAlT EEA
zdravstvenom iOT AEE A1 1 1. Pute®IsitOuva Aatrddnikai srodnih predmeta neprestano

se radi i na podizanju razine higijenskih navika.

: A OOEEAI A Ai OAOEA O HEIITE UA O¢éATEEA OA 1 OCA
HET 1T OEA T AAEAET A )ololiredoite preglede ilciiefljénje Bjéc&oA 1. 8o(.

razreda.

AEEAETT CITAETA T OOOAOEOAO ¢A OA OOOAATEA OA #
OAAE PiiTc¢cE OéATEAEI A O OOATEO bBI OOAAA UA OTA
Oé A1 E Holtavljafja, zanemarivanja i obiteljskog nasilja.



5 | EOEOO DPOAOGAT OEOT T ¢ POI COAI A Pl OAIl AcAEA O b
I1THEE 1T AOEEA OLEOATEA AT EITEITA E AOOCEE 1 OEOI
konzumiranjaalkohor A E AOT CA8 2AUOEEAOE DI UEOEOAT E EO
- . APOAOGOATT OAAEOE T A EOAI EOAOGE 1T AT T OA 0OéAl
- 2AUOEEAQE 1 Ai OOT ATT O
I ATEE TAOEITEéEI C DI

I1TAOAT OT A T AT T OAs 50A
AHAT EAS

- * AeEAG¥E EOAOO OOOAAT EA OéeEOAT EA E O1 AEOAIT EAL

63 Pl an zdravstvene-obaguziovei bdgojosoalih
Pocetkom Skolske godine vrsi se sanitarni pregled za sve zaposlenike Skole. Kuharica obavezno svakih Sest

mjeseci odlazi na sanitarni pregled u Zavod za javno zdravstvo. U skladu s Kolektivnim ugovorom obavljaju

svake tre¢e godine pri odabranim lije¢nicima. Temeljem Zakona o zastiti na radu, Zakona o zastiti od pozara

i ostalih vazecih zakona iz srodnih podrucja radnici $kole redovito se osposobljavaju za: rad na siguran

nacin, za zaStitu od pozara, za pruzanje prve pomo¢i, za evakuaciju, a ovisno o procjeni opasnosti koje nosi

pojedino radno mjesto.

64 Pl an i program profesional hezreda.i j ent ¢

Profesionalna orijentacija u¢enika osmih razreda je niz postupaka koji se provode tijekom skolske
godine s ciljem olak$avanja u¢enicima u donosenju odluke u izboru srednje $kole i buduéeg
zanimanja. Profesionalna orijentacija u Osnovnoj §koli Semovec niz je koordiniranih aktivnosti koje
akcentiraju blisku suradnju djelatnika Skole s u€enicima i roditeljima.

VRIJEME AKTIVNOST NOSIOCI AKTIVNOST
t whxh79b
Tijekom godine Predavanja za roditelje Pedagog/razrednici
Tijekom godine Predavanjaza C eni ke Pedagog/razrednici
Tijekom godine Radi oni ce za uceni k| Pedagog
Tijekom godine Suradnja s Zavodom |Pedagog
CISOKom
Tijekom godine Suradnja s razrednicima Pedagog
Tijekom godine Suradnja sa Skol sk o|Pedagog
Tijekomgodine Suradnja s ostalim dionicima u procesima | Pedagog/ravnatelj
upisa
Tijekom godine Informiranje preko panoa Pedagog/razrednici
Tijekom godine Individualni razgovori s Pedagog/razrednici
roditeljima/ucenici
2.obrazovnorazdoblie | Kampamt za wupi s u sre(Varazdinska
Varazdinske zZupanij|zupanijalrazri
2.0brazovnorazdoblie | Or gani zi r anj e pr ed s|Pedagog/razrednici/ravnate

U 8koli ¢e se odvijati radionice u ciklusima koji ¢e za cilj imati osvjeStavanje i analiziranje osobnih
stavova 1 preferencija u donosenju odluke za upis u srednju Skolu. Koncept radionica biti ¢e
podijeljen u podrucja koja su vezana za 1. osobne ambicije, 2. sposobnosti, 3. organizaciju rada za
poboljsanje opceg obrazovnog i odgojnog ucinka, 4. komunikacijske vjestine. Koordinator svih
aktivnosti je pedagog Skole.
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6. | 4f dzZAS AYOGSNRAAOALX Ayl | z2z2)Z 1.-8. 232 | Pedagogi | Prema

mentalnog zdravlja i prevenciju ovisnosti i Var azd| razred razrednici uz| planu
{Ir@2Si2@rtA0GF TF fl12|Zupani vanjske suradnje i
L2 NBYSol 28 suradnike |speci f
potrebama
OSTALBKTIVNOSIRROGRAMI
Autor/i Razred | Broj Voditelj, Planirani
uc. suradnici broj

Naziv programa/aktivnosti kratak opis, ciljevi
6Y20S a8 al OSGF 1 LINEIN

susreta

1. Posjetzajednici Cenacolo l vana Zul|8a 31 4 1
Marija Vugrinec, 8.b
Emina Ister,

Branimir Vincek
2. tfly GSYFGailAK LErzNHas 2 Branimir Vincek 1-8. | 232 | razrednici | Prema

planu

SRO
3. Plan tema roditeljskih sastanaka Branimir Vincek 1-8. |/ Razrednici | Prema

planu
6.5.2 Rad s roditeljima
PLAN TEMA RODITELJSKIH SASTANAKA:
|l nf ormaci jkRohakpogetdkned Kuc¢ni red pSkidmlgen,S kR ae
mj erama, Pravilnik o nacinima, posshounojci ma i e
srednjoj Skol. Protokol o postupanju u sl ucaj
Teme:Zdravstveni odgoj Savjetodavni rad s roditeljim@bavlja se s roditeljima na njihovu
inicijativu il. i nicijativu razrednika, ucite
Oblik rada

a) GrupniradzO AEEAI T O1T AEOAT EA Qrépkilidrigdgripdliz EOOT C

OAUI E€EEOEE OAUOAAAR A O OOOEO OEAHAOATEA U
b) IndividualnizO OT AEOAI EEI A EAATT ¢ O¢éAl EEAS8
c) Radno-proizvodni, rekreativni, zabavni programi roditelja i djece: (Dan otvorenih

vrata, sajmovi, priredbe, projekti, poslave i sl.)

653 2AA O OéEOAI EEI A

2AA O OéEOAIT EEI A OAi AT EE OA T A OEOIEIIT OOODPIE
odgojnol AOAUT 0T EE DPOT AAOA8 01 AT EIi A UA AEI E OODI
OéEOAI EE UAEAATT OA TQRQE@AIGE EOI @I AATEIA AEEEIGERA TEO
OAAO O OeAT EAEI A ETEE OO DbOi OEAéT En TTEIA ETE

O OAHETI ¢cAi A O OAUOITEO EIE OéeATEO8 001 Al AT EIT A
rasprave nasji\ |1 EAAIT A 26 A E 50A OA ET AEOEAOAITA E COC

DT OOAAE E O AEI EO Ol ADOEEAI EOATEA bPi 001 EA¢AC



66 Rad s ulenicima s posebnim potrebama

s Ve

Ei A

P

661 2AA O T AAAOATEI OeéeAlE

KURI KULUM ZA DAROVI TE ULENI KE

CILJEVI
V Prepoznavanje talentiranih i daroviti-h uceni ka
stjecanje najvisSe razine znanja, sposobnosti [
mogucénosti ma i potrebama svakog uceni ka.
NAMJENA
V Zadovoljaanje posebnih spoznajnih, socijalnih, emocionalnih i tjelesnih potreba navedenih
uceni ka, stjecanje temeljnih kompetenciija, nal
kreativnost.i i zivotnih (socijalnih) vjeStina.
NOSITELJI
V UCitelji, rsodiutCenla is,l uvzabnaj,s ki strucnjaci
NACIN REALIZACIJE
V U skl opu nastavni h predmeta (individualizirani
dodat noj nastavi, izvannastavnim i izvansSkol sk
ukl judéaniska i roditelja u planiranje sadrZzaj a
akceleracije.

VREMENIK AKTIVNOSTI

V Tijekom nastavne godine. Dan darovitih uceni ka
TROSKOVNIK
V Troskove Skolskog poidhordji .uddbidaninlkta manese | al

NACIN VREDNOVANIJA I NACIN KORISTENJA REZULTATA VREDNOVANJA
V Brojano i opisno ocjenjivanje, wusporedivanije
postignutim rezultatima, rezultati na natjecamiga, projekti i plakati.

6.62 RadsOé AT EAEI A O DI OAHET ¢ Al A

KURIKULUM ZA UCENIKE S TESKOCAMA

CILJEVI
V Stjecanje najvisS8e razine znanja, sposobnosti [
moguénosti ma i potrebama svakog ucenika.
NAMJENA
V Stjecanjetemglni h kompetencij a, nal azenje kompenzaci j
Zivotnih (socijalmnih) viesdtina.
NOSITELIJI
V Uciteliji, struéna sl uzba, roditel ji, vanj ski S
NACIN REALIZACUE
V U skl opu nastavni h pr edmnaentia g(opdriisSinagiodie nmj eis eicnnd
u mapama ucenika), na dodatnoj nastavi, izvann

rad s ucenicima, wukljucivanje roditelja u plan



VREMENIK AKTIVNOSTI
V Tijekom nastavne godine.

TROSKOVNIK
V TroSkove Skol skog pribora snose roditeliji. Dod

NACIN VREDNOVANIJA I NACIN KORISTENJA REZULTATA VREDNOVANJA
V Brojcano i opisno ocjenjivanje, usyolrjesiivanye&e
postignutim rezultatima, plakati.

6.7 Samovrednovanje

Prema smjernicama Ministarstva u svrhu promicanja kvalitete obrazovnog sustava Osnovna

HETT A £Ai 1T OAA EUOAiIi OEA bpi1 AT OAIi T OOAAT T OAT EA £
DOAOEI A 1 OOI OEI E DPOI 00T O UA T APOARAET BADIEAT HE
EA POl AAO OOOOAOGTI T ¢ E EIT OET OEOATT C DPOAcGAT EA

OAEI AEOCEET I wtcORAOCBDPABDOAEAOI AOOEOE EAAT OEOAOD

+AET AE DI OAET Ol E T OO0I oA|p OAODPOAOO I EOAI EOA
obrazovnih procesa u izgradnjinoveE ET 1 A DI EAOE . OéAT EEA E 0OéEO,
A AAEET EOAT EA DPi AOOGEEA |ABﬁ%@@MFEJAﬁmEMGAWﬂM

TETTTT OOE O AEOOAITTTI LEOIOO HET | ARaBddndgOAAT T E
plana te je oformljen novi Tim za kvalitetu koji bi rukovodio poslovima povezanim s

kvalitetom.

Iz navedenog proizlazeb T O1 T OE HimdZakQlitehul/EOA T &EITA AH £ AT 1T OAAq

VRIJEME AKTIVNOST
Listopad 5. Analiza trenutnih odgojno@brazovnih potreba
6. Prijedlog promjena i definir
prema preferenciiji Skol e
Studeni 3. Kreiranjewl 1T @22y 23 LI Iyl O12¢tS
Oguj ak 3. Pradenje proRazmmmplankt ual nog
4. Prijedl ozi Za event uaRaavanogplarma
Rujan 3. Analiza provedenoRazvojnog plana
4. Pri preme za QRazmondgeplanazea nsd Ve e

Prema sugestijama Nacionalnog centra za vanjsko vrednovarijen za kvalitetu é ET E

T AEIi ATEA HAOGO 1 OI AA T A EIiEEE UAOOODI EATE i1 OA
T AET ATEA AOA OéEOAI EA OAUOAAT A E DOR&M@@TA T A
plana I T CO¢cA EA OEI EOéEOEEEOCAERREZE¢DAERAEDEAAOCAYD

nastave u rad navedenog tima.

Prema navedenomeTim za kvalitetu / OT T OT A HET T A £AT 1T OAA éET Aq

1. - AOET A (ELAEh OAOI AOGAI EEAA

2. "OATEIEO 6ETAAER DPAAACI C HETI A

3. ) OAT A 01 OAOAA , 11 éA0OEch O¢éEOATI EEAA OAUOAATA TA
4

. Jasmink= ACAAT ATE¢ch OéEOAI EEAA OAUOAAT A 1T AOOAOGA



5. - AOET A +1 LOIEh OéEOAI EEAA DPI OEEAOOE E CAIl COAEE
6. AT EO 01 bi OEch OéEOAI E OEAI AOGTIi Cc T ACI EA
Tim zakvalitetu T AAOEEAAOAOAO ¢A 5¢EOAI EOET OEEACA 1T |
Razvojnog plana.

68 Program melLuphedmebnerdi scigtabanskabg
odgoj a i obrazovanja za osnovne gkol e

Izvedbeni plan i1 program gradanskog odgoja i obrazovanja dio je GodiSnjeg plana i programa
Skole,a predstavlja medupredmetne sadrzaje u svim nastavnim predmetima ,satu razrednika i
izvanucionicke nastave od 1. do 8.razreda. Objavljen je na mreznoj stranici Skole , postoji kao
Skolski dokument u pisanom obliku te kao radna mapa za ucitelje koja je pohranjena u zbornici
skole , a sluzi za odlaganje priprema te predstavlja jednim djelom i izvjeS¢e o ostvarenom programu
na kraju Skolske godine

Osnovna skola Obvezna provedba God. br.
sati

ME B U P R E D MiBKIopuGvih predmeta:Hrvatski jezik,Likovn
kultura, Glazbena kultra, starani jezici, Matematikdriroda i
dr ust v o, zdraveverna kuituaa, Vijeronapgrogrami

struéni h suradnika. Navedeni]|l15
nego integriranje i korelira
razvijanja i predmetne i gr a

SAT RAZREDNKAavedeni br oj sat.i u
LIV razred satom razrednika i Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovng
B srednj-o0jzb®dkaliza predsjedni kdl0
donosSenje razrednih pravila
razumi jevanje razreda i Skol
uredene na nacelima posStovan
zajedni ckog rada na dobrobit

ZVANUCI ONI CKEs tAKarl WjNOSSTd s u
okal ne zajednujcue.s vud nuycehniscei

c = — — —

nteresi ma i moguénosti ma $§Kk|10
azliC¢iti ,hpr na razini Ci |
ceni ka

UKUPNO 35

Plan integriranja Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrzaja Gradanskog odgoja 1
obrazovanja u postojece predmete i izvanucionicke aktivnosti u V.,VIL. ,VIL., VIII. Razredu osnovne
Skole.



Osnovna skola

Obvezna provedba

God. br.
sati

ME P U P R E D Mk Skivau svipredmeta:Hrvatski
jezik,Likovna kultura, Glazbena kultura, starani jezici, Matemati
Priroda,Tjelesna i zdravstvena kulturd,j er onauk

kultura, Informatika, Bologija, Kemija, Fizika, Povije&eografija, | 20
programi struc¢nnh buopdeaka.
broja sati nego integriranje
i stodobnog razvijanja i pred
V,VI,V“,V“I SAT RAZREDNIKAa v ed e ni br Oj sati u
razred satom razrednika i Zakonomoalgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednj-djzbdkdliza predsjedn, ka
donosSenje razrkedruinh kmrca \jislkae |5
razumijevanje razreda i S§Skol
uredene na nacel anstaa syake dolev a n
zajedni ckog rada na dobrobit
| ZVANUCI ONI CKdEs tAKarl WjNWOSsTd s u | 10
l okalne zajednice. U njih se
interesi ma i moguénosti ma Sk
rattic¢,npr na razini cijele
uceni ka.
UKUPNO 35

69 Pl an rada pomot

Koordinator: Branimir Vincek

avikaza mad s ul enici ma

%1 5109 thahObLY! ! b!{¢!+L
Osnovna zadacd¢a pomasmeicthaaas @ haRY 8@ dzk bJp RNPe dz dz6 Sy A

- urazredudi rektnim radom
socijalnep si hol oSki h prep
- uaddz2Ny Ry2A & dzAp6mas

pomaze uceniku s teSkoc¢ama
reka te usvajanju nastavnih
¥renddnjindividhiglizirhnth Yhaterijala za nastavu

pri mjenom pr i kneatdondiihC kdiihd apkotsitcCukpoa k a
- prema potrebi rabi skale procjena, upitnike, zadatke;
- 28y OSYA A&a1dAGG2Y ySBEMNRBRER IaNHBRRA ( 8z2f RB Y NB R dzNER |

pomoé n LB R 6 Welz moguénosti primjene individualizir
individualizacija postupaka), te suraduju u real
- osim S§to ima specific¢nu odgovornost pruzati i ndi
istaknuti kako pBmbEhAkdzuohadalaviz2ydl 14 otjejénuz2adl
te je toga vazno istaknut. razinu profesional no:
uceni ke obavljati predvucdemiekznadat ke s dodj el j el

%5109 Yhhw5Lb! ¢ hw! |

~Yh[ L



Kako bi postojala kontinuirana povezanokats i zmedu
teSkoé¢ama s koardimatoBklbbgei maordi natora Skol e:
6dz20 LIR2T yI 2SS LR INBDS dibédygedEawast&vni ka, prema s

ucenika (senzoric¢ka o8tecenja, slozena motori €Kk:
- LINRLINBYF A GdzYlI 6A R21dzYSyil Oa2dz 2 dz6 Saprethatinudzd Y2 S|
privol u r odpristug;l j a, uz eti Ccki
- putemdogovoras uc€i t el ji ma/ nast av osigaravarradsiC ernoidciitneal jsi ma

t ek okMiz@l, R2RI poumw c¢BRNID] A ostvarivanje planira
- A0 12RYS@y2 LINI GA R23I S| ylayre ldz dasgeyergielo Oa A =  LINT
- LINI @2@NBYSYy2 AYF2NNVANI LIRY20YyA1S 2 &aldNHZYyAY &dzl

L2Y20§)iAQdffor maci je za roditelje, sjednice razredr
strucna predavanja i dr . ).
- redovito komunicira s nositeljem projekt§ Var azdi nskom Zupanij om)
VRIJEME AKTIVNOST L¥%tw~LC¢COIJ
Tijekom godine aeSasSeéyA adz koordinator
sastanci
Tijekom godine Savjetodavni rad s koordinator
asistentima i
NI T NBRYAOAY!
Tijekomgodine Ispunjavanje i @stavljanje ([Pomoc¢ni ca( asi
potrebne dokumentacije o
radu
Tijekom godine Ostali poslovi koordinator/asistentca

6100Program rada u produgenom boravku
- omoguciti djetetu Zivot ispunjen razli¢itim sadrzajima koji ¢e povoljno utjecati na razvoj
njegove cjelokupne osobnosti
- omoguciti razvoj djeteta kao socijalnog bica
- pripremiti dijete za daljnje obrazovanje i cjelozivotno ucenje

Specifi ni ciljevi:

- potpun i harmonic¢an razvoj djeteta

- vaznost isticanja individualnih razli¢itosti

- uciti kako ugiti

- razvijanje i njegovanje pismenosti

- razvoj kreativnosti, sposobnosti rjeSavanja problema

- razvijanje i njegovanje osjecaja za hrvatski identitet

- europska i globalna dimenzija modernog zivljenja

- pluralizam, poStovanje razli¢itosti 1 vaZznost tolerancije
- funkcioniranje kurikuluma u odnosu na jednakost i korektnost pristupa u obrazovanju
- partnerstvo u obrazovanju

- uloga tehnologije u obrazovanju

- briga o djeci s posebnim potrebama

- temeljna uloga obrazovanja u ranom djetinjstvu



- olaksavanje prijelaza iz nizih u viSe razrede osnovnog obrazovanja
- cjelozivotno ucéenje

Klju | na podrul ja razvoja:

- skladan emotivan, kognitivan, socijalan i psiholoski razvoj

- lakoca procesa socijalizacije i komunikacije

- razvoj komunikacijskih kompetencija

- utemeljenje osnova matematicke, logicke i znanstveno-tehnoloske pismenosti
- kulturno-umjetni¢ko podrucje razvoja

- igra, sport i rekreacija

RASPORED RADA U PRODUZENOM BORAVKU

00T AOLATE AT OAOAE DI éETEA O pp E om OAOE8 : A
UAOOHAOEDO 1T AOOAOGA E OOAEA Al poe E om OAOES
2AA OA T AOEEA O OlI EAAAGEI AEOQOEOIT T OOEI Aq
11,30-1230 0 OEEOAO OéAT EEA E OéATEEEE TAITO TA TAC
AOOHOOAT A ECOAh ¢é¢éEOATEA éAOiI PEOAQS
12,30-1300 / AEAA OéAlT EEAB o ) o
13,00-15,30 0O EOAT EA AT 1 AcEE UAAAcAh OéAT EAh OEALAAI
OAAOLAEAS
15,30- 16,30 Organizirano slobodno vrijeme.

Slobodno organizirano vrijeme provodi se kroz:
E igraonice
F kreativne radionice
EAOOHOOAT A ECOA
EDOEe¢Al T EAA
F gledanje filmova
EeEOAT EA Ol1 EEI O1T EAA E ET EECA
ZOI OHAT EA CcI1 AUAA
F sportske i rekreativne aktivnosti.

7 GODI GNJ I PLAN | PROGRAM RADA PREL
ODGOJA



7.1

7.1.1

USTROJSTVO RADA

Organizacija rada i radno vrijeme

Progpampr ed3 kol e namijenjen je djeci u godini dan
obuhvac¢ena redovnim programom predSkol skog odg
programa ut emel | erazvomomnpastupuwsmeren Mo hadrdgdetetovih

potencijala kroz wuvaZzavanje i pri hvacdanje o0sob
Poticanje razvoja u uvjetima slobode, | jubavi,
djetetovog dostojanstva i razvoj samoposStovanij
Poett ak rada Male Skole pri OS Semoveogrupd ani r a
2016. goine a zavrSava 14. l'ipnja 2016. godine.

Zi msKki odmor bit ¢e u razdoblju od 27. 12. 201
Proljetni odmor bi20l74de21u4.20lF.gadméd| j u od 13. 4.

Rad se odvijau dvieodgojjobr azovne skupine, u prijepodnevnc«

rasporedu:

- Starija odgojna skupina , Jezi ¢i“, djeca u g
Boravit ¢e u vremenuMadoB, SRO6I1 do 10, 45 sati

- MIlada odgojna skupina , Mravi¢i“, djeca u do
Boravit e U vremenu od 11 i 15 do 14,00 sat
Starija skupina broji 14 djece, a mlada 13 d

Struktura tjednog radnog vremena odgojiteljice:
- Neposredni rad s djecom, 30 sati
- Phniranje i pripremanje, 9 sati
- Suradnja s roditeljima, 1 sat

Ukupno 40 sati tjedno

Godi Snje 35 tjedana* 40 sati: 1400 sati
Voditeljica programa predSkole je ravnatel]|ji
izvodi Martina Ceferin.

Svematerijale troSkove kao i placdu < a&hndgdkjoi toeslojbil g
osigurava Opc¢ina Trnovec Bartolovecki. Progr
Djeci je omoguc¢eno i ucenje strandckpdeeazi ka (

osigurava Opc¢ina.

P

712 0OOEEAU UADI Ol ATEEA O DPOI COAI O POAAHETT A

Voditelj programa pred Skole: Marina Hizak, VSS

Odgojitelj predskolske djece: Martina Ceferin, VSS

Strucni suradnik: Branimir Vincek, VSS

Tajnica: Maja Vukota, na zamjeni Valentini Vuk (roditeljski dopust)
Rac¢unovoda: Ljubica Djuran, VSS

Spremacica: Snjezana Foder



7.2 MATERIJALNI UVJETI RADA

U skladu sa rjeSenjem Ureda drzavne uprave, Sluzbe za druStvene djelatnosti, od 05.02.
2003. Pri Osnovnoj $koli Semovec, provodi se program pred $kole za djecu od pete godine
zivota pa do polaska u prvi razred.

Prostor za provodenje programa predskole prilagoden je psihofizickim osobinama djeteta
predskolske dobi i slijedi higijensko- zdravstvene i odgojno- obrazovne standarde.

Program se provodi u namjenskoj prostoriji koju je svojim sredstvima izradila Op¢ina
Trnovec Bartolovecki. Prostorija je veli¢ine oko 60 kvadrata. Neposredno ispred namjenske
prostorije je velika terasa a na travnatom dijelu podno terase je instalirano malo igraliste
opremljeno sa ljuljckama, vrtuljkom, klackalicom, toboganom te pjeS¢anikom. U samoj
prostoriji su formirani centri( npr. Likovnog stvaralasStva, gradenja i konstruiranja, obitelji,
drustvenih igara, poCetnog pisanja i Citanja, istrazivanja..)Prostorija je opremljena multi
medijima, materijalima i didakti¢kim sredstvima za poticanje:

- spoznajnog razvoja(magneti ,povecalo,pjesak, voda, sat,domino, pazzle, razli¢ite
umetaljke, razli¢iti geometrijski oblici, materijali razlicitih tekstura)

- govora, komunikacije, izrazavanja i stvaralastva (slikovnice, dje¢ji ¢asopisi, slovarice,
radni listovi, bojanke, glazbeni instrumenti, Suskalice, plo¢a sa magnetskim slovima i
brojevima, kazaliste lutaka, ginjol lutke, razli¢iti materijal za modeliranje i1 likovno
izrazavanje)

- socio-emocionalnog razvoja i razvoja licnosti(kutija raspolozenja, ogledalo, drustvene
igre).

Svi spomenuti poticaji se nalaze na djeci lako dohvatljivom 1 pristupacnom mjestu kako bi
se poticala i omogucila samostalnost u igri i biranju ponudenih sredstava. Boravak u ovako
kvalitetnom prostoru uz koristenje navedene raspolozive opreme svakako su dobro poticajno
okruzenje te ¢e polaznicima programa predskole omogucditi stjecanje znanja i vjeStina
potrebnih za predstojece Skolsko obrazovanje.

U sklopu prostorije je sanitarni ¢vor, a u $kolskom hodniku garderoba za polaznike pred
Skole.

Na koriStenje su nam i Skolska dvorana, Skolska knjiZnica te Skolsko igraliste.

Roditelji ¢e putem roditeljskog sastanka biti upoznati sa organizacijom rada «Male Skole» 1
organizacijom u odgojno obrazovnoj skupini a odgojitelj ¢e prilikom intervjua nastojati
dobiti Sto cjelovitiju sliku o svakom od djeteta.

Materijalna sredina se oblikuje tako, da stvaraju emocionalnu privla¢nost za dijete. Bit ¢e
osiguran pravilan ritam dnevnih aktivnosti, rad, odmor i tjelesna aktivnost.

7.3 NJEGA | SKRB ZA TJELESNI RAST | ZDRAVLJE DJECE

U predskoli se vodi posebna briga o ocuvanju zdravlja djece, vodenju zdravstvene
dokumentacije te higijenskim uvjetima.

Higijenski uvjeti:

U vrti¢u se provode protuepidemioloske mjere i mjere zastite u svrhu o¢uvanja zdravlja i
osobne higijene. O Cistoc¢i 1 higijeni prostora brinu se spremacica i domar. Dio odgojno-
obrazovnog rada je i razvoj kulturno-higijenskih navika kod djece ( pranje ruku, higijena
odijevanja, preobuvanja, odrzavanje urednim unutarnjeg i vanjskog prostora i opreme) kao i



razvoj ekoloske svijesti. Na pocetku i na kraju rada predskole potrebno je provesti antropoloska
mjerenja i utvrditi da li postoje odstupanja u rastu djece.

Zdravstvena dokumentacija:

- Individualni zdravstveni karton

- Evidencija procijepljenosti

- Tabele antropoloskih mjerenja

- Evidencija povreda

- Evidencija sanitarnog nadzora

Bitne zadace u pedagoskoj 2016./17. godini:

1. Sustavno prac¢enje psihofizickog razvoja djeteta i zdravstvenog stanja djece s naglaskom na
prevenciju zaraznih bolesti, nepravilnog razvoja sustava za kretanje, prevenciju pretilosti i
prevenciju karijesa
2. Identifikacija djece s posebnim potrebama (teskoce u razvoju, darovitost)

3. Intenziviranje razlicitih motorickih aktivnosti djece radi poticanja cjelovitog psihomotornog
razvoja i prevencije
4. Sustavno provodenje zdravstvenog odgoja djece u svim skupinama, ukljucujuci zdravstvenu
edukaciju odgajatelja i roditelja

7.4 ODGOJNO- OBRAZOVNI RAD

Cilj rada:

Cilj programa predsSkole je stvaranje najpovolj
doprinijeti sazrijevanju i razvoju djeteta i n
kvalitetnije priprem | o za pol azak u Skol u.

Odgojitel] ¢ce pratiti svako dijete pojedinacno
sposobnosti djeteta poticuci njegov razvaoj u s
kreativnosti.

. AlGyS T I Riobr&ovBoB Bd@aady/ 2

- Stvarati veselo 1 poticajno okruzenje

- Unapredivati kvalitetu zadovoljavanja djetetovih potreba te poticaj na razvijanje Zivotno-
prakti¢nih aktivnosti

- Poticati cjelovit djetetov razvoj kroz igru

- Poticati pozitivnu sliku djeteta o sebi

- Poticati istrazivacko-spoznajne aktivnosti

- Poticati kvalitetnu komunikaciju kroz sluSanje, promatranje i interpretaciju umjetnickih tvorevina
za djecu

- Razvijati djecje stvaralaStvo

- Razvijati toleranciju i nenasilno rjeSavanje problema

- Zadovoljiti djecju potrebu za kretanjem

- Sustavno poticati interes djeteta za Skolu

- Razvijati radne navike djeteta u izvrSavanju obveza

Razvojne zadale temelj su orijentacijskog pl a

Razvojne zadal e plpaznavanjaj u se na temel ju



- osobina i psiholoskih uvjeta razvoja djeteta predskolske dobi

- obiljezja skupine

- aktualnih potreba djece u skupini

- programskog usmjerenja odgoja i obrazovanja predskolske djece

- vlastitih znanja, vjestina i sklonosti odgojitelja

Razvojne zadale ostvaruju se pomoiu planiranih
- organizacijskih i materijalnih uvjeta

- suradnje s roditeljima i drugim suradnicima

- aktivnosti, sklopova aktivnosti i sadrzaja

Zadatak odgojitelja je da pripremi pozitivno ozracje u sobi dnevnog boravka i vlastitu radost
prenese na dijete 1 na taj nacin ucenje ucini uzbudljivim i vaznim. Usmjerava djec¢ju aktivnost i tako
potice daljnje razmisljanje 1 uenje .Odgojitelj je pomagac u igri, ucenju i razvoju djeteta.

Razvoj djeteta ¢e se planirati i pratiti kroz radove djece i foto zapise kako bi i roditelji imali uvid u
odgojno-obrazovni rad i napredak njihovog djeteta.

Tokom pedagoske godine obiljeZzavat ¢emo vazne datume vezane uz izmjene godisnjih doba,
rodendane djece, imendane, vjerske blagdane, drzavne praznike i sl. Tako ¢emo predvidjeti
obiljezavanje sljede¢ih dana:

-Prvi dan jeseni

-Dani kruha

- Dani zahvalnosti za plodove jeseni
- Dan svih svetih

- Dan Sv. Martina

- Obiljezavanje adventa

- Sv. Nikola

- Sv. Lucija

- Prvi dan zime

- Bozi¢ 1 Nova godina

- Mjesec bajki

- Valentinovo

- FaSnik

- Dan zena

- Svjetski dan voda

- Prvi dan proljeca

- Uskrs

- Dan planete Zemlje

- Maj¢in dan

- Medunarodni dan obitelji

- Dan skole

Razvojne zadale za djecu predgkol e:
1. Tj el esni razvejetGtmoeoril ke

- utvrdivanje navika odrZavanja osobne tjelesne higijene te njegovanje
steCenih higijenskih navika

- stvoriti uvjete za stjecanje i usvajanje zdravog nacina zivota i navika (Cesti
boravak na svjezem zraku, tjelovjezba, pokretne igre..)

razvijanje motorike te usavrSavanje prirodnih oblika kretanja

- vjezbe za razgibavanje 1 jacanje svih miSi¢nih skupina



- razvijanje spretnosti, brzine, koordinacije pokreta

- razvijanje natjecateljskog duha (igre lovice, Stafetne igre..)

- omoguciti djeci odlazak i igre u prirodi

- omoguciti djeci igre na snijegu

- provoditi antropoloska mjerenja radi pracenja fizickog razvoja djece
2. Socio-emocionalne sposobnosti

- stvoriti ugodnu atmosferu kako bi se djeca Sto prije adaptirala i
socijalizirala

- nastojati zadovoljiti potrebu djece za sigurno$éu, ljubavlju i prihva¢anjem

- pomocu raznih aktivnosti i pozitivhog odnosa prema djeci razvijati njihov
osjecaj samopouzdanja i sigurnosti u sebe i druge

- poticanje i usvajanje ponasanja u skladu s osnovnim zahtjevima zivota u
zajednici-socijalizacija

- raznim aktivnostima pomo¢i djeci da razviju obzirnost prema drugima,
prihvacaju njihove Zelje, misljenja, potreba i osjecaja

- poticanje zajednicke igre i druzenja djece uz postivanje pravila i
«ferpleja» u igri

- zadovoljiti djecje potrebe za identifikacijom i imitiranjem uz pomo¢
obiteljskog centra i poticanjem imitacijskih igara

- osposobiti djecu da prepoznaju svoje osjecaje i izraze ih na socijalno
prihvatljiv nacin-bez agresivnih oblika ponasanja

- nizom aktivnosti razvijati ranu ekolosku svijest o vaznosti ¢uvanja i
postivanja prirodnih, kulturnih 1 materijalnih dobara

3. Intelektualne sposobnosti

-neprekidno osiguravati bogatstvo materijala (didakti¢kih, prirodnih,
pedagoski neoblikovanih) kako bi se kod djece razvijali radoznalost, aktivan
odnos prema svijetu i istrazivacki duh

- oformiti centre aktivnosti u kojima ¢e djeca neprestano istrazivati 1 aktivno
uciti manipulirajuci predmetima, te razviti sposobnost opazanja, misljenja,
logickog zakljuCivanja te povezivati i sredivati stecena iskustva kroz vlastite
aktivnosti i igru

- poticati djecu na stvaranje, izrazavanje razli¢itoS¢u prostora, situacija,
oblika te ih navesti na predvidanje i procjenjivanje svakodnevnih Zivotnih
situacija

- centri aktivnost kroz koje ¢e djeca razvijati svoje intelektualne sposobnosti
mogu biti:

- centar prirodnih materijala

- centar pedagoski-neoblikovanih materijala

- istrazivacki centar

- centar pocetnog Citanja 1 pisanja

- centar matematicko-logickih igara i aktivnosti

- centre aktivnosti potrebno je mijenjati i nadopunjavati novim materijalima
ovisno o interesima djece

4, Govorne sposobnosti

- razvijati govorne sposobnosti putem raznih recitacija, brojalica, igrokaza,
medusobnom komunikacijom, glazbenim izrazom



- raznim aktivnostima osposobiti djecu da komuniciraju gestom, mimikom,
pokretom scenskim izrazom

- glasovnim igrama djelovati na pravilan razvoj govornog aparata, na
pravilan izgovor pojedinih glasova kod djece gdje ¢e se zamijetiti
nepravilnost, te takvo dijete (ovisno o starosti) uputiti logopedu ako ¢e
biti potrebno

- putem igrokaza, prica i uz pomo¢ scenskih lutki pomo¢i djeci da usvoje
korelaciju slusati- razumjeti-reci

- svakodnevno upotrebljavanje knjizevnog jezika ali i njegovanje
kajkavskog narjecja i narodnih obicaja

- poticanje na usvajanje i koristenje kulturnih izraza-bonton

- uz glazbene aktivnosti razvijati sluh, osje¢aj za ritam, tempo, jacinu zvuka

- poticati i podrzavati djecju spontanu kreativnost 1 poticati, poStovati i
odobravati djecje ideje

- promatranje i dozivljavanje boja i oblika u okolini, te omoguc¢iti djeci da
svoje dozivljaje 1 osjecaje izraze verbalnim, likovnim, glazbenim 1
scenskim izrazom

Posebna paznja posvetit ¢e se djeci kod koje su uocene poteskoce pri adaptaciji, socijalizaciji,
emocionalne smetnje, ta deficit na kognitivnom planu. Ta ¢e se djeca ukljuciti u privremeni ili stalni
individualni tretman psihologa.

Sve potrebe djece bit ¢e zadovoljene putem igre, aktualnim i primjerenim sadrzajima, a prema
programskom usmjerenju kroz:

- raznovrsne igre

- drustvene i drustveno-zabavne aktivnosti

- umjetni¢ko promatranje, sluSanje 1 interpretacija umjetnickih tvorevina za

djecu

- raznovrsno izraZavanje i stvaranje djeteta

- istrazivacko-spoznajne aktivnosti

- specifi¢ne aktivnosti sa kretanjem

Prilikom planiranja odgojno-obrazovnog rada trebaju biti zastupljene ove aktivnosti:

1. Zivotno-prakti¢ne i radne aktivnosti

2. Raznovrsne igre

3. Druzenja i druStveno zabavne aktivnost
14. Umjetnicke aktivnosti

5. Aktivnosti raznovrsnog izraZavanja i stvaranja

6. Istrazivacko-spoznajne aktivnosti

7. Specifi¢ne aktivnosti s kretanjem

Odgojitelj je duzan voditi stru¢nu pedagoSku dokumentaciju propisanu Pravilnikom Ministarstva
znanosti obrazovanja i Sporta Republike Hrvatske. Potrebno je izraditi Orijentacijski plan i program
odgojno-obrazovnog rada za odredeno razdoblje. Takoder je potrebno voditi prozivnik i imenik
djece za cijelu skupinu.

Veoma je vazno da voditelj predSkole uspostavi dobru suradnju s djelatnicima mati¢ne osnovne

cen e



75 STRULNO USAVRGAVANIJE

U okviru planirane satnice odgajateljica se strucno usavrsava:

- kroz stru¢ne skupove koje organizira i preporucuje Ministarstvo prosvjete i Sporta,
Agencija za odgoj i obrazovanje Republike Hrvatske, zupanijski i gradski uredi

- suradnju s pedagogom

- suradnju sa §kolom Semovec i ravnateljicom

- aktivno pradenje pedagoske periodike

- ukljucivanje u rad uciteljskog i razrednih vijeca

7.6 SURADNJA S RODITELJIMA

Novi pristup u radu pred skole ima za cilj:
- zblizavanje obiteljske i pred Skolske sredine
- pruzanje mogucénosti roditeljima da sudjeluju u kreiranju i realizaciji
programa rada s djecom
- razvijanje kvalitetne komunikacije izmedu roditelja i odgojitelja

Oblici i metode rada:
- upoznavanje uvjeta zivota djeteta u roditeljskom domu i njegovih
individualnih potreba
- upoznavanje roditelja s razvojem i odgojem djece u pred skoli

Individualna suradnja:
- individualni razgovor na inicijativu roditelja ili odgajatelja
- kuti¢ za roditelje
- roditeljski sastanci
- radionice
- organizacija svecanosti
- prikupljanje materijala i sredstava za aktivnosti
- zajednicki rad na projektu

77 SURADNJA S DRUGTVENI M LI MBENI Cl MA

Radi §to uspjesnijeg organiziranja i provodenja odgojno —obrazovnog rada u «Maloj
Skoli» sudjeluje se s vanjskim ustanovama kao $to je Opc¢ina, Osnovna $kola, crkva i
druge. Planira sa posjet trgovini, frizerskom salonu, cvjecari, pekari, Skolskoj knjiznici
kako bi se djeca neposredno upoznala s njihovim radom.



7.8  VREDNOVANJE PROGRAMA

U prac¢enju i vr ednvoavta nc¢eu rparvongartaemaj iscuad jie | ood

realizacije programa vrednovat ¢e

uspo

dobivenim na pocCetku i na kraju pedagoSke

Pracdenje djetetovog napretka u pjaoed
roditelja prilikom prvih kontakata. To su osnovni podaci o zdravlju i tielesnom razvoju,

Skol i

mogucé¢im razvojnim poteSkoc¢ama, bol esti ma
Odgojiteljica ¢e pratiti i procjenjivat.i

suvremenih obli i metoda radau odgojn@ br azovnom procesu.
dokumentaciju, imenik djece, tjedne
aktivnostima djece. Na kraju pedagosSke
provodenjau pprreodg rSakno |l e kao i |l jetopis.

Vanjsko vrednovanje rada vrsiti ¢e i Agencija za odgoj i obrazovanje, nadlezno ministarstvo te
prosvjetna inspekcija i osniva¢ Ustanove.

7.9 PLAN RADA RAVNATELJICE

- Nazo¢nost u odgojno- obrazovnom radu, po potrebi i u cilju nadzora
- Priprema i vodenje roditeljskih sastanaka

- Izrada prijedloga programa rada

- Konzultacije s odgojiteljicom

- Pregled 1 kontrola pedagoSke dokumentacije 1 dnevnih priprema

- Rad na osuvremenjivanju i planiranju rada s djecom

- Priprema i vodenje sjednica

- Suradnja s pedagoSkom sluzbom

- Suradnja s Op¢inom, vjersko zajednicom

- Izgradnja pozitivnog odnosa izmedu odgojiteljice i djelatnika OS Semovec
- Razvijanje radne discipline i medusobnog pomaganja i razumijevanja
- Prisustvovanje radnim skupovima za ravnatelje

- Potpisivanje mati¢ne knjige

- Vodenje ljetopisa u suradnji s odgojiteljicom

- Primanje roditelja na zahtjev ili po potrebi

7.10 PLAN RADA PEDAGOGA

-Individualni rad s djecom po ukazanoj potrebi

- Suradnja s odgojiteljicom

- Priprema tematskih roditeljskih sastanaka

- Organizacija radionica u suradnji s odgojiteljicom
- Izrada anketa i upitnika za roditelje

Vod
dne

go



7.11 PLAN RADA TAJINIKA | ADMINISTRATIVNO-TEHNI L KOG
OSOBLJA

-Zasnivanje i prestanak radnog odnosa

- Redoviti obra¢un osobnog dohotka

- Rjesavanje dopisa i analiza u svezi rada pred Skole
- Izrada plana koristenja godiSnjeg odmora

- Organizacija izrade normativnih anketa

- Pracenje 1 obavljanje administrativnih poslova

- Briga o zastiti na radu

- Nabava sredstava za CiS¢enje i odrzavanje prostora
- Izrada plana nabave opreme i ostalog materijala

- Vodenje knjigovodstva

- Vodenje osiguranja polaznika i poslova u svezi naknada
- Godisnja izvjesca

- Zdravstveni pregled zaposlenih

- Odrzavanje Cistoce prostorija i sanitarnog ¢vora

- Uredenje okolisa ,,Male skole*

- Kontrola ispravnosti uredaja

- Odrzavanje i zamjena oStecenih uredaja

7.12 PLANIRANI IZLETI
I LISRFA20122 I2RAYA HAMCPK MT® LI I YANF YA
-jednodnevni izlet u grad Zagreb
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8 PLAN NABAVE | OPREMANJA

- Redovito odrzavati zgradu i okolis$

- Obnavljati i odrzavati racunalnu i digitalnu opremu.

- Poticati pocetak radova za obnovu i dogradnju $kolskog prostora na zapadnom dijelu Skole

- Promjena stolarije i stavljanje termo fasade na zapadnom dijelu Skole , obnova podova i
opremanje ucionica

- Opremanje novim namjestajem u pojedinim u¢ionicama
- Nabava lektirnih naslova za Skolsku knjiznicu

- Potaknuti razmatranje moguceg rjeSenja za proSirenje Skolske kuhinje koja bi bila primjerena za
pripremu S§to kvalitetnije prehrane u nasoj Skoli s obzirom na broj ucenika za koje se
svakodnevno priprema uzina.

9 PRILOZI

Sastavni dijelovi Godis$njeg plana i programa rada Skole su

RjeSenja o tjedni-ohrazvaildradhilanj i ma odgoj no
Raspored sati
Vremenik pisanih provjera

1. Godi Snj prplgamonvi riada ucitelja

2. Mj esecni pl anovi i progr ami rada ucitel]
3. Plani program rada razrednika

4. Pril agodeni planovi i programi rada za uc
5. Godi Snj i pl an i program gradanskog odgoj
6.

7.

8.



Na temelju ¢lanka 118.st.2. al.5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(Narodne novine,broj 87/08,86/09,92/10,105/10,90/11,5/12,16/12,86/12,94/13 i 152/14) i ¢lanka
54. Statuta Osnovne $kole Semovec, a na prijedlog ravnateljice uz prethodno misljenje Vijeca
roditelja, Skolski odbor donio je Godi$nji plan i program rada $kole za $kolsku godinu 2016./2017.
na sjednici odrzanoj 27. rujna 2016. godine.

Ravnatel | gkol e Predsjednicag k ol s kog
Marina Hi gak Maj a Vitkovil

KLASA: 60202/1601/133

URBROJ: 2186136-01-16-1

Mijesto i datum :

Semovec, 27. rujna 2016..



